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HOTARAREA NR. 37/26.06.2024

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de specialitate
al primarului Comunei Cobadin, jud. Constanta

Consiliul Local al Comunei Cobadin, judetul Constanta, intrunit in sedinfa ORDINARA - convocaté in data de
26.06.2024

Avand in vedere:

¥ Proiectul de Hotérare privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de specialitate al
primarului Comunei Cobadin, jud. Constanta, inregistrat sub nr. 37/26.06.2024; Referatul de aprobare intocmit de catre
initiatorul prezentului Proiect de hotérére; raportul compartimentului de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului,
inregistrat la Primaria Comunei Cobadin, jud. Constanta sub nr. 9393/26.06.2024; avizul consultativ al comisiei de specialitate
nr. 2 a Consiliului Local al Comunei Cobadin; avizul de legalitate al Secretarului Comunei Cobadin, jud. Constanta aferent
Proiectului de hotarare;

¥ Prevederile OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
conform carora Consiliul Local aprobd, in conditiile legii, la propunerea primarului, infiintarea, organizarea si statul de functii ale
aparatului de specialitate al primarului; art. 40, alin. (1), lit. a) din Legea nr. 53/2003, Codul Muncii, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare, potrivit caruia angajatorul are obligatia sa stabileasca organizarea si functionarea unitatii, LEGEA nr.
296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilitatii financiare a Romaniei pe termen lung; OUG nr.
115/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice, pentru consolidare fiscald, combaterea evaziunii
fiscale, pentru modificarea si completarea unor acte normative, precum si pentru prorogarea unor termene;

¥ Tinand seama de prevederile art. 7, alin. (2) din Noul Cod Civil; art. 120-121 din Constitutia Romaniei, republicata;
art. 36, coroborat cu dispozitiile art. 43, alin. (4), art. 80-83 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru
elaborarea actelor normative, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

¥ Luand in considerare dispozitile Legii nr.199/17.11.1997 pentru ratificarea Cartei Europene a autonomiei locale,
adoptata la Strasbourg la 15 octombrie 1985;

in conformitate cu dispozitiile art. 5, art. 75, art. 84, art. 87, art. 88, art. 95, alin. (2), art. 96, art. 98, art. 123, art.
129, art. 133, alin. (1), art. 134, alin. (1), lit. a), alin. (2) si alin. (3), art. 139, art. 140, alin. (1), art. 196, alin. (1), lit. a), art.
198, alin. (1-2), art. 199, alin. (1-2), art. 240, alin. (1-2), art. 243, alin. (1), lit. a) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al primarului Comunei Cobadin,
jud. Constanta, conform Anexei nr. 1 care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2. Incepand cu data adoptarii prezentei hotarari isi inceteazi aplicabilitatea si valabilitatea orice alte prevederi
contrare,

Art.3. Prezenta hotarare va fi dusa la indeplinire de catre Primarul Comunei Cobadin, prin Compartimentul Resurse
Umane din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Cobadin, jud. Constanta.

Art.4. Prezenta hotarare se comunicd, in mod obligatoriu, prin intermediul Secretarului General al Comunei, in termenul
prevazut de lege — Primarului Comunei Cobadin, jud. Constanta, Compartimentului Resurse Umane din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Cobadin, jud. Constanta, Institutiei Prefectului — Judetul Constanta si se aduce la cunostinta
publica (pentru hotararile cu caracter normativ), prin publicarea pe pagina de internet la adresa: www .primariacobadin.ro.
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7 \@;“m&homram a fost adoptata cu un numar de 13_voturi “pentru”, 0_voturi “impotrivd” si 0 vot “abtinere”, din
numartil de 13.consilieri locali_prezenti la sedinta, din numarul de 15 consilieri locali alesi.
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ANEXA nr. 1la H.C.L. nr. 37/26.06.2024

REGULAMENT

DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A PRIMARIEI COMUNEI
COBADIN, JUDETUL CONSTANTA
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CAPITOLUL I
Prevederi generale
Art. 1

Regulamentul de Organizare si Functionare a Primériei comunei Cobadin, judetul Constanta, este elaborat in baza OUG
nr.57/2019 privind Codul administrativ, Legea nr.53/2003 Codul Muncii, alte acte normative in vigoare in temeiul cirora isi
desfasoara activitatea institutia publicd si reprezintd documentul cu caracter normativ prin care se reglementeazd structura
organizatorica a entitatii publice si a subdiviziunilor sale, se stabilesc si se repartizeazs activitatile, atributiile, competentele,
nivelurile de autoritate, responsabilititile, mecanismele de relati. Documentul contine o prezentare a atributiilor tuturor
compartimentelor din structura organizatorica a entitatii.

Art.2

Comuna Cobadim, judetul Constanta, este unitate administrativ-teritoriald cu personalitate juridicd de drept public. Comuna
posedd un patrimoniu propriu si are initiativa in ceea ce priveste administrarea intereselor publice locale, exercitdnd in conditiile
legii autoritate in limitele administrativ-teritoriale stabilite.

Art. 3

Administratia publicd locald din comuna Cobadin se organizeazd si functioneaz in temeiul principiilor generale respectiv
principiul legalitdtii, egalitatii, transparentei, proportionalitatii, satisfacerii interesului public, impartialitatii, continuitétii,
adaptabilitatii, precum si a urmatorelor principii specifice: descentralizirii, autonomiel locale, consultsrii cetitenilor in solutionarea
problemelor de interes local deosebit, eligibilitatii autoritdtilor administratiei publice locale, cooperdrii, responsabilititii,
constrangerii bugetare.

Art. 4

(1) Primaria este institutia publica cu activitate permanenta formata din primar, viceprimar, secretar general si personalul din

subordinea ierarhica a primarului.
(2) Primaria ca institutie aduce la indeplinire dispozitiille primarului, hotararile consiliului local, legislatie specificd domeniului de
activitate si solutioneaza problemele curente ale colectivitatii in care functioneaza.
Art.5
(1) Consiliul local are initiativa si hotaraste, in conditiile legii, in toate problemele de interes local, cu exceptia celor care sunt
date prin lege in competenta altor autoritati ale administratiei publice locale sau centrale.

(2) Consiliul local exercitd urmatoarele categorii de atributji:

a) atributii privind unitatea administrativ-teritoriald, organizarea proprie, precum Si organizarea si functionarea
aparatului de specialitate al primarului, ale institutiilor publice de interes local si ale societdtilor si regiilor autonome de
interes local;

b) atributii privind dezvoltarea economico-sociald si de mediu a comunei, orasului sau municipiului;

c) atributii privind administrarea domeniului public si privat al comunei, orasului sau municipiului;

d) atributii privind gestionarea serviciilor de interes local;

e) atributji privind cooperarea interinstitutionald pe plan intern si extern.
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CAPITOLUL 11
Structura organizatorica
Art. 6

(1) Aparatul de specialitate al primarului comunei Cobadin este organizat pe compartimente,

(2) Primarul, viceprimarul, secretarul general al comunei si aparatul de specialitate al primarului, constituie primaria care este o
institutie publica cu activitate permanentd, care aduce la indeplinire hotérarile consiliului local si solutioneazi problemele curente
ale cetatenilor comunei.

Art 7
fntreaga activitate a primariei este organizata si condusa de catre primar, compartimentele fiind subordonate direct atat
primarului, viceprimarului, secretarului general al comunei, arhitectului sef al comunei, care asigura si raspund de realizarea
atributiilor ce revin acestora in conditii de legalitate si eficientd.
Art. 8
Compartimentele din cadrul structurii organizatorice a aparatului de specialitate al primarului comunei Cobadin, judetul
Constanta, nu au capacitate juridica administrativa distinctd de cea a autoritétilor in numele cirora actioneaza.

PRIMARUL si VICEPRIMARUL
Art.9
Comunele, oragele si municipiile au cate un primar si cate un viceprimar. Functia de primar si functia de viceprimar sunt functii
de demnitate publica.
Art. 10
Mandatul primarului este de 4 ani.
Durata mandatului constituie vechime in munca si in specialitatea studiilor absolvite.
Mandatul primarului se exercitd pand la depunerea jurmantului de citre primarul nou-ales. Mandatul primarului poate fi
prelungit, prin lege organicd, in caz de razboi, calamitate naturald, dezastru sau sinistru deosebit de grav.
Art. 11
«  Atributiile primarului
Primarul asigura respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale cetatenilor, a prevederilor Constitutiei, precum si
punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romaniei, a ordonantelor si hotararilor Guvernului, a hotararilor consiliului
local. Primarul dispune masurile necesare si acorda sprijin pentru aplicarea ordinelor si instructiunilor cu caracter normativ ale
minigtrilor, ale celorlalti conducatori ai autoritatilor administratiei publice centrale, ale prefectului, a dispozitiilor presedintelui
consiliului judetean, precum si a hotérarilor consiliului judetean, in conditiile legi.

Primarul conduce institutiile publice de interes local, precum si serviciile publice de interes local.

Primarul participd la sedintele consiliului local si are dreptul sa isi exprime punctul de vedere asupra tuturor problemelor
inscrise pe ordinea de zi, precum si de a formula amendamente de fond sau de forma asupra oricaror proiecte de hotdrari, inclusiv
ale altor initiatori. Punctul de vedere al primarului se consemneazd, in mod obligatoriu, in procesul-verbal al sedintei.

Primarul, in calitatea sa de autoritate publicd executivda a administratiei publice locale, reprezintd unitatea administrativ-
teritoriald in relatiile cu alte autorit3ti publice, cu persoanele fizice sau juridice romane si strdine, precum si in justitie.

Primarul indeplineste urmatoarele categorii principale de atributji:
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b) atributii referitoare la relatia cu consiliul local;
c) atributii referitoare la bugetul local al unitdtii administrativ-teritoriale;
d) atributii privind serviciile publice asigurate cetatenilor, de interes local;
e) alte atributii stabilite prin lege.
Art.12
Primarul are dreptul de a avea cabinet care functioneazd in cadrul institutiei pe care o conduce si se constituie drept
compartiment distinct, in subordinea directd a acestuia.
Numérul maxim de posturi din cadrul cabinetului este de 2 posturi si indeplinesc urmdtoarele atributii principale:
+ Cabinet primar
Structura functionald subordonatd direct primarului, indeplineste urmétoarele atributii principale:
Functia contractuala de executie -Consilier
- participd la audientele primarului si se preocupa de evidenta si solutionarea acestora; pastreazd confidentialitatea asupra
informatiilor si documentelor de care ia cunostiintd in exercitarea atributiilor de serviciu, potrivit legislatiei in vigoare; rdspunde de
indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine a indatoririlor de serviciu;
- indeplineste atributii de protocol si reprezentare a primarului comunei Cobadin la ceremonii si solemnitati, primire de vizite,
delegatii, oficialitati; in limitele stabilite prin actele normative in vigoare si mandatului acordat de citre primarul comunei Cobadin,
reprezinta primarul in relatiile cu autoritéti si institutii publice, organizatii nonguvernamentale, persone fizice sau juridice;
- asigurd consilierea primarului pe probleme specifice; colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate
al primarului si consiliul local, pentru indeplinirea corespunzatoare si la timp a sarcinilor ce-i revin;
- colaboreaza cu secretarul general al comunei la fundamentare si intocmirea proiectelor de hotéréri, dispozitii ale primarului, in
limita atributiilor stabilite, cu respectarea prevederilor legale; prezinta la cererea primarului, rapoarte si informari privind activitétile
desfasurate pentru indeplinirea atributiilor;
- identifica si comunica primarului prin intocmirea de informadri, problemele care afecteazd comunitatea locald, prezintd solutii
pentru rezolvarea acestora; monitorizeaza proiectele de dezvoltare locald, beneficile materiale, sociale si de negociere realizate
prin implementarea acestora;
- alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotdrari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.
Functia contractualad de executie - Inspector
- informeaza primarul in legdturd cu problemele cetdtenilor comunei Cobadin; reprezintd UAT comuna Cobadin in relatia cu
cetatenii si alte institutii si organizatii, in baza mandatului conferit de catre primar;
- urmareste solutionarea si prezentarea la termen primarului, a documentelor, de cdtre toate compartimentele din cadrul
institutiei; asigurd planificarea si desfasurarea actiunilor si manifestarilor organizate de catre primar;
- acordd sprijin, indrumé si efectueaza la dispozitia primarului impreuna cu personalul de specialitate din primarie, controale
privind modul in care sunt respectate normele legale in vigoare, dispozitile primarului, hotarérile consiliului local.Rezultatele
controalelor efectuate conform mandatului primit, vor fi finalizate intr-un raport scris, prezentat primarului;
- asigura monitorizarea informatiilor de orice fel care apar in presa scrisd si audiovizuald locald sau nationald, referitoare la
comuna Cobadin si prezentarea acestora Primarului comunei Cobadin; organizeaza orice alte actiuni dispuse de catre Primarul
comunei Cobadin; intocmeste informari pentru si din dispozitia primarul comunei Cobadin, pe diverse domenii de activitate;
- alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotaréri ale consiliului local, dispozitii ale  primarului.
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Art.13
+  Atributiile viceprimarului
Viceprimarul este subordonat primarului si in situatiile prevazute de lege, inlocuitorul de drept al acestuia, situatie in care
exercitd, in numele primarului, atributiile ce i revin acestuia. Primarul poate delega o parte din atributjile sale viceprimarului.
Viceprimarul are dreptul de a avea cabinet care functioneaza in cadrul institutiei in care isi desfisoard activitatea si se constituie
drept compartiment distinct, in subordinea directs a acestuia.
Numérul maxim de posturi din cadrul cabinetului este de 1 post si indeplinesc urmétoarele atributii principale:
« Cabinet viceprimar
Structura functionald subordonata direct viceprimarului, indeplineste urmatoarele atributii principale:
Functia contractuala de executie - Referent
- rdspunde de buna desfasurare a activititii in cadrul Cabinetului viceprimarului comunei Cobadin: furnizeazi informatii in
limitele legii, folosind baza de date, asigura circulatia informatiilor solicitate de citre viceprimar;

- transmite documentatiile vizate de catre viceprimar, citre Compartimentul Administrativ Intretinerea domeniului public si Privat,
comprtiment subordonat viceprimarului conform organigramei institutiei; urmdreste si controleaza stadiul rezolvarii lucrérilor si
raspunsurilor in termenul legal, ctre petenti, institutii sau persoane juridice, referitoare la activitatea specific Compartimentului
administrativ;

- colecteaza si prelucreaza date in vederea informdrii eficiente a viceprimarului, referitor la problemele comunititii; mentine
legatura cu aparatul de specialitate al primarului ct si cu alte institutii din administratia publics;

- va prelua si deservi utilajul SCHAEFER, aflat in dotarea institutiei, pentru lucrérile efectuate de citre primdrie; indeplineste
atributii de coordonator transport pentru microbuzele scolare din dotarea institutiei; se va deplasa cu autoturismele din dotarea
ori de cdte ori este necesar, in interesul institutiei;

- alte atributii prevdzute de acte normative in vigoare, hotdrari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Art.14
* Administrator public
Functie contractuald de conducere, se subordoneaza direct primarului, indeplineste urmatoarele atributii principale:

- sa ducd la indeplinire obiectivele si criteriile de performanta stabilite conform Anexei nr.1 si Anexei nr.2 la contractual de
management; sa indeplineasca atributiile delegate de cétre primar, in limitele impuse de cétre acesta;
- sa coordoneze activitatea compartimentelor subordonate din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Cobadin;
sa exercite calitatea de ordonator principal de credite, in conditiile legii, dacs este delegatd de citre primar prin dispozitie;
- sd prezinte anual primarului un raport de activitate; sprijind si urmareste realizarea strategiei, a planurilor si activititilor de
dezvoltare durabild a comunei; coordoneazd activitatea de atragere a resurselor financiare prin depunerea de proiecte cu
finantare nationala si europeana, urmareste aparitia masurilor de finantare si identificd investitiile care pot fi finantate din
surse nerambursabile, urmareste si coordoneazd implementarea proiectelor aflate in derulare la nivelul comunei;
- respectd procedurile/instructiunile prevdzute in Sistemul de control intern managerial; colaboreazd cu viceprimarul comunei
pentru buna desfasurare a serviciilor comunitare de utilitati publice si a activitatilor edilitar-gospodéaresti;
- colaboreaza cu secretarul general al comunei pentru respectarea legalitdtii actelor si faptelor juridice desfasurate de catre
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CAPITOLUL III
Realtii de subordonare
Art.15

Aparatul de specialitate al primarului reprezinta totalitatea compartimentelor functionale, fir3 personalitate juridics, de la
nivelul unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, precum si secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

Art.16
Primarul, viceprimarul, personalul din cadrul cabinetelor acestora si administratorul public nu fac parte din aparatul de
specialitate.

Aparatul de specialitate al primarului comunei Cobadin este structurat pe compartimente astfel:
*  Structuri subordonate primarului si coordonarea administratorului public:
- Compartiment Buget-Finante — 2 posturi;

- Compartiment Impozite si Taxe — 5 posturi;

- Compartiment Resurse Umane — 1 post;

- Compartiment Achizitii Publice — 1 post;

e  Structuri subordonate primarului

- Compartiment Politie Locala - 9 posturi;

- Compartiment Culturd — 1 posturi;

- Cabinet Primar — 2 posturi.

e  Structuri subordonate viceprimarului

- Compartiment Administrativ intretinerea Domeniului Public si Privat — 12 posturi;

- Cabinet Viceprimar — 1 post;

- Compartiment Situatii de Urgentd — 1 post.

e  Structuri subordonate secretarului general al comunei

- Compartiment Stare Civild — 1 post;

- Compartiment Asistenta Sociald — 5 posturi;

- Compartiment Relatii cu Publicul si Secretariat — 1 post;

- Compartimentului Agricol - 3 posturi,

e  Structuri subordonate Arhitectului sef al comunei

- Compartiment Urbanism - 1 post:

*  Functii publice de conducere specifice:

- secretar general al comunei — 1 post;

- arhitect sef al comunei — 1 post.

+  Functii contractuale de conducere:

- administrator public - 1 post;

Art.17
in cadrul structurii organizatorice se stabilesc relatii de autoritate( ierahice functionale), de cooperare, de reprezentare si
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Art.18
Relatiile de autoritate ierarhica, presupun:
- subordonarea viceprimarului, administratorului public, secretarului general al comunei si arhitect sef al comunei fatd de primar;
- subordonarea personalului de executie fata de sefii ierarhici superiori.

Art.19
Relatiile de coordonare, verificare si control se stebilesc intre: primar pe de o parte, viceprimarului, administratorului public,
secretarului general al comunei si arhitect sef al comunei pe de alta parte, conform organigramei.

CAPITOLUL IV
Atributiile compartimentelor
Art.20

Secretar general al comunei
Functie publici de conducere specifics, se subordoneaza Consiliului Local si primarului, in conformitate cu prevederile art. 243
din OUG nr.57/2019, privind Codul administrativ atributiile secretarului general al unitatii administrativ-teritoriale comuna
Cobadin, judetul Constanta sunt:
- avizeazd proiectele de hotdrari si contrasemneazé pentru legalitate dispozitiile primarului, hotdrarile consiliului local, dupd
caz; participd la sedintele consiliului local;
- asiqur3 gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar, precum gi intre acestia si prefect;
coordoneazd organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotararilor consiliului local i a dispozitiilor primarului;

asiqurd transparenta si comunicarea catre autoritétile, institutiile publice si persoanele interesate a actelor prevazute Ia lit. a);

- asiguré procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea
procesului-verbal al sedintelor consiliului local si redactarea hotdréarilor consiliului local; asigurd pregatirea lucrdrilor supuse
dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale acestuia;

- poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii i fundatii, aprobata cu
modificari 5i completdri prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile i completdrile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor
de dezvoltare intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul céreia functioneazd;

- poate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local;
efectueaza apelul nominal si tine evidenta participérii la sedintele consiliului local, a consilierilor locali; numérd voturile si
consemneazd rezultatul votdrii, pe care il prezintd presedintelui de sedintd, sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;
informeaz presedintele de sedintd, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea
necesare pentru adoptarea fiecdrei hotarari a consiliului local;

- asiguré intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea acestora; urmareste ca la
deliberarea i adoptarea unor hot3rari ale consiliului local, s3 nu ia parte consilierii locali care se incadreaza in dispozitiile art.
228 alin. (2); informeazd presedintele de sedintd, sau, dupé caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii
si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;
- certifici conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii administrativ-teritoriale;

in conditiile legii, secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale indeplineste functia de ordonator principal de credite

pentru activitatile curente.
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I E E PRIVE TE RIMA

COMUNEI COBADIN, JUDETUL CONSTANTA:
-indeplineste atributii de ofiter de stare civild daca acestea i-au fost delegate de catre primar;
-confirmé autenticitatea copiilor cu acte originale, in conditiile legii; coordoneazd activitatea compartimentelor din aparatul de
specialitate, stabilite de primar; participa la sedintele comisiei de fond funciar;
-primeste corespondenta repartizata de primar, de la functionarul cu atributii de inregistrare in registrul unic de evidenta, pune
rezolutie si o redirectioneaza catre compartimentele functionale;

Conform art. 1838, alin. (2) din Legii nr.287/2009, privind Codul Civil, secretarul comunei are atributiile:
- inregistreaza intr-un registru special contractele de arendare;
-urmdreste inregistrarea in registrul agricol a suprafetelor de teren prevazute in contractele de arendare.

Conform O.G. nr. 28/2008 pentru aprobarea mormelor tehnice privind completarea registrului agricol,
secretarul comunei are urmatoarele atributii:
- coordoneaza, verifica si raspunde de modul de completare si de tinerea la zi a registrului agricol;
- i5i d& acordul in scris pentru orice modificare a datelor inscrise in registrul agricol;

Alte atributii:
- avizeazd pentru legalitate certificatele de urbanism si autorizatiile de constructii, conform Legii nr. 50/1991, cu modificarile si

completarile ulterioare;
- coordoneazd activitatea serviciului de specialitate care desfdsoard activitdti in domeniul autoritdtii tutelare si a protectiei
copilului din subordinea aparatului de specialitate al primarului comunei Cobadin, judetul Constanta;

- solutioneaza petitiile conform 0.G. nr.27/2002 date in sarcina sa de cdtre primar;
- alte atributii prevézute de acte normative in vigoare, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Art.21

s« Arhitect sef al comunei

Functie publicd specificd de conducere, se subordoneaza direct primarului, indeplineste urmatoarele atributii principale:
- prezintd primarului rapoarte si informdri privind activitatea urbanisticd si de amenajare a teritoriului in vederea informarii
consiliului local la solicitarea acestuia; informeaza consiliul local la solicitarea primarului despre masurile ce trebuie luate pentru
materializarea proiectelor de urbanism.
- particip4 ca parte componentd in comisia de concesiondri prin licitatie, comisia de receptie a lucrdrilor, comisia de vanzare a

terenurilor.;
- semneaza certificate de urbanism, autorizatii de construire gi autorizatii de demolare; aduce la cunogtinta subordonatilor
legislatia specific3 activititii pe care o desfasoara; sustine proiectele de hotarari in fata comisiilor de specialitate si raspunde la
interpelari.
- participa la sedintele consiliului local la solicitarea primarului, unde prezintd materialele legate de domeniul de activitate.
In domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului:

- supravegheazd aplicarea prevederilor Planului de Urbanism General si ale Regulamentului local de urbanism precum si Planurile
de Urbanism Zonale aprobate; coordoneazé receptia constructillor autorizate conform legislatiei in vederea stabilirii valorii
impozabile si regularizarii taxelor de autorizare.
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- analizeaza sesizarile cetatenilor, agentilor economici si institutiilor privind problemele legate de dezvoltarea urbanisticd a
localitatii.; urmaregte starea constructiilor, monumentelor de arhitecturd si a zonelor de rezervatii 5i protectie de arhitecturd; face
propuneri pentru conservarea, repararea, restaurarea si punerea in valoare a monumentelor de arhitecturd.
- intocmeste propuneri pentru atribuirea sau schimbarea denumirilor de strézi, piete, statii de autobuz, denumirii ale institutiilor de
invatamant; asigura formarea bazei de date scrise si desenate prin crearea unor evidente privind: date referitoare la intravilanul
localitaétii, borne, denumiri de strazi, numere postale pe strézi; zone protejate, monumente istorice de arhitecturd, art3, cultur,
ansambluri arhitecturale; zone de interdictie temporare sau definitive de construire; retele utilitare de apd, canalizare, energie
electrica si termicd, gaz, telefon documentatjile de urbanism aprobate.
- semneazd certificate de urbanism pentru: evidentieri, dezmembréri, certificare intravilan, nomenclatura stradald, adress, pentru
intocmirea de documentatii de urbanism; propune modalitdti de rezolvare la sesizirile cet3tenilor referitoare la problemele de
urbanism si amenajarea teritoriului.
- elibereaza Autorizatii de construire pentru:
a) lucréri de construire, reconstruire, modificare, extindere sau reparare a cladirilor de orice fel;
b) lucrari de construire, reparare, protejare, restaurare, conservare, precum si orice alte
lucrari, indiferent de valoarea lor, ce urmeaza a fi efectuate la constructii reprezentdnd monumente si ansambluri istorice,
arheologice, de arhitecturd, arta sau culturd, inclusiv cele din zonele lor de protectie;
c) lucrdri de construire, reconstruire, modificare, extindere sau reparare privind cdi de comunicatie,dotdri tehnico-edilitare
subterane si aeriene, imprejmuiri i mobilier urban, amenajari de spatii verzi, parcuri, piete si celelalte lucrdri de amenajare a
spatiilor publice
d) constructii provizorii de santier necesare executiei lucrarilor de bazd, daca nu au fost autorizate odata cu acestea;
e) lucrdri cu caracter provizoriu: tonete, cabine, spatii de expunere situate pe cdile si in spatiile publice, corpuri si panouri de
afisaj, firme si reclame.
-elibereaza autorizatii de desfiintare si certificate de urbanism pentru lucrarile mentionate mai sus.
in domeniul disciplinei in constructii:

- verifica lucrarile de construire, reconstruire, modificare, extindere si reparare a cladirilor de orice fel, inclusiv a imprejmuirilor;
verifica lucrarile executate fara autorizatie de construire sau realizate cu incalcarea prevederilor acesteia;
- verificd lucrarile cu caracter provizoriu: chioscuri, tonete, cabine, spatii de afisaj, firme si reclame; verificda constructiile si
amenajarile provizorii de santier necesare lucrarilor de baza daca nu au fost autorizate odata cu acestea;
- rezolva sesizarile cetatenilor referitore la probleme de autorizdri gi disciplind in constructii; asigurd respectarea disciplinei in
constructii; semneaza, cand este cazul, procesele verbale de contraventie conform legii.
- intocmeste semestrial un raport privind respectarea programului de control, cu semnalarea abaterilor constatate si modul de
solutionare; tine evidenta actelor ce le instrumenteaza: certificate de urbanism, autorizatii de construire desfiintare, procese-
verbale la terminarea lucrarilor si proceselor verbale de constatare a contraventiilor.
- transmite Compartimentului Agricol, Impozite si Taxe Locale, listele cu autorizatiile de construire emise,(pentru constructii noi,
extinderi, schimbéri de destinatie, firme, reclame, chioscuri, tonete) in vederea ludrii in evidenta pentru impunere si reglementarea
taxelor la autorizatiile de construire, a cdror titulari nu s-au prezentat in termenul legal in vederea depunerii declaratiei privind
valoarea finald a lucrdrilor autorizate .

- alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotdréri ale consiliului local, dispozitii ale primarului.



ROMANIA
COMUNA COBADIN
NSTA

NTA

JUDETUL CoO

Sediul Primariei: Str. Primaverii, Nr. 2, Cod postal 907065
Email: primaria@primariacobadin.ro
Telefon/Fax: (0241) 855129

Art.22

» Compartiment Politie Locald

Structurd functionald subordonatd direct primarului, indeplineste urméatoarele atributii principale:

Functia publica specifica de executie clasa I - Politist local

1.0rganizeaza, planifica si coordoneaza intreaga activitate a compartimentului prin:
- intocmirea pontajelor lunare de prezentd, situatii si raportdri specifice domeniului de activitate, planurile de pazd pentru
obiectivele de competentd, pe care le supune aprobarii seful ierarhic;
- informarea operativd a primarului, consiliului local, a structurii teritoriale corespunzitoare a Politiei Romane precum si a
Jandarmeriei, despre evenimentele deosebite ce au loc in cadrul activitatii politiei locale;
- coordonarea activitatii de evidentd, aprovizionare, repartizare, intretinere si de péstrare in conditii de sigurantd a armamantului
si @ munitiei din dotare, propune primarului adoptarea de madsuri pentru eficientizarea activititii, organizeaza sistemul de
alarmare a personalului in cazuri deosebite, precum si activitatea de protectie a municii, prevenire si stingere a incendiilor

ublice precum si )& nurilor

rdi inisti

- participa la mentinerea ordinii publice in imediata apropiere a unitatilor de invatdmant publice, a unititilor sanitare publice, in
parcarile auto aflate pe domeniul public sau privat al comunei Cobadin, in zonele comerciale si de agrement, in parcuri, piete,
cimitire, precum si in alte asemenea locuri publice aflate in proprietatea si/sau in administrarea comunei Cobadin sau a altor
institutii/servicii publice de interes local, stabilite prin planul de ordine si sigurant public3, aprobat in conditiile legii;

- participd, impreuna cu autoritatile competente prevazute de lege, potrivit competentelor, la activititi de salvare si evacuare a
persoanelor si bunurilor periclitate de calamitati naturale ori catastrofe, precum si de limitare si inliturare a urmdrilor provocate
de astfel de evenimente;

- intervine la solicitarile dispeceratului la evenimentele semnalate prin Serviciul de urgentd 112, pe principiul "cel mai apropiat
politist de locul evenimentului intervine”, in functie de specificul atributiilor de serviciu stabilite prin lege si in limita competentei
teritoriale;

- participa la actinui de identificare a cersetorilor, a copiilor lipsiti de supravegherea si ocrotirea parintilor sau a reprezentantilor
legali, a persoanelor fara adapost si procedeaza la incredintarea acestora serviciului public de asistentd sociald in vederea
solutiondrii problemelor acestora, in conditiile legii;

- asigura protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului, din institutiile sau serviciile publice de interes local, la
efectuarea unor controale ori acttiuni specifice;

demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare, actiunilor comerciale promotionale, manifestarilor cultural artistice,
sportive, religioase sau comemorative, dupd caz, precum si a altor asemenea activitati care se desfasoara in spatiul public si care
implicd aglomerari de persoane;

- participd aléturi de personalul din cadrul Politiei Roméane, Jandarmeria Romane si celelalte forte ce compun sistemul integrat
de ordine si sigurantd publicd, pentru prevenirea si combaterea infractionalitdtii stradale; acorda pe teritoriul unitatii
administrativ-teritoriale, sprijin imediat structurilor competente cu atributii in domeniul mentinerii, asigurarii i restabilirii ordinii
publice;

- in cazul constatdrii in flagrant a unei fapte penale, imobilizeaza faptuitorul, iau mdsuri pentru conservarea locului faptei,
identificd martorii oculari, sesizeazd imediat organele competente si predau faptuitorul structurii Politiei Romane competente
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teritorial, pe baza de proces-verbal, in vederea continudrii cercetarilor; conduc la sediul politiei locale/structurii Politiei Romane
competente, persoanele suspecte a céror identitate nu a putut fi stabilitd, in vederea ludrii masurilor ce se impun
- actioneaza, in conditiile legii, pentru depistarea persoanelor si a bunurilor urmdrite in temeiul legii;executs, in conditiile legii,
mandatele de aducere emise de organele de urmdrire penald si instantele de judecatd care arondeaz3 unitatea administrativ-
teritoriald, pentru persoanele care locuiesc pe raza de competentd; asigurd masuri de protectie a executorilor judecitoresti cu
ocazia executdrilor silite
- constata contraventii si aplica sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind convietuirea sociala, stabilite prin legi sau
acte administrative ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale, pentru faptele constatate in raza teritoriala de
competenta;
- constata contraventii si aplica sanctiuni, potrivit competentei, pentru nerespectarea legislatiei privind regimul de detinere a
ciinilor periculosi sau agresivi, a celei privind programul de gestionare a cainilor f3ré stépan si a celei privind protectia animalelor si
sesizeaza serviciile specializate pentru gestionarea cainilor fara stdpan despre existenta acestor ciini si acorda sprijin personalului
specializat;
3. in domeniul circulatiei pe drumurile publice
- participa la actiuni commune cu administratorul drumului pentru inldturarea efectelor fenomenelor naturale:ninsoare
abundentd, viscol, vant puternic, ploaie torentiald, grindind polei si alte asemenea fenomene, pe drumurile publice;
- participd impreund cu unitétile/structurile teritoriale ale Politiei Romane, la asigurarea méasurilor de circulatie ocazionate de
adundri publice, mitinguri, marsuri, demonstratii, procesiuni, actiuni de pichetare, actiuni comerciale promotionale, manifest3ri
cultural-artistice, sportive, religioase sau commemorative, dupa caz, precum si alte activitati care se desfasoara pe drumul public
si implicd aglomerari de personae;
- sprijina unitatile/structurile teritoriale al Politiei Roméane in asigurarea mésurilor de circulatie in cazul transporturilor speciale si
a celor agabaritice, pe raza teritoriald de competentd; acorda sprijin unitatilor/structurilor teritoriale ale Politiei Romane in luarea
masurilor pentru asigurarea fluentei si sigurantei traficului;
- asigura in cazul accidentelor soldate cu victim, paza locului acestor accidente si ia primele masuri ce se impun pentru
conservarea urmelor, identificarea martorilor si a faptuitorilor si dacd se impune transportul victimelor la cea mai apropiata
unitate sanitara;
- coopereaza cu unitatilor/structurilor teritoriale ale Politiei Romane pentru identificarea  detinatorului/utilizatorului
autovehicolului ridicat ca urmare a stationdrii neregulamentare sau al autovehicolelor abandonate pe domeniul public;
-asigura fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriald de competentd, avand dreptul de a efecta semnale
regulamentare de oprire a conducdtorilor de autovehicole exclusiv pentru indeplinirea atributiilor conferite de lege in domeniul
circulatiei pe drumurile publice;
- verifica integritatea mijloacelor de semnalizare rutiera si sesizeaza neregulile constatate privind functionarea semafoarelor,
starea indicatoarelor si a marcajelor rutiere si acordd asistenta in zonele unde se aplica marcaje rutiere;
- constata contraventii si aplicd sanctiuni pentru incalcarea normelor legale privind oprierea , stationarea, parcarea
autovehicolelor si accesul interzis, avand dreptul de a dispune mésuri de ridicare a autovehicolelor; constatd contraventii si aplica
sanctiuni pentru incdlcarea normelor legale privind masa maximd admisd si accesul pe anumite sectoare de drum, avand dreptul
de a efectua semnale de oprire a conducatorilor acestor vehicule;
- constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incéicarea normelor rutiere de cétre pietoni, biciclisti, conducatori de mopede si
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circulatia in zona pietonald, rezidentiald, parcuri si zone de agreement, locuri de parcare adaptate, pentru persoanele cu
handicap;
aplicd prevederile legale privind regimul juridic al vehicolelor abandonate pe terenuri apartindnd domeniului public sau privat;
- alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotaréri ale consiliului local, dispozitii ale primarului

Functia publica specificd de executie clasa a I1II-a — Politist local
- participa la mentinerea ordinii publice in imediata apropiere a unit3tilor de invatdmant publice, a unitatilor sanitare publice, in
parcérile auto aflate pe domeniul public sau privat al comunei Cobadin, in zonele comerciale si de agrement, in parcuri, piete,
cimitire, precum si in alte asemenea locuri publice aflate in proprietatea si/sau in administrarea comunei Cobadin sau a altor
institutii/servicii publice de interes local, stabilite prin planul de ordine si siguranté public3, aprobat in conditiile legii;
- participd, impreund cu autoritatile competente prevazute de lege, potrivit competentelor, la activitdti de salvare si evacuare a
persoanelor si bunurilor periclitate de calamitdti naturale ori catastrofe, precum si de limitare si inldturare a urmarilor provocate de
astfel de evenimente;
- intervine la solicitérile dispeceratului la evenimentele semnalate prin Serviciul de urgentd 112, pe principiul "cel mai apropiat
politist de locul evenimentului intervine", in functie de specificul atributiilor de serviciu stabilite prin lege si in limita competentei
teritoriale; participa la actinui de identificare a cersetorilor, a copiilor lipsiti de supravegherea si ocrotirea périntilor sau a
reprezentantilor legali, a persoanelor fard addpost si procedeazd la incredintarea acestora serviciului public de asistents sociala
in vederea solutiondrii problemelor acestora, in conditiile legii;
- asigurd protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului, din institutiile sau serviciile publice de interes local, la
efectuarea unor controale ori acttiuni specifice; participd, impreund cu alte autoritati competente, la asigurarea ordinii si linistii
publice cu ocazia mitingurilor, marsurilor, demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare, actiunilor comerciale
promotionale, manifestarilor cultural artistice, sportive, religioase sau comemorative, dupd caz, precum si a altor asemenea
activitati care se desfasoara in spatiul public si care implica aglomerari de persoane;
- participa aldturi de personalul din cadrul Politiei Romane, Jandarmeria Romane si celelalte forte ce compun sistemul integrat
de ordine si siguranta publicd, pentru prevenirea si combaterea infractionalitdtii stradale; acordd pe teritoriul unitatii
administrativ-teritoriale, sprijin imediat structurilor competente cu atributii in domeniul mentinerii, asigurarii si restabilirii ordinii
publice;
- in cazul constatarii in flagrant a unei fapte penale, imobilizeaza faptuitorul, iau masuri pentru conservarea locului faptei,
identificd martorii oculari, sesizeazd imediat organele competente si predau faptuitorul structurii Politiei Romane competente
teritorial, pe baza de proces-verbal, in vederea continudrii cercetarilor; conduc la sediul politiei locale/structurii Politiei Romane
competente, persoanele suspecte a caror identitate nu a putut fi stabilitd, in vederea ludrii masurilor ce se impun
- actioneazd, in conditiile legii, pentru depistarea persoanelor si a bunurilor urmarite in temeiul legii; executd, in conditiile legii,
mandatele de aducere emise de organele de urmarire penala si instantele de judecata care arondeaza unitatea administrativ-
teritoriald, pentru persoanele care locuiesc pe raza de competentd; asigura masuri de protectie a executorilor judecdtoresti cu
ocazia executdrilor silite
- constata contraventii si aplica sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind convietuirea sociala, stabilite prin legi sau
acte administrative ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale, pentru faptele constatate in raza teritoriala de
competenta;



ROMANIA
COMUNA COBADIN
JUDETUL CONSTANTA

Sediul Primariei: Str. Primaverii, Nr. 2, Cod postal 907065
Email: primaria@primariacobadin.ro
Telefon/Fax: (0241) 855129

ciinilor periculosi sau agresivi, a celei privind programul de gestionare a céinilor faré stépan si a celei privind protectia animalelor
si sesizeaza serviciile specializate pentru gestionarea cainilor fara stapan despre existenta acestor ciini si acordd sprijin
personalului specializat;

2. in domeniul circulatiei pe drumurile publice

- participa la actiuni commune cu administratorul drumului pentru inl3turarea efectelor fenomenelor naturale:ninsoare
abundentd, viscol, vant puternic, ploaie torentiald, grindina polei si alte asemenea fenomene, pe drumurile publice;

- participa impreuna cu unitatile/structurile teritoriale ale Politiei Romane, la asigurarea masurilor de circulatie ocazionate de
adunari publice, mitinguri, marsuri, demonstratii, procesiuni, actiuni de pichetare, actiuni comerciale promotionale, manifestari
cultural-artistice, sportive, religioase sau commemorative, dupd caz, precum si alte activitati care se desfasoard pe drumul public
si implica aglomerari de personae;

- sprijind unitatile/structurile teritoriale al Politiei Romane in asigurarea masurilor de circulatie in cazul transporturilor speciale si
a celor agabaritice, pe raza teritoriald de competenta;

- acordd sprijin unitatilor/structurilor teritoriale ale Politiei Romane in luarea masurilor pentru asigurarea fluentei si sigurantei
traficului; asigurd in cazul accidentelor soldate cu victim, paza locului acestor accidente si ia primele misuri ce se impugn pentru
conservarea urmelor, identificarea martorilor si a faptuitorilor si dacd se impune transportul victimelor |a cea mai apropiata
unitate sanitara;

- coopereaza cu unitdtilor/structurilor teritoriale ale Politiei Romane pentru identificarea  detin&torului/utilizatorului
autovehicolului ridicat ca urmare a stationdrii neregulamentare sau al autovehicolelor abandonate pe domeniul public; asigurd
fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriald de competentd, avand dreptul de a efecta semnale regulamentare de
oprire a conducatorilor de autovehicole exclusiv pentru indeplinirea atributiilor conferite de lege in domeniul circulatiei pe
drumurile publice;

- verifica integritatea mijloacelor de semnalizare rutierd si sesizeazd neregulile constatate privind functionarea semafoarelor,
starea indicatoarelor si a marcajelor rutiere si acordd asistentd in zonele unde se aplicd marcaje rutiere;constatd contraventii si
aplicd sanctiuni pentru incalcarea normelor legale privind oprierea , stationarea, parcarea autovehicolelor si accesul interzis,
avand dreptul de a dispune masuri de ridicare a autovehicolelor;

- constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incdlcarea normelor legale privind masa maxim& admisa si accesul pe anumite
sectoare de drum, avand dreptul de a efectua semnale de oprire a conducétorilor acestor vehicule; constatd contraventii si aplica
sanctiuni pentru incdicarea normelor rutiere de catre pietoni, biciclisti, conductori de mopede si vehicule cu tractiune animala:

- constata contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitor la circulatia in zona pietonal3,
rezidentiala, parcuri si zone de agreement, locuri de parcare adaptate, pentru persoanele cu handicap; aplica prevederile legale
privind regimul juridic al vehicolelor abandonate pe terenuri apartinand domeniului public sau privat;

alte atributii prevdzute de acte normative in vigoare, hotdrari ale consiliului local, dispozitii ale primarului

Art.23

* Compartiment Buget- Finante

Structurd functionald subordonatd direct primarului si coordonarea administratorului public, indeplineste urmatoarele
atributii principale:

Functia publica de executie - Inspector
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- fundamenteaza si intocmeste anual la termenele prevdzute de lege proiectul bugetului local, asigurdnd prezentarea tuturor
documentelor necesare primarului si consiliului local in vederea aprobérii bugetului anual si a rectificrilor de buget din cursul
anului ;intocmeste contul anual de incheiere a exercitiului bugetar si il supune aprobarii consiliului local ;

- stabileste masurile necesare si solutiile legale pentru buna administrare, intrebuintare si executare a bugetului local ;verifici
modul de incasare si cheltuirea sumelor din bugetul local, prezintd primarului si consiliului local orice nereguld precum si
masurile ce se impun cu respectarea disciplinei financiare ;

- intocmeste ddrile de seama trimestriale, asigurd si raspunde de respectarea legalititii privind intocmirea si valorificarea
tuturor documentelor financiar-contabile si le prezintd spre aprobare ordonatorului principal de credite ; asigurd inventarierea
anuald sau ori de cate ori este nevoie a bunurilor materiale si a valorilor banesti ce apartin comunei, evaluarea si reevaluarea
lor, administrarea corespunzatoare a acestora conform legii

- colaboreaza cu celelalte compartimente pentru stabilirea necesarului de fonduri in vederea elaborrii bugetului local precum si
pentru urmdrirea, verificarea incasarilor provenite din chirii, redeventd, taxe si impozite locale; verific si analizeaza propunerile
de rectificare a bugetului local de modificare a alocatiilor trimestriale, virari de credite, pe care le supune aprobarii consiliului
local si ordonatorului principal de credite;

- organizeaza si conduce intreaga evidentd contabild in conformitate cu prevederile legale in vigoare; intocmeste lunar statele
de plata pentru toti salariatii primdriei, consilieri locali, asistenti personali, pe baza pontajelor primite de la Compartimentul
resurse umane;

- intocmeste lunar si transmite institutiilor abilitate declaratiile de retinere a impozitului citre:bugetul de stat, al asigurarilor
sociale de sandtate, somaj, pensii; intocmeste ordonantari si ordine de platd, verifica necesitatea si legalitatea angajarii.

- tine evidenta si raspunde conform legislatiei in vigoare de evidenta formularelor cu regim special ; asigurd intocmirea,
circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza inregistrérilor in contabilitate.

- intocmeste situatii 5i rapoarte de activitate legate de atributiile ce i revin ; participd la inventarierea anuald a bunurilor
materiale si valorilor bdnesti din cadrul primariei.

- efectueazd operatiuni legate de lichidarea cheltuielilor prin acordarea semnéturii si mentiunii “bun de plati”.

alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotaréri ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Art.24

¢« Compartimentul Impozite si Taxe
Structura functionald subordonata direct primarului si coordonarea administratorului public, indeplineste urmatoarele atributii
principale:

Functia publica de executie - Inspector

- stabileste si intocmeste borderourile de debite si scaderi pentru toate categoriile de impozite si taxe locale, persoane fizice si
juridice, persoane fizice autorizate cmf.legislatiei in vigoare ; urmareste intocmirea si depunerea in termenele prevazute de lege
a declaratiilor de impunere de catre persoane fizice si juridice, elibereaza certificate fiscale pentru persoane fizice si juridice.
- pune in executare toate impozitele si taxele locale, stabilite prin hotdrdre a Consiliului Local Cobadin, prin emiterea si
inaintarea borderourilor de debite pentru urmdrirea si  incasarea lor, care au fost supuse in prealabil spre aprobarea
ordonatorului de credite ; raspunde si tine evidenta veniturilor incasate din taxe privind circulatia pe drumurile publice ;incaseazd

taxe si impozite locale pentru persoane fizice si juridice ;
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- asigurd intocmirea, circulatia si pdstrarea documentelor justificative care stau la baza inregistrérilor in contabilitate a
operatiunilor cu numerar ; participé la executarea silitd a debitorilor(persoane fizice si juridice) pentru toata comuna Cobadin ;
raspunde si verificd intocmirea borderourilor de debite/scaderi .
- prezintd la cererea consiliului local i a primarului rapoarte si informdri cu privire la activitatea compartimentului impozite si
taxe in termenul si forma solicitatd ; contribuie la intocmirea documentelor pentru inscrierea la masa credald pentru toata
comuna Cobadin.
- intocmeste si comunicd instiintari de plata si somatii, pentru persoanele fizice si juridice.- tine evidenta contractelor de
concesiune/inchiriere pentru bunurile ce apartin domeniului pubic si privat al Comunei Cobadin, judetul Constanta date in
administrare sau in folosintd, in format electronic si letric, urméreste perioada de valabilitate, intocmeste documentele pentru
continuarea sau incetarea contractelor; urméreste incasarea debitelor.- alte atributii previzute de acte normative in vigoare,
hotdrari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Functia publica de executie — Referent
- incaseaza taxe si impozite locale pentru persoane fizice si juridice ;
tine evidenta debitelor si incasarilor in registrul rol, a tuturor categoriilor de venituri proprii, persoane fizice si juridice
- tine evidenta amenzilor si rdspunde de operarea si incasarea lor ; asigurd intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor
justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate a operatiunilor cu numerar si depune incasérile la casieria institutiei.
- opereazd borderourile de debite in registrul rol; intocmeste si rdspunde de expedierea corespondentei pentru compartimentul
impozite si taxe ; incaseaza taxe si impozite locale pentru persoane fizice si juridice
alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotaréri ale consiliului local, dispozitii ale primarului

Functia publica de executie - Consilier juridic
- acorda consultantd juridicd compartimentelor din cadrul Primriei comunei Cobadin, verifici si intocmeste diverse documente
ce necesitd semnatura consilierului juridic; solutioneza in termen corespondenta repartizati de citre primar si secretar;
- reprezintd Compartimentul Impozite si Taxe din cadrul institutiei, in fata instantelor judecétoresti, notarilor publici, executorilor
Judecatoresti, precum si in raporturile cu persoane fizice si juridice ; inainteazé citre instant3, plangerile la procesele-verbale de
constatare a contraventiilor ;
- sprijind compartimentele din cadrul institutiei la incheierea contractelor de orice naturd; elibereaza autorizatie(aviz) de
functionare pentru persone fizice si juridice, cu respectarea prevederilor legale si a hot&rarii consiliului local;
- colaboreaza cu secretarul comunei, pentru o mai buna intocmire a documentelor juridice; urméreste creantele datorate de
debitori, personae fizice sau juridice de drept privat, al cdror patrimoniu este in stare de insolventd; preia dosarele din cadrul
Compartimentului Impozite si Taxe aflate in procedurd de lichidare, dizolvare in vederea inceperii/continuarii procedurii legale
prevdzute de actele normative in vigoare;
- raspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce i revin corespunzator functiei pe care o detine, avand obligatia s& se
conformeze dispozitiilor legale date de cdtre conducdtorul institutiei publice, pastrand secretul de serviciu si confidentialitatea in
legdturd cu faptele si informatjile reiesite din documentele la care are acces in cadrul functiei;
- intocmeste si raspunde de documentele necesare executrii silite(instiint3ri de plats, somatii, titluri executorii, popriri bancare
etc) dupa expirarea termenelor scadente de platd, conform legii si asigurd transmiterea lor catre contribuabili si unit3tile
bancare;
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- pe baza datelor detinute, analizeazd si stabileste masuri de executare silit3 in asa fel incat realizarea creantelor si se faci cu
rezultate cat mai avantajoase, tindnd seama de interesul imediat al institutiei, cat si de drepturile si obligatiile debitorului
urmarit;

- identifica conturile in lei si in valut3 ale debitorilor, persoane fizice si juridice deschise la unit3tile specializate precum si alte
venituri ale debitorilor, in vederea aplicarii procedurii de executare silit3 prin poprire asupra disponibilititilor din conturi si prin
poprire asupra veniturilor debitorilor;

- asigurd si rdspunde de respectarea prevederilor legale in vigoare, privind infiintarea popririi pe veniturile si disponibilitatile
banesti detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de cétre terte persoane, urméreste respectarea popririlor infiintate asupra
tertilor popriti, precum si asupra societatilor bancare si stabileste dupd caz, mésurile legale pentru executarea acestora;

= asigurd in scris, ingtiintarea bancilor pentru sistarea totald sau partiald a indisponibilizirii conturilor si retinerilor in situatia in
care debitorul face plata in termenul prevézut in somatie;

- solicitd organelor competente, inscrierea in registrele de publicitate a sechestrelor si sechestrelor asiguratorii asupra bunurilor
imobile, precum gi a procesului-verbal de adjudecarea bunului imobil in cazul vanzérii cu plata in rate;

- raspunde de evidenta debitorilor insolventi; examineazi starea fiscald a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit
recuperarea creantelor fiscale restante prin derularea procedurii de executare silits, intocmeste toaté procedura de insolventa si
lichidare precum si documentatia necesara formuldrii cererii de deschidere a procedurii de insolventa;

- colaboreaza cu personalul Compartimentului Impozite si Taxe, pentru culegerea de informatii suplimentare privind veniturile
debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in proprietatea acestora, precum si alte elemente necesare activititii de executare
silitd a bunurilor;

alte atributii prevdzute de acte normative in vigoare, hotéréri ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Art.25

« Compartiment Achizitii Publice
Structurd functionald subordonatd direct primarului si coordonarea administratorului public, indeplineste urmatoarele atributii
principale:

Functia publica de executie — Consilier Achizitii publice
- intocmeste baza de date pentru domeniul de activitate ale compartimentului ;
- se implica in atragerea de fonduri structurale, fonduri pe programe comunitare, fonduri prin programul National de Dezvoltare
Rurala, pentru modernizarea infrastructurii locale i a spatiilor de interes public ; are obligatia de a se informa si documenta
pentru a sporii sansele atragerii fondurilor comunitare prin identificarea celor mai bune programe de finantare impreund cu
sursele financiare respective, de a se informa despre termenele si locurile de inscriere, asigurand o procedur corects si sigurd ;
- are obligatia de a identifica idei de proiectare sau alte initiative pentru finantarea si realizarea de obiective in interesul
comunitdtii pe care o reprezintd in obtinerea finantarii si finalizdrii obiectivului dorit ; asigurd etapele de promovare a investitiilor
conform legislatiei in vigoare tine legdtura cu institutiile de resort ;
- intocmeste programul anula al achiziiiilor publice, colabordnd cu Compartimentul buget — finante ; urmareste implementarea
contractelor de executare a lucrarilor ; tine evidenta datelor necesare pentru fiecare investitie publicd ;
- utilizeazd Platforma SEAP pentru achizitie lucréri, produse, servicii, proceduri de achizitii publice necesare. prezintd la cererea

consiliului local gi a primarului rapoarte i informari privind activitatea compartimentului ;
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- urmareste rezolvarea corespondentei si rispunde de arhivarea documentelor compartimentului in conformitate cu legislatia in
vigoare ;
- alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotérari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Art.26

* Compartiment Resurse Umane

Structurd functionald subordonatd direct primarului si coordonarea administratorului public, indeplineste urmatoarele
atributii principale:

Functia publica de executie — Inspector
-asigura aplicarea reglementsrilor legale privind salarizarea personalului institutiei ; - intocmeste dispozitii si celelalte lucrari
privind incadrarea, salarizarea, promovarea functionarilor publici si a personalului contractual in conditile prevazute de lege ;
intocmeste documentatia pentru aprobarea organigramei, statului de functii, promovari, modificiri gradatie vechime in munc3
efc;
- efectueazd lucrdrile legate de incadrareaa, pensionarea si incetarea contractelor de muncs pentru personalul contractual si a
raportului de serviciu pentru functionarii publici, gestioneazé dosarele de personal ; asigurd intocmirea, completarea si arhivarea
documentelor referitoare la vechimea in muncd a salariatilor ; asigurd inregistrarea si pstrarea fiselor de evaluare a
performantelor profesionale si a fiselor de post pentru salariatii din cadrul institutiei ;
- organizeaza in luna decembrie pentru anul urmétor, programarea concediilor de odihn ale salariatilor si urmareste efectuarea
lor ;intocmeste situatii referitoare la evidenta zilelor de concediu medical, concediului de studii si a concediului f&rd plats, pentru
salariatii institutiei ;
- organizeaza concursuri si examene in vederea ocupdrii posturilor vacante, pentru promovare in grad sau promovare in clasi ;
intocmeste situatii statistice legate de salarizarea si numarul de personal solicitate de ciitre Directia de Statistic, Directia
Finantelor Publice, Agentia Nationald a Functionarilor Publici etc ;
- intocmeste contracte de muncd si urmareste respectarea lor ; intocmeste si tine evidenta Registrului General de Evidents a
Salariatilor, intocmeste completeaz) si transmite datele in registrul privat/public, alte raportari referitoare la evidenta functiilor
din cadrul institutiei ; este persoana responsabild in relatia cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici Bucuresti ;
- asigurd intocmirea, completarea, gestionarea si péstrarea dosarelor profesionale ale functionarilor publici, personalului
contractual si asistentilor personali ai persoanelor cu handicap, elibereazi la cerere/din oficiu dosarele de personal pe bazi de
proces-verbal de predare /primire ; ndeplineste atributii privind operarea in Registrul electoral de la nivelul unit3tii administrativ-
teritoriale comuna Cobadin ; este desemnatd ca persoana responsabild cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile
de avere si de interese, care se depun de catre persoanele nominalizate de Legea nr.176/2010;
- indeplineste atributii de ofiter de stare civild, conform Dispozitiei nr.322/15.12.2020. Atribuiile delegate sunt cele cuprinse in
Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civild cu modificirile si completrile ultericare, precum si in celelalte acte
normative in materie de stare civila.

tributiil li o otici
in exercitarea rolului activ de prevenire a incdlcarii principiilor si normelor de conduits, consilierul de etick indeplineste
urmatoarele atributjii:
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- monitorizeazd modul de aplicare si respectare a principiilor §i normelor de conduiti de cétre functionarii publici din cadrul
autoritatii sau institutiei publice §i intocmeste rapoarte si analize cu privire la acestea; desfisoard activitatea de consiliere etics,
pe baza solicitdrii scrise a functionarilor publici sau la initiativa sa atunci cind functionarul public nu i se adreseazs cu o
solicitare, insa din conduita adoptata rezultd nevoia de ameliorare a comportamentului acestuia;

- elaboreaza analize privind cauzele, riscurile si vulnerabilitétile care se manifest3 in activitatea functionarilor publici din cadrul
autoritdtii sau institutiei publice si care ar putea determina o inc3lcare a principiilor i normelor de conduits, pe care le inainteaz3
conducatorului autoritatii sau institutiei publice, si propune masuri pentru inliturarea cauzelor, diminuarea riscurilor si a
vulnerabilitétilor; organizeaza sesiuni de informare a functionarilor publici cu privire la normele de etics, modificiri ale cadrului
normativ in domeniul eticii si integritatii sau care instituie obligatii pentru autorit3tile si institutiile publice pentru respectarea
drepturilor cetatenilor in relatia cu administratia publica sau cu autoritatea sau institutia public respectiv;

- semnaleaza practici sau proceduri institutionale care ar putea conduce la inc3lcarea principiilor si normelor de conduitd in
activitatea functionarilor publici; analizeaza sesizarile si reclamatiile formulate de cet3teni si de ceilalti beneficiari ai activititii
autoritatii sau institutiei publice cu privire la comportamentul personalului care asigurd relatia directs cu cetétenii si formuleaza
recomandari cu caracter general, fara a interveni in activitatea comisiilor de disciplin;

- poate adresa in mod direct intrebdri sau aplica chestionare cetatenilor si beneficiarilor directi ai activititii autorit3tii sau
institutiei publice cu privire la comportamentul personalului care asigurd relatia cu publicul, precum si cu privire la opinia
acestora despre calitatea serviciilor oferite de autoritatea sau institutia publica respectiva.

- alte atributii prevzute de acte normative in vigoare, hotérari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Art.27
* Compartiment Cultura
Structurd functionald subordonata direct primarului, indeplineste urmatoarele atributii principale:
Functia contractuala de executie- Bibliotecar
Munca unui bibliotecar este de a pune la dispozitie servicii si de a conduce un sistem de informare in bibliotecile
publice astfel :
- sa descopere ce il intereseaza pe cititor, s3 selecteze cartile, revistele si alte publicatii ce apar pentru bibliotecs : s3
achizitioneze publicatii, sd incheie contracte cu unele publicatii ;s& tina cataloage ale publicatiilor din librérii pentru informarea
cititorilor ;
- s tind inregistréri de documentare cu privire la anumite publicatii sau articole cu ajutorul computerului s3 stabileascs sistemul
de informatii in cadrul bibliotecii ; s ofere servicii de consultantd pe baza solicitarii cititorilor ;3 imprumute carti si s& tind
evidenta acestora ;
- elimina din colectiile uzuale prin scoatere din Registrul inventar, cu respectarea prevederilor legale, publicatiile care nu au
circulatie catre utilizatori sau care reprezintd un grad ridicat de uzurd fizich, se preocupd de recuperarea publicatiilor
imprumutate sau a contravalorii celor nerestituite ori degradate, pe baza normelor stabilite in colaborare cu contabilitatea
primariei, in conformitate cu legislatia in vigoare ;
- completeaza curent si retrospectiv colectiile prin achizitii, abonamente, schimb interbibliotecar, transfer, donatii si alte
surse ;asigura evidenta utilizatorilor inscrisi si a circulatiei publicatiilor in relatia biblioteca-utilizator- bibliotec ; asigura conditji
pentru studiu si informare in sdlile de lecturd potrivit cerintelor utilizatorilor si a specificului documentelor din colectiile
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speciale ;realizeaza situatiile statistice centralizate privind evidenta publicatiilor gi a utilizatorilor bibliotecii ;intocmeste rapoarte
periodice de evaluare a activitatii ;

- gestioneaza obiectele de inventar si mijloacele fixe aflate in dotarea Caminului cultural din localitatea Cobadin ;reprezinta
Primaria comunei Cobadin si C&minul Cultural Cobadin, in cadrul relatiilor cu fundatii, organizatii si asociatii umanitare, pentru
ajutoararea si sprijinirea persoanelor defavorizate de pe raza comunei Cobadin ;

- alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotéréri ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Art.28
+ Compartiment Administrativ intretinerea Domeniului Public si Privat
Structura functionald subordonata direct viceprimarului, indeplineste urm&toarele atributii principale:
Functia contractuald de executie -Consilier
- preia pe baza de proces-verbal toate documentele intocmite de citre compartimentele din cadrul institutiei, asigura
depozitarea acestora pentru arhivare, in spatiul special amenajat in acest sens;
- sprijind operatiunile de prelucrare arhivisticd a documentelor in form& electronicd impreund cu furnizorul de servicii de
arhivare electronica, in situatia in care institutia implementeazs prevederile Legii nr.135/2007 privind arhivarea electronica;
elibereaza cetatenilor pe bazd de cerere, documentele solicitate din cadrul arhivei institutei, cu respectarea prevederilor legale in
acest sens;
- colaboreaza prin punerea la dispozitie de documente solicitate de citre firma de avocaturd cu care institutia are incheiat
contract de colaborare; la solicitarea verbald sau scrisd a primarului, viceprimarului, secretarului general al comunei, celorlalte
compartimente din cadrul Primdriei comunei Cobadin, pune la dispozitie documentele solicitate si care sunt arhivate, necesare
bunei desfésurdri a tuturor activitdtilor, conform prevederilor stabilite prin legi, hotdréri ale consiliului local, dispozitii ale
primarului etc.
- colaboreaza prin punerea la dispozitie de documente si informatii in limita prevederilor legale, cu societatea care are incheiat
contract de colaborare cu Primdria comunei Cobadin, referitor la Sdndtate si Securitate in Munc3 respectiv Prevenirea si
Stingerea Incendiilor; participa la efectuarea inventarierii domeniului public si privat al unit8tii administrativ-teritoriale comuna
Cobadin;
- alte atributji prevazute de acte normative in vigoare, hotérari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.
Functia contractual3 de executie - Sofer
- respectd prevederile OUG 192/ 2002, cu completarile si modificrile ulterioare, privind circulatia pe drumurile publice ; asiguré
deplasarea conducerii institutiei si a salariatilor in interes de serviciu, in localitate precum si in alte localitati.
- asigura transportul elevilor la unitdtile de invatdmant, din dotarea institutiei ;executd diverse sarcini administrative stabilite de
catre primar si viceprimar in intervarul orar cand nu se deplaseaza cu autoturismele din dotarea institutiei:
- participad ca sofer al masinii din dotarea institutiei cu destinatie PSI, la interventii in caz de incediu, inundatii, alte calamit&ti
naturale, atunci cand situatia o impune; asigura cu autoturismul marca LOGAN, deplasérile salariatilor finteresul institutiei, ori de
cate ori situatia o impune;
- asigura cu microbuzul marca IVECQ din dotarea institutiei, transportul persoanelor care desfisoar activititi culturale, turistice
si sportive; completeaza zilnic foaia de parcurs, aduce la cunostiintd sefului ierarhic defectiunile ce se ivesc la autovehicole si
care nu pot fi remediate in timpul cel mai scurt, care pot duce la intarzieri in desfésurarea activitétilor;
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- efectueaza intretinerea i exploatarea in conditii optime a autovehicolelor pe care le gestioneazd; efectueazi controlul si
ingrijirea zilnica, intretinerea prevenitiva si reparatiile curente ale autovehicolelor pe care le foloseste;

alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale primarului
Functia contractuala de executie - Sofer microbuz scolar
- deserveste microbuzul scolar; Asigura transportul elevilor de la domiciliu c3tre unitatile scolare, iar la terminarea cursurilor de
la unitatile scolare catre domiciuliu; asigurarea respectarii reglementarilor in vigoare privind transporturile rutiere;
- la plecarea in cursd cat si la sosire, verificd starea tehnicd a autovehiculului . Nu va pleca in cursi daci constatd
defectiuni/nereguli — anunta seful ierarhic superior pentru remedierea acestora; asigurarea documentelor previzute de
reglementdrile in vigoare la efectuarea operatiunilor de transport rutier; pastreaza certificatul de inmatriculare, licenta de
executie si copia licentei de transport, precum si actele masinii in conditii corespunzatoare, le prezinta la cerere organelor de
control;
- pune la dispozitia organelor de control a tuturor documentelor care atesta dreptul 5i modalitatea de efectuare a operatiunilor de
transport rutier, precum si a oricaror alte documente sau evidente solicitate in
legdtura cu activitatea de transport rutier; la sosirea din curs3 preds, direct persoanei desemnate, Foaia de parcurs completats
corespunzdtor evidenta documentelor de transport;Respecta cu strictete intinerariul si instructiunile primite de Ia seful ierarhic
superior;
- pe perioada vacantelor scolare indeplineste alte atributii din dispozitia primarului/viceprimarului;
- indeplineste si alte atributii stabilite prin legi sau alte acte normative, prin hotrari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.
Functia contractuala de executie - Muncitor calificat
- executd lucrdri de intretinere/reparatii, zugraveli la cladirile si spatiile aflate in administrarea primériei ;
- participd la executarea lucrdrilor de : intretinerea spatiilor verzi (taiat iarbd, gazon) toaletatul gardului viu, al arbustilor, al
pomilor, lucrari de vopsire / varuire a mobilierului stradal, a copacilor, a stalpilor si bordurilor alte lucréri edilitar gospodaresti;
Participd impreund cu personalul care executa lucrari electrice (montat si intretinut corpuri de iluminat) la executarea acestor
lucrari ;
- deserveste si raspunde de buna functionare a tractorului PRONAR din dotarea institutiei ; indeplineste atributi de manager al
activitatii de transport rutier in conformitate cu prevederile art.6 alin.(1) lit.i) din Ordinul nr.1892/2006 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea transportului rutier si a activitétilor conexe acestora ;
- gestioneaza mijloacele fixe si obiectele de inventar pentru compartimentele unde nu existd gestionar, este responsabil cu
gestionarea materialelor i a deseurilor combustibile in cadrul Compartimentului Administrativ intretinerea Domeniului Public si
Privat ;Pregateste si verifica aparatele de sudurd, potriveste piesele in vederea taierii sau sudrii ; Curat3 si controleazs partile
componente de eventualele defecte , impuritdti , sudeaza si taie metalul si plasticul ;
- executd lucrdri dispuse de conducatorul locului de munca, respectand intocmai prevederile normelor specifice de protectie a
muncii si PSI, atat la activitatile desfasurate in perimetrul institutiei, punctele de lucru ale acesteia, fiind direct rispunzitor de
respectarea acestor norme ;Se ingrijeste permanent de integritatea si buna functionare a uneltelor si dispozitivelor folosite in
cadrul activitatii desfasurate ;
- identifica echipamente si componente defecte in vederea remedierii, selecteazd si foloseste corect aparatura pentru
determinarea curentului, tensiunii si rezistentei electrice ;Stabileste necesitatea reparatiei in functie de starea tehnic3 a instalatiei
electrice si executd - atdt reparati curente, cdt si reparati capitale, ce presupun demontarea complet§ a

a
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calitatii lucrdrii, respectdnd intocmai prevederile normelor specifice de protectie a muncii si PSI ;R3spunde de buna functionare a
centralelor termice din cadrul institutiei ;

- raspunde de buna functionare a sistemulu de alimentare cu apa pentru localitatea Negresti; Controleazi Si ia masuri pentru
mentinerea in stare de functionare a instalatiei de alimentare cu api;intretine spatiul aferent sistemului de alimentare cu ap3,
atat in interior cat si in exterior; Supravegheazs noul foraj pentru alimentare cu apa potabild a satului Negresti, precum si
intretinerea spatiului aferent acestuia;

alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotirari ale consiliului local, dispozitii ale primarului

Functia contractuala de executie - Muncitor necalificat
- executd lucréri de amenajare si intrefinere a spatiilor verzi, prin pregatirea terenului in vederea plantarii florilor, arbustilor
ornamentali, copaci, precum si tundere si fasonare a gardului viy, arbustilor ornamentali si a trandafirilor din parcuri, spatii verzi,
alei, etc.;
- executd lucrari de vopsire / viruire a mobilierului stradal, a copacilor, a stalpilor si bordurilor;
- asigurd mentinerea in stare optim& a gazonului din parcuri, spatii verzi amenajate din comund, prin tunderea acestuia cu
masina speciald de tuns sau prin cosit manual si udarea regulat;
- sa manifeste grij§ deosebitd in manuirea si utilizarea masinilor, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de
transport si alte mijloace de productie pe care le are in primire pentru a evita avarierea, distrugerea, pierderea sau accidentarea
alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotirari ale consiliului local, dispozitii ale primarului

Functia contractuala de executie - Guard
- efectueaza zilnic curatenia in conditii corespunzitoare, raspunde de starea de igiena a birourilor, coridoarelor, scarilor,

mobilierului, ferestrelor, de la: sediul central primarie, Ciminul cultural Cobadin si urmdtoarele birouri : asistentd social,
urbanism, impozite si taxe, arhivé, Clubul pensionarilor, inclusiv in exteriorul clidirilor.
- curdta si dezinfecteazd zilnic béile, W C —urile cu material si ustensile folosite numai in aceste locuri ; efectueaza aerisirea zilnica
a birourilor si rdspunde de incdlzirea corespunzitoare a acestora: transportd gunoiul si rezidurile in conditii corespunzitoare,
réspunde de depunerea lor corectd in recipiente;
- la sfarsitul programului verificd instalatia de apd, controleaz ferestrele, stinge lumina ; supravegheaza functionare corpurilor
de iluminat si de incalzit ;
- aduce la cunostinta viceprimarului in mod operativ, a oriciror aspecte negative care ar putea pune in pericol buna functionare
a spatiilor supravegheate (functionare iluminat, grupuri sanitare sisteme de blocare usi, ferestre, instalatie termica); solicitd din
timp pe baza de referat primarului / viceprimarului materialele necesare pentru curatenie;

- indeplineste si alte atributii stabilite prin legi sau alte acte normative, prin hotdrari ale consiliului local, dispozitii ale

primarului.

Art.29
* Compartiment Situatii de Urgenta
Structurd functionald subordonata direct viceprimarului, indeplineste urmétoarele atributii principale:
Functie contractuala de executie — cadru tehnic PSI
- intocmeste, actualizeazs, p#streazé si pune in aplicare documentele operative de interventie si raspuns in cazul producerii
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- elaboreazad si aduce la indeplinire planurile privind activititile de ap&rarea impotriva incendiilor anuale si lunare, de pregatire a
formatiilor, salariatilor si populatiei; Conduce lunar instructajele si sedintele de pregitire ale formatiilor de interventie, de
interventie la incendii organizate si tine evidenta participarii la pregatire.

- intocmeste documentatii si situatii pe linia ap&rérii impotriva incendiilor; R&spunde de asigurarea masurilor de protectie a
populatiei, bunurilor materiale, valorilor culturale si mediului inconjurdtor impotriva efectelor incendiilor.

- réspunde de mentinerea in stare de operativitate/intretinere a materialelor si mijloacelor de interventje la incendiu; Prezints
informari cu privire la realizarea masurilor pe linia ap&rérii impotriva incendiilor, a pregatirii si alte probleme specifice.

- conduce actiuni de interventie la incendii si situatii de urgent3; Atentioneazé cetétenii asupra unor mésuri preventive specifice
in sezoanele de primdvard si toamnd, in perioadele caniculare si cu secetd prelungits sau cand se inregistreazs vanturi puternice
- rdspunde de pregétirea si informarea populatiei din zona de competents; Supravegheaz unele activititi cu public numeros de
naturd religioasd, cultural-sportiva sau distractivd, sérbitori traditionale.
= propune masuri de imbundtdire a activitatii de aparare impotriva incendiilor la nivelul unititii administrativ-teritoriale; Acords
asistentd tehnicd de specialitate institutiilor si obiectivelor economice subordonate primériei (unitafi de invatamant, unitati
sanitare, cdmine culturale) si verificd indeplinirea masurilor stabilite :

- participa la activitdtile de prevenire(controale, cursuri, instructaje, analize, consfstuiri, concursuri) organizate de Inspectoratul
pentru Situatii de Urgentd "DOBROGEA” al judetului CONSTANTA si la actiunile stingere a incendiilor in zona de competentd;
Prezintd propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri i cheltuieli a fondurilor necesare pentru inzestrarea formatiilor si
realizarea masurilor pe linia apardrii impotriva incendiilor.
- raspunde de respectarea regulilor de pastrare ménuire si evidentd a documentelor secrete si nesecrete, hértilor si literaturii
pe linia apdrdrii impotriva incendiilor; Executd atributiile previzute in legile, regulamentele si instructiunile in vigoare.
In domeniul protectiei civile :

- elaboreza actele de autoritate si instructiunile din domeniul protectiei civile, prevazute de legislatie a fi emise de conducatorul
institutiei, precum si fisa obiectivului; Pregdteste, organizeza si desfasoard exercitii de interventie/evacuare prevdzute de
legislatia specifica, avand anexate procedurile de organizare si desfasurare a acestora ;
- elaborareza proceduri de actiune specifice unei situatii de urgenta; Regulamentul de Organizare si Functionare a Celulei de
Urgenta ; intocmeste Planurile de interventie la incendiu, de aparare in cazul producerii unei situatii de urgent3 specifice riscului
de cutremur si/sau alunecéri de teren si pe cel de evacuare in situatii de urgent3 (protectie civild) ;
- elaboreaza rapoartele semestrial si anual de evaluare a capacitatii de aparare impotriva incendiilor; verificarea trimestriald la
fiecare cladire administratd de primarie, modul de respectare a normelor specifice domeniului, cu intocmirea notelor de
informare adresate conducerii institutiei;Coordoneza instruirea tuturor categoriilor de salariati pe linie de prevenire si stingere a
incendiilor, protectie civild, sanatatii si securitétii in munca.
- reprezinta institutia pe durata efectudrii controalelor de autoritatea in domeniu, prezentand datele si informatiile solicitate ;
Raspunde de respectarea regulilor de pastrare manuire si evidentd a documentelor.

- indeplineste si alte atributi stabilite prin dispozitii ale primarului, hotérari ale consiliului local, acte normative in vigoare ;

Art.30
+ Compartiment Asistenta Sociala
Structurd functionald subordonata direct secretarului general al comunei, indeplineste urmétoarele atributii principale:
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-identificarea nevoile sociale ale comunitatii si solutionarea acestora in conditiile legii ; asist3 persoanele sau comunitatile aflate
in nevoie, implicandu-se n identificarea, intelegerea, evaluarea corecta si solutionarea problemelor sociale
-furnizarea informatiile si datele solicitate de serviciul public de asistent3 sociald judetean precum si de autoritatile
publice centrale cu responsabilititi in domeniu ; contribuie la elaborarea si implementarea proiectelor cu finantare nationala si
internationald in domeniu ;
= monitorizeza si analizeazd situatia copiilor din familii defavorizate sau ai ciror périnti sunt plecati la munca in straintate,
precum si modul de respectare a drepturilor copiilor, asigurand centralizarea si sintetizarea datelor si informatiilor relevante ;
-realizarea activitatilor de prevenire a separdrii copilului de familia sa ;asigura consilierea si informarea familiilor cu
copii in intretinere, asupra drepturilor si obligatjilor acestora, asupra drepturilor copilului si asupra serviciilor disponibile pe plan
local ;
- asigurd si urmdreste aplicarea masurilor de prevenire si combatere a consumului de alcool si droguri, de prevenire si
combatere a violentei in familie precum si a comportamentului delincvent ; viziteaz periodic la domiciliu familiile si copiii care
beneficiaza de servicii si prestatii ;
- inainteaza propuneri primarului in cazul in care este necesard luarea unei misuri de protectie speciald in conditiile legii ;
intocmeste situatii ce tin de activititile compartimentului, anchete sociale la cererea cetdtenilor, unor institutii sau din oficiu;
- asigurd realizarea activitatilor de asistenta sociala in conformitate cu responsabilitatile ce ii revin , stabilite de legislatia in
vigoare ; organizeaza i réspunde de plasarea persoanlor cu nevoi sociale intr-o institutie de asistents sociald si faciliteaza
accesul acestora in alte institutii specializate (spitale, centre de recuperare ) ;
- asigura relationarea cu diversele servicii publice sau alte institutii cu responsabilititi in domeniul protectiei sociale ; asigurd
sprijin pentru persoanele varstnice sau persoanele cu handicap prin realizarea unei retele eficiente de asistenti personali si
ingrijitori la domiciliu pentru acestia
- asigura intocmirea documantatiei pentru acordarea de prestatiile sociale (ajutor social, venitul minim garantat, alocatie
complementara, alocatie monoparentald, tichete sociale pentru gridinits, intocmirea dosarelor de acordare a alocatiei de stat,
concediu pentru cresterea copilului in varstd de pand la 2 ani sau in cazul copilului cu handicap, pand la implinirea vérstei de 3
ani, concediu pentru ingrijirea copilului pand la 7 ani, in cazul copilului cu handicap, concediu paternal, indemnizatie de insertie
in conformitate cu prevederile legale in vigoare, asigurd gratuit consultantd de specialitate in domeniul asistentei sociale,
colaboreaza cu alte institutii responsabile pentru a facilita accesul persoanelor la aceste drepturi ; raspunde de gestionarea si
distribuirea tichetelor sociale pentru gradinita.
Atributii Responsabil de caz. Prevenire pentru copii aflati in situatie de risc si/sau copii cu dizabilititi :
- evaluarea initiald a copiilor cu dizabilitati si/sau CES, la prima incadrare sau orientare scolard/profesionald :intocmirea raportului
de evaluare initiald, informarea obligatorie a parintilor cu privire la drepturi si identificarea situatiilor de urgenta ; Evaluarea sociala
a copiilor cu dizabilitati si/sau CES, documentatd in ancheta sociald si anexa cu factori de mediu, evaluarea riscurilor 2
- informare si sprijin acordat parintilor/reprezentantului legal cu privire la procedurile de obtinere a certificatului de incadrare in
grad de handicap/orientare scolard si profesionald, a drepturilor, facilititilor si a serviciilor, conform legislatiei in vigoare, inmanare
cerere-tip ;Sprijinirea parintilor pentru inscriere la medicul de familie, in situatia in care se impune ;
- contactarea serviciului de transport (respectiv Serviciul de Ambulantd Constanta prin cerere depus3 la Casa de Asigurdri de
Sandtate) pentru copii nedeplasabili, la solicitarea medicului de familie ;Identificarea unei solutii de transport la unitatea sanitard
abilitata(tur-retur) pentru evaluarea copiilor din familii cu venituri insuficiente(mentionate in ancheta socialé :venit minim garantat
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- programarea copiilor la Serviciul de Evaluare Complexa Copii sau la Serviciul de Evaluare gi Orientare Scolara si Profesionald, in
cazul familiilor cu venituri insuficiente sau aflate in imposibilitatea de a se programa din diverse motive obiective ; Identificarea
unei solutii de transport al copiilor cu grad mediu si usor de handicap din familii cu venituri insuficiente , la sediile serviciilor de
recuperare recomandate in Planul de Abilitare-Reabilitare ;

- monitorizarea Planului de Abilitare-Reabilitare pentru copii din familie §i realizarea rapoartelor de monitorizare periodice ;Sprijin
acordat parintilor/reprezentantului legal cu privire la identificarea serviciilor de recuperare /abilitare — reabilitare, facilitarea
accesului la serviciile cuprinse in Planul de abilitare — reabilitare, participarea la identificarea masurilor de sprijin pentru promovarea
educatiei incluzive ;

- Efectuarea de vizite de monitorizare periodice la domiciliul copilului la solicitarea manegerului de caz din cadrul Serviciului

Evaluare Complexa Copii sau a Responsabilului de caz servicii psihoeducationale ; Colaborarea cu managerul si responsabilul de

caz desemnati din cadrul Serviciului Evaluare Complex3 Copii — DGASPC Constanta, resposabilul de caz servicii priho-educationale,

- Notificarea Srviciului Evaluare Complexd Copii si/sau Serviciul de Evaluare i Orientare Scolara si Profesionald in evidentele

cdrora se afld copilul, atunci cand familia isi schimb3 domiciliul in alt judet ; Notificarea managerului de caz din cadrul Serviciului

Evaluare Complexd Copii in situatia in care se impune reeavualrea complexd in vederea incadr&rii in grad de handicap, inainte de

expirarea termenului de valabilitate a certificatului emis anterior, la cererea parintelui/reprezentantului legal, dacs sau schimbat

conditiile pentru care s-a eliberat certificatul anterior(completare de diagnostic prin schimbari apérute in starea sau situatia actuals

a copilului), situatie in care Responsabilul de caz prevenire care monitorizeazi cazul, transmite managerului de caz Raportul de

monitorizare a copilului si familiei.

- alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotirari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Functia contractualad de executie — Asistent medical comunitar
Pentru indeplinirea activitatilor si furnizarea de servicii de asistentd medicald comunitard, asistenti medicali comunitari au
urmatoarele atributji:
- realizeaza catagrafia populatiei din colectivitatea locald din punctul de vedere al determinantilor starii de sanatate si identifici
gospodariile cu persoanele vulnerabile sifsau cu risc medicosocial din cadrul comunitatii, cu prioritate copiii, gravidele, l§uzele si
femeile de varsts fertil;
- identifica persoanele neinscrise pe listele medicilor de familie si sprijind inscrierea acestora pe listele medicilor de familie;
semnaleazd medicului de familie persoanele vulnerabile din punct de vedere medical si social care necesita acces la servicii de
sanatate preventive sau curative si asigurs sau faciliteazs accesul persoanelor care traiesc in sardcie sau excluziune social3 la
serviciile medicale necesare, conform competentelor profesionale;
- participa in comunitatile in care activeaz3 la implementarea programelor nationale de sanatate, precum si la implementarea
programelor si actiunilor de sanatate public judetene sau locale pe teritoriul colectivitdtii locale, adresate cu precédere
persoanelor vulnerabile din punct de vedere medical, social sau economic; furnizeazi servicii de sinitate preventive si de
promovare a comportamentelor favorabile sénatatii copiilor, gravidelor si lduzelor, cu precidere celor provenind din familii sau
grupuri vulnerabile, in limita competentelor profesionale;
- fumnizeaza servicii medicale de profilaxie primard, secundars si tertiard membrilor comunitatii, in special persoanelor care
trdiesc in sdrécie sau excluziune sociald, in limita competentelor profesionale; informeaz3, educd si constientizeazd membrii
colectivitatii locale cu privire la mentinerea unui stil de viat4 sinitos si implementeazd sesiuni de educatie pentru sanétate de
grup, pentru promovarea unui stil de viatd séndtos impreund cu personalul din cadrul serviciului de promovare a sanatatii din
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cadrul directiilor de sdnatate publici judetene, iar pentru aspectele ce tin de sanatatea mintald, impreund cu personalul din
cadrul centrelor de sénétate mintald;

- administreaza tratamente, in limita competentelor profesionale, conform prescriptiei medicului de familie sau a medicului
specialist, cu respectarea procedurii de manipulare a deseurilor medicale, respectiv depozitarea deseurilor medicale rezultate din
administrarea tratamentelor prescrise de medic; tin evidenta administririi manevrelor terapeutice, in limita competentelor
profesionale;

- anuntd imediat medicul de familie sau serviciul judetean de ambulants, atunci cand identific in teren un membru al
comunitatii aflat intr-o stare medicald de urgent; identifics persoanele, cu precddere copiii diagnosticati cu boli pentru care se
tine o evidentd speciald, respectiv TBC, prematuri, anemici, boli rare etc., si le indruma sau le insotesc, dupd caz, la medicul de
familie i/sau serviciile de sinatate de specialitate;

- supravegheaza in mod activ bolnavii din evidentele speciale - TBC, prematuri, anemici, boli rare etc. - si participd Ia
administrarea tratamentului strict supravegheat al acestora, in limita competentelor profesionale; realizeaza managementul de
caz in cazul bolnavilor cu boli rare, in limita competentelor profesionale, conform modelului de management de caz, adoptat prin
ordin al ministrului sn3tatii, in termen de 180 de zile de Ia data intrérii in vigoare a prezentelor norme metodologice;

- supravegheazd tratamentul pacientilor cu tuberculozs 5i participd la administrarea tratamentului strict supravegheat (DOT/TSS)
al acestora, in limita competentelor profesionale; pentru pacientii cu tulburdri psihice contribuie la realizarea managementului de
Caz organizat de centrele de sdnitate mintald din aria administrativ-teritoriald, ca parte a echipei terapeutice, in limita
competentelor; identificd persoanele cu eventuale afectiuni psihice din aria administrativ-teritoriald, le informeazi pe acestes,
precum si familiile acestora asupra serviciilor medicale specializate de sdnatate mintald disponibile si monitorizeaz3 accesarea
acestor servicii; notificd imediat servicile de urgentd (ambulants, politie) si centrul de séndtate mintald in situatia in care
identifica beneficiari aflati in situati de urgents psihiatricd; monitorizeaza pacientii obligati la tratament prin hotarari ale
instantelor de judecatd, potrivit prevederilor in r. ivin | |, cu modificarile si completirile
ulterioare §i notifics centrele de sinatate mintald sl organele de politie locale si judetene in legaturs cu pacientii noncomplianti;

- identificd si notificd autorititilor competente cazurile de violentd domestic3, cazurile de abuz, alte situatii care necesita
interventia altor servicii decat cele care sunt de competenta asistentei medicale comunitare; particip la aplicarea masurilor de
prevenire si combatere a eventualelor focare de infectii;

- in localitdtile f&rd medic de familie §i/sau personal medical din cadrul asistentei medicale scolare efectueazad triajul
epidemiologic in unitétile scolare la solicitarea directiilor de san&tate publicd judetene, in limita competentelor profesionale;
identificd, evalueazad si monitorizeazs riscurile de sénitate publica din comunitate si participd la monitorizarea interventiei si
evaluarea impactului, din perspectiva medicald si a serviciilor de sanatate;

- intocmesc evidentele necesare §i completeazd documentele utilizate in exercitarea atributiilor de serviciu, respectiv registre,
fise de planificare a vizitelor la domiciliu, alte documente necesare sau solicitate si conforme atributiilor specifice activitatilor
desfasurate; elaboreaz3 raportdrile curente si rapoartele de activitate, in conformitate cu sistemul de raportare definit de
Ministerul S3andtatii, si raporteazd activitatea in aplicatia on-line AMCMSR.gov.ro, cu respectarea confidentialitatii datelor
personale si a diagnosticului medical al beneficiarilor;

- desfagoard activitatea in sistem integrat, prin aplicarea managementului de caz, cu ceilalti profesionisti din comunitate:
asistentul social/tehnicianul in asistentd sociald, consilierul gcolar si/sau mediatorul scolar, pentru gestionarea integratd a
problemelor medicosocioeducationale ale persoanelor vulnerabile, i lucreazd in echipd cu moasa si/sau mediatorul sanitar, acolo
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- participa la realizarea planului comun de interventie al echipei comunitare integrate/planului de servicii, conform legislatiei in
vigoare, din perspectiva serviciilor de snitate, si coordoneaz implementarea interventiilor integrate daci prioritatea de
interventie este medicala si de acces la serviciile de sanatate; participd la monitorizarea interventiei si evaluarea impactului
asupra beneficiarului, din perspectivd medicald si a serviciilor de sdnatate;

- colaboreazd cu alte institutji si organizatii, inclusiv cu organizatiile neguvernamentale, pentru realizarea de programe, proiecte
§i actiuni care se adreseazd persoanelor sau grupurilor vulnerabile/aflate in risc din punct de vedere medical, economic sau
social; realizeaza alte activitati, servicii si actiuni de sandtate publici adaptate nevoilor specifice ale comunitatii si persoanelor
din comunitate apartindnd grupurilor vulnerabile/aflate in risc, in limita competentelor profesionale.

Functia contractuala de executie — mediator sanitar

Pentru indeplinirea activititilor si furnizarea de servicii de asistentd medicald comunitard, mediatorii sanitari au urmdtoarele
atributii:

- realizeaza catagrafia populatiei din comunitatea deservitd, precum comunititile de etnie roma, cu prioritate copiii, gravidele,
lduzele i femeile de varsts fertild; faciliteazs accesul acestora la servicii de sdndtate, la masuri si actiuni de asistentd sociald si
alte mésuri de protectie sociald gi servicii integrate adecvate nevoilor identificate;

- identificd membrii de etnie rom& din comunitate neinscrisi pe listele medicilor de familie §i sprijind inscrierea acestora, inclusiv
cu sprijinul serviciului public de asistentd social3; semnaleazs medicului de familie persoanele care necesits acces la servicii de
sandtate preventive sau curative si asigurd sau faciliteazd accesul acestora la serviciile medicale necesare;

- in colectivitétile locale in care activeazs participd la implementarea programelor nationale de sandtate pe teritoriul administrativ
respectiv, adresate cu precidere persoanelor vulnerabile din punct de vedere medical, social si economic, impreun3 cu asistentul
medical comunitar si/sau moasa si cu personalul de specialitate din cadrul directilor de sinitate publice judetene si a
municipiului Bucuresti;

- sprijina personalul medical care activeazs in unititile de invatdmant in procesul de monitorizare a stirii de sinitate a elevilor
prin facilitarea comunicarii dintre cadrele medicale scolare si parinti; explicd avantajele igienei personale, a locuintei, a surselor
de apa si a sanitatiei, promoveazi masurile de igiena dispuse de autorititile competente;

- informeaza membrii colectivititii locale cu privire la mentinerea unui stil de viatd sdnatos si organizeazs sesiuni de educatie
pentru sandtate de grup, pentru promovarea unui stil de viata séndtos, impreund cu asistentul medical comunitar si/sau moasa
§i cu personalul din cadrul serviciului de promovare a sanatatii din cadrul directiilor de sin3tate publicd judetene si a municipiului
Bucuresti;

- participd, prin facilitarea comunicarii, impreund cu asistentul medical comunitar, la depistarea activa a cazurilor de tuberculoz3
si a altor boli transmisibile, sub indrumarea medicului de familie sau a cadrelor medicale din cadrul directiei de s3nétate publica
sau al dispensarului de pneumoftiziologie;

- insotesc cadrele medico-sanitare in activitdtile legate de prevenirea sau controlul situatiilor epidemice, facilitind implementarea
masurilor adecvate, si explici membrilor colectivitatii locale rolul si scopul misurilor de urmarit;

- faciliteaza acordarea primului ajutor, prin anuntarea asistentului medical comunitar, moagei, personalului cabinetului/
cabinetelor medicului de familie, cadrelor medicale/serviciului de ambulantd, si insotesc in colectivitatea locald echipele care
acorda asistentd medicald de urgents;

- faciliteazd comunicarea dintre autorititile publice locale si comunitatea din care fac parte si comunicarea dintre membrii
comunitatii si personalul medicosocial care deserveste comunitatea; intocmesc evidentele necesare si completeazi documentele
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utilizate in exercitarea atributiilor de serviciu, respectiv registre, fise de planificare a vizitelor la domiciliu, alte documente
solicitate, conform atributiilor;

- elaboreazd raportdrile curente si rapoartele de activitate, in conformitate cu sistemul de raportare definit de Ministerul
Sandtatii, si raporteazd activitatea in aplicatia on-line AMCMSR.gov.ro, cu respectarea confidentialitatii datelor personale si a
diagnosticului medical al beneficiarilor;

- desfdsoard activitatea in sistem integrat cu asistentul medical comunitar, moasa, asistentul social/tehnicianul in asistents
sociald, consilierul scolar sifsau mediatorul scolar pentru gestionarea integratd a problemelor medicosocioeducationale ale
persoanelor vulnerabile;

- participd la realizarea planului comun de interventie a echipei comunitare integrate, din perspectiva serviciilor de mediere
sanitara din cadrul serviciilor de asistentd medicald comunitard; colaboreazi cu alte institutii si organizatji, inclusiv cu
organizatiile neguvernamentale, pentru realizarea de programe, proiecte si actiuni care se adreseaz persoanelor sau grupurilor
vulnerabile de etnie rom3:

- realizeaza alte activititi si actiuni de sinitate publicd adaptate nevoilor specifice ale comunitatii si persoanelor sau grupurilor
vulnerabile de etnie rom3: colaboreazs cu asistentul medical comunitar, asistentul social/tehnicianul in asistentd sociald, moasa,
cadrele didactice din unitstile scolare din unitatea/subdiviziunea administrativ-teritorials.

Art.31
* Compartiment Stare Civilad
Structurd functionald subordonat} direct secretarului general al comunei, indeplineste urmitoarele atributii principale:

- f MglOgreie alioul;
- intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisétorie §i de deces, in dublu exemplar, si elibereazs
persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare privind actele si faptele de stare civild inregistrate;
- inscriu mentiuni pe marginea actelor de stare civil§ aflate in pastrare si trimit comunicdri de mentiuni pentru inscriere in

registrele de stare civild - exemplarul 1 sau, dup3 caz, exemplarul I1,in conditiile legii;
- elibereaza gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si ale Legii nr. 677/2001, cu modificirile si completarile ulterioare;

- elibereazd, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civild dovezile cuprind, dupa

caz, precizari referitoare la mentjunile existente pe marginea actului de stare civil3;
= trimit structurilor de evident3 a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E. ., |a care este arondata
unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civil sau a modificarilor intervenite in
statutul civil, comunicari nominale pentru nascutii vii, cetateni romani, ori cu privire la modificirile intervenite in statutul civil al
cetatenilor roméni; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezult c3 persoanele decedate nu au
avut act de identitate se trimit la structura de evident a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu;
- trimit centrelor militare, pang la data de 5 a lunii urmétoare inregistrarii decesului, documentul de evidentd militard aflat
asupra cetdtenilor incorporabili sau recrutilor: trimit structurilor de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P, la care este arondati
unitatea administrativ-teritoriald, pan4 la data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la completare;
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- intocmesc buletine statistice de nastere, de cdsatorie i de deces, in conformitate cu normele Institutului National de Statistics,
pe care le trimit, pand la data de S a lunii urm&toare inregistrarii, la Directia Judeteana de Statistic;
- dispun masurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civild in conditii care s& asigure evitarea deteriorarii sau a
disparitiei acestora si asigurd spatiul necesar destinat desfasurdrii activititii de stare civild; atribuie codurile numerice personale,
denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri precalculate, pe care le pistreazd si le arhiveazs in conditii de depling
securitate;
- propun necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare §i cerneala speciald, pentru anul
urmdtor, si il comunicd anual structurii de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P.; reconstituie registrele de stare civild pierdute ori
distruse - partial sau total -, prin copierea textului din exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise prin semnare si
aplicarea sigiliului si parafei;
- primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele prezentate in motivare, pentru a fi transmise,
spre verificare, S.P.C,L.E.P. la care este arondat3 unitatea administrativ-teritorial3;
- primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificdrile intervenite in strdindtate, in statutul civil al persoanei,
determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care
le inainteaza D.E.P.A.B.D., in vederea avizirii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupd caz, a emiterii aprobdrii;
- primesc cererile de transcriere a certificatelor §i extraselor de stare civild procurate din stréindtate, insotite de actele ce le
sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazs, impreund cu
intreaga documentatie, in vederea avizirii prealabile de citre S.P.C.1.E.P. in coordonarea crora se afla;
- primesc cererile de rectificare a actelor de stare civil§ si efectueaza verificiri pentru stabilirea cu exactitate a erorilor depistate
in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le inainteaza S.P.C.J.E.P, pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere
de rectificare de cétre primarul unitagii administrativ-teritoriale;
- primesc cererile de reconstituire si intocmire ulterioars a actelor de stare civild, intocmesc documentatia si referatul prin care
se propune primarului unitdtii administrativ-teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al
S.P.CJE.P;
- inainteazd S.P.C.).E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile de la data cind toate filele din
registru au fost completate, dup# ce au fost operate toate mentiunile din registrul de stare civil - exemplarul I;
- sesizeaza imediat S.P.C.).E.P./D.G.E.P.M, Bucuresti - D.S.C., in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civild cu
regim special; elibereazd, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care s3 ateste componenta familiei, necesare
reintregirii familiei aflate in stréinitate;
- efectueazd verificirile necesare avizirii cererilor de reconstituire i de intocmire ulterioard a actelor de stare civils pentru
cetatenii roméni si persoanele firs cetdtenie domiciliate in Romania; efectueazs verificri §i intocmesc referate cu propuneri in
vederea avizdrii de ctre S.P.C.J.E.P.a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civil§ eliberate de autoritdtile
strdine, precum i a cererilor de rectificare a actelor de stare civil;
- efectueazd verificiri si intocmesc referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea pe
cale judecdtoreascd a actelor de stare civil3 §i @ mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecitoreascs a
disparitiei si a mortii unei persoane, precum si inregistrarea tardivd a nasterii; inscriu in registrele de stare civild, de indats,
mentiunile privind dobandirea, redobindirea sau renuntarea la cetdtenia roménd, in baza comunicirilor primite de la
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- efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa; colaboreazé cu directiile de sin&tate
judetene si a municipiului Bucuresti si cu maternitdtile pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fara acte de
identitate asupra lor sau a cdror identitate nu este cunoscut §i a cazurilor de pardsire a copiilor nou-niscuti si neinregistrati la
starea civild;

- colaboreazd cu unitétile sanitare, Directia Generals Protectia Copilului si reprezentantii serviciului public de asistenta socialg, ,si
unitatile de politie, dup# caz, pentru cunoasterea permanentd a situatiei numerice $i nominalea persoanelor cu situatie neclard
pe linie de stare civild si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, panj Ia
rezolvarea fiecarui caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuta;

- indeplineste atributii privind intocmirea dosarelor de divort pe cale administrativd si eliberarea extraselor multilingve;
indeplineste atrubutiile privind sesizarea pentru deschiderea procedurii succesorale asa cum sunt prevazute in Dispozitia
primarului nr.316/2016 ;

- alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotdrari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Art.32

» Compartiment Relatii cu Publicul si Secretariat

Structurd functionald subordonats direct secretarului general al comunei, indeplineste urmétoarele atributii principale:
Functia contractuald de executie -Referent

- efectueazd operatiunile de intrare-iesire pe portal.regista.ro;
- asigura relationarea telefonics cu alte institutii pentru primar, viceprimar si secretar general al comunei;
- convoacd telefonic consilierii locali ori de cate ori este necesar:
- convoaca telefonic alte persoane (conducatori institutii publice, cameni din mediul de afaceri, etc.) ori de céte ori este nevoie:-
transmite documentele in termen (fax);
- intocmeste actele de expediere a corespondentei prin postd si curier; primeste si inregistreaza corespondenta fax, o
repartizeaza compartimentelor de specialitate pe baza rezolutiei primarului, viceprimarului sau secretarului, dupd caz;
- preia actele, cererile si documentatiile depuse de cetiteni pentru eliberarea autorizatiilor, certificatelor, adeverintelor, a altor
acte emise de autoritatea locald; asigurd expedierea corespondentei, zilnic, pe destinatiile inscrise de serviciile/birourile/
compartimentele de resort sau date de primar, secretar si viceprimar;
- participd la activitatea de relatii publice asigurand informarea cetatenilor prin furnizarea pe loc a informatiilor de interes public
solicitate verbal; transmite pe baza de semndturd corespondenta interna din compartimentele institutiei:
- asigura in permanentd o evidentd corecti a circuitului documentelor in institutie; inregistreazs, distribuie si expediazi
corespondenta intregului aparat de specialitate al Primarului c3tre toate institutiile;
- efectueazd lucrdrile de multiplicare a documentelor pentru corecta repartizare a acestora pe baza rezolutiei datd de
primar; Distribuie solicitantilor documentele intocmite i semnate, in conditiile legii;
- gestioneaza registrul general de intrari iesiri, repartizare corespondentd generald mentinerea registrelor de intrare/iesire a

corespondentei in bune conditii si arhivarea lor conform normelor legale;
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- intocmeste necesarul si gestioneazs efectele postale (timbre, plicuri etc.) pentru corespondentd si le deconteazs pe borderoul
de expediere, confirmat de oficiul postal local; primeste, inregistreazs §i prezintd zilnic la mapa primarului corespondenta din
Ziua respectivé pentru solutionare/repartizare la serviciile/birourile/compartimentele specializate;

- scade din registrul de intrare-iesire corespondenta din ziua precedentd si o repartizeaza prin condici de predare-primire la
servicii publice/institutii subordonate; gestioneazs timbrele postale necesare corespondentei;

- indeplineste si alte atributii stabilite prin legii, dispozitii ale primarului, hotdrari ale consiliului local.

Art.33
¢ Compartiment Agricol
Structurd functionald subordonats direct secretarului general al comunei, indeplineste urmétoarele atributii principale:
Functia publica de executie — Inspector superior
- identificd persoanele care folosesc teren proprietatea consiliului local si urmireste punerea in legalitate a acestor
terenuri ; Verifica titlurile de proprietate si planurile parcelare intocmite conform Legii nr.18/1991 si Legii 1/2000 ;
- intocmeste procesele verbale de punere in posesie pentru proprietarii de teren (in fizic ) pentru care nu s-au eliberat titiuri de
proprietate; Face propuneri Comisiei Locale de Fond Funciar privind corectarea amplasamentelor ce au fost inscrise gresit in
titlurile de proprietate si intocmeste actele necesare in acest sens ;
- asigura baza de date pentru sistemul informational statistic legat de domeniul de activitate ;Efectueazd masuratori pentru
terenurile din extravilan la cererea proprietarilor sau a altor persoane interesate :
- participd impreund cu membrii Comisiei Locala de Fond Funciar la aplicarea Legii nr. 247/2005; pregdteste dosarele pentru a fi
discutate in sedintele comisiei de aplicare a Legii nr, 10/2001 si ale comisiei interne de evaluare a bunurilor preluate in mod abuziv
;
- identificd imobilele ce formeazs obiectul dosarelor ce urmeaza sa fie analizate de comisia de aplicare a Legii nr. 10/2001;
Completeaza procesele-verbale de punere in posesie pentru imobilele restituite in baza Legii nr.10/2001;
- intocmeste documentatiile pentru aplicarea prevederilor Legii Fondului Funciar :Executs masuratorile in teren si intocmeste
planurile parcelare ; R&spunde de intocmirea §i punerea la dispozitia Comisiei Locale de Inventariere a documentatiei necesare
pentru aplicarea prevederilor Legii nr.165/2013 si a dispozitiilor HG nr.401/2013 :
- face parte din componenta Comisiei interne pentru aplicarea Legii nr.10/2001, privind regimul juridic al unor imabile preluate in
mod abuziv in pericada 6 martie 1945 — 22 decembrie 1989, republicatd cu modificrile si completarile ulterioare;
- participa la sedintele comisiei de apérare impotriva dezastrelor ;fndeplin&;te atributii in conformitate cu prevedereile 0.U.G
nr.54/2006 privind regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietate public, cu referire la concesionarea, inchirierea sau
vanzarea bunurilor ce apartin  comunei Cobadin respectiv intocmirea caietelor de sarcini, stabilirea comisiei, anunt publicitar,
documentatia referitoare la licitatie, primirea si deschiderea ofertelor, intocmirea procesului-verbal de adjudecare, anuntarea
castigatorului si incheierea contractului;

- preia si gestioneazd documentele din cadrul compartimentelor Primariei comunei Cobadin pe bazi de proces-verbal si
réspunde de sortarea, numerotarea si arhivarea acestora ; Elibereazi la cerere copii dupd toate tipurile de acte existente in
arhiva ;

- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotdrari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.
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- prelucreza producétorilor agricoli actele privind subventiile europene si guvernamentale, asigurd baza intocmirii documentatiei
pentru obtinerea acestora ;identifics §i aduce la cunostiinta consiliului local persoanele care folosesc teren proprietatea
consiliului local in vederea punerii in legalitate a acestor terenuri ;
- elibereaza documentele doveditoare privind proprietatea animalelor in vederea vanzarii in targuri §i oboare ;verificd existenta
produselor, estimarea productiilor i @ cantitatilor destinate comercializdrii pentru care se propune eliberarea atestatului de
producdtor si a carnetului de comercializare.
- elibereaza documente privind situatia materiald la solicitarea cetatenilor ;asigurs completarea bazei de date scriptic si informatic
pentru compartimentul agricol(localitatea Cobadin) ;
- participa la constatarea si evaluarea pagubelor sesizate de proprietari pe raza comunei Cobadin ; elibereazd procese-verbale
de atestare a proprietitii ; elibereazs certificate de atestare c& petentul este recunoscut ca proprietar ;
- participa la constatéri privind delimitarea hotarelor dintre proprietari si evaluarea pagubelor sesizate de proprietari pentru
localitatea Cobadin ; actioneaz3 in cadrul colectivului tehnic de aplicare a legilor Fondului Funciar — Legile : 18/1991, 269/1997,
1/2000, 247/2005 ;
intocmeste documentatiile pentru aplicarea prevederilor legilor mentionate mai sus, acordand relatii proprietarilor de terenuri

interesati privind stadiul aplicirii acestora gl comunicd acestora in scris eventualele completdri sau modificari ce apar in vederea

perfectdrii documentatiei depuse de acestia ;
- inregistreaza contracte de arenda, elibereazd certificat de nomenclaturs stradals la solicitarea cetétenilor din localitatea
Cobadin ; indeplineste atributii privind aplicarea prevederilor Legii nr.17/2014 cu modificérile si completdrile ulterioare;
- rdspunde de intocmirea §i punere la dispozitia Comisiei Locale de Inventariere a documentatiei necesare pentru aplicarea
prevederilor Legii nr.165/2013 si a dispozitiilor HG nr.401/2013; asigurd lucririle de secretariat ale Comisiei interne pentru
aplicarea Legii nr.10/2001, privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 - 22
decembrie 1989, republicati cu modificirile §i completarile ulterioare;

- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Art.34
+ Compartiment Urbanism
Structurd functionald subordonats direct arhitectului sef al comunei, indeplineste urmatoarele atributii principale:

Functia publica de executie - Inspector
- intocmeste programe de organizare, dezvoltare urbanistics si de amenajare a teritoriului administrativ al comunei si asigurd
urmarirea realizarii lor conform prevederilor legale ; propune consiliului local noi zone de dezvoltare urbanisticd a comunei
Cobadin ;
- urmdreste rezolvarea corespondentei in termenul legal, in conformitate cu legislatia in vigoare ; asigurd obtinerea avizelor,
acordurilor pentru planurile urbanistice finantate din bugetul local, precum si documentatia tehnicd necesard obtinerii acestora ;
intocmeste documentatia necesara planului de urbanism de interes local, in conformitate cu competentele stabilite de Legea
50/1991 ;
- elibereazd certificate de atestare a edificirii extinderii constructiei ; elibereazj certificate de urbanism si autorizatii de
construire, reconstruire, modificare, protejare, restaurare conservare, alte lucrdri indiferent de valoarea lor, cdi de comunicati,
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alte lucrari prevazute de lege, in teritoriul administrativ al comunei Cobadin. elibereaz autorizatii de desfiintare pentru toate
lucrarile mentionate anterior -
- elibereaza certificate de urbanism pentru schimbarea destinatiei constructiilor ;asigurd consultarea de cétre public a registrului
de autorizatii de construire si certificate de urbanism ;propune mésurile de intrare in legalitate a constructiilor executate f&r3
autorizatie sau prin nerespectarea autorizatie ;
- tine evidenta tuturor actelor ce le instrumenteazs §i urmdreste arhivarea acestora, pentru care raspunde ;intocmeste informari
sau raportari la solicitarea consiliului local si @ primarului, in termenul si forma solicitat X
-asigurd respectarea disciplinei in constructii si urbanism conform competentelor stabilite de legislatia in vigoare; intocmeste
planurile trimestriale de control, de pastrare a disciplinei in constructii, astfel incat fiecare strada va fi verificata cel putin o dats
pe trimestru, plan supus aprobdrii primarului i urmareste respectarea disciplinei in constructii conform planurilor trimestriale si a
programului de control s3ptimanal ;
- intocmeste note de constatare in urma verificarilor in teren a cazurilor sesizate si dispune mdsuri pentru intrarea in legalitate
conform legislatiei in vigoare, in termen de 30 de zile de la data inregistrarii ; stabileste misurile ce se impun (demolare,
modificare, etc. ) in cazul abaterilor de Ia documentatia autorizats ;
- urmdreste modul de solutionare a proceselor verbale de contraventii, respectiv darea lor in debit sau rezolutia instantelor
Judecdtoresti ; notezd s3ptdmanal in registrul autorizare constructii, autorizatiile de construire sau de desfiintare eliberate si
urmareste realizarea constructiei conform autorizatiilor si termenelor prevézute ;
- urmdreste regularizarea taxelor de autorizare Ia finalizarea lucrdrilor autorizate pe baza declaratiilor inregistrate ; particip4 la
receptia constructiilor autorizate in baza instiint&rilor trimise la Primaria Cobadin de titularii autorizatiilor
- tine evidenta actelor ce le instrumenteaz si a proceselor verbale de constatare a contraventiilor; efectueaza analize referitoare
la expertizele in constructii ; intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotdrari in domeniul de activitate al
compartimentului, in vederea promovarii lor in consiliul local ;
- alte atributii prevzute de acte normative in vigoare, hotdrari ale consiliului local, dispozitii ale primarului,

CAPITOLUL V
Comisiile
Art. 35
(1) Pentru realizarea unor sarcini ale aparatului de specialitate stabilite de legislatia in vigoare care necesits colaborarea mai
multor compartimente, in cadrul Prim3riei comunei Cobadin, se constituie si functioneazi comisii de specialitate.
(2) Comisiile de specialitate pot fi:
- Comisii permanente, care au sarcina de analizd, avizare sau autorizare ale unor activitati, documente sau servicii din
administrarea autoritatii locale;
- comisii speciale, cu activitate limitat3 in timp, infiintate pentru derularea unor proceduri sau sarcini impuse de legislatia in vigoare;
- comisii infiintate pentru realizarea unor sarcini sau actiuni unice, limitate in timp.
(3) Comisiile de specialitate se infiinteaz3 in baza dispozitiei primarului comunei Cobadin.
(4) Membrii comisiilor de specialitate pot fi demnitari, functionari publici sau personal contractual din aparatul de specialitate
al primarului comunei Cobadin, consilieri locali, alti specialisti din afara aparatului de specialitate al primarului, stabiliti de
prevederile legale.
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Dispozitii finale
Art. 36

(1) Salariatii Prim&riei comunei Cobadin au obligatia de a utiliza tehnica de calcul din dotare —calculatoare, imprimante,
copiatoare — numai in interes de serviciu, in scopul indeplinirii sarcinilor ce le-au fost atribuite,

(2) Este interzisd permiterea accesului la tehnica de calcul a persoanelor din afara institutiei.

(3) In cazul aparitiei unor defectiuni in functionarea aparaturii, salariatii au obligatia de a informa conducere institutiei printr-
un referat de necesitate.

(4) Salariatii primriei au obligatia utilizrii telefoanelor moabile, fixe, precum si a autoturismelor din dotare, numai in interes
de serviciu,

Art. 37

(1) Fiecare salariat isi desfdsoara activitatea conform prezentului regulament, fisei postului, dispozitiilor primarului, sarcinilor
dispuse de seful ierarhic, raspund de elaborarea documentelor si indeplinirea corects a atributiilor.

(2) Orice incalcare a atributiilor, obligatiilor si indatoririlor de serviciu atrage raspunderea administrativ-disciplinard, civili sau
penald, in conditiile OUG nr.57 /2019 privind Codul administrartiv, ori Legea nr.53/2003 Codul Muncii, functie de categoria
salariatului{functionar public sau personal contractual).

Art.38

(1) Prevederile prezentului regulament sunt obligatorii pentru functionarii publici si pentru personalul incadrat cu contract
individual de munc3, indiferent de functia pe care o detin, din aparatul de specialitate al primarului comunei Cobadin.

(2) Prezentul regulament este valabil de Ia data aprobarii lui prin Hotararea Consiliului Local al comunei Cobadin si produce
efectele fatd de angajati din momentul aducerii la cunostiintd  acestora, prin  publicarea pe saitul institutiei
www.primariacobadin. ro.

Art. 39

Prezentul regulament se completeaz, se modifici ori de cate ori este nevoie, urmare a unor modificri legislative, noi
activitdti sau competente date in sarcina administratiei publice locale sau reorganizarea unor activitdti sau compartimente si se
aprobd prin Hotarare a Consiliului Local al comunei Cobadin.
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