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HOTARAREA NR. 37126. 06.2024

privind aprobarea Regulamentului de organizare gi funclionare a aparatului de sp*ialitate
al primarului Comunei Cobadin, jud. Constanta

Consiliul Local al Comunei Cobadin, judetul Constanla, intrunitin gedinp ORDINARA - convocatd in data de
26.06.2024

Avind in vedere:

r' Proiectul de Hotir6re privind aprobarea Regulamentului de organizare gi funclionare a aparatului de specialitate al
primarului Comunei Cobadin, jud. Constanla. inregistrat sub nr. 37126.06.2024; Referatul de aprobare intocrnit de cdtre
iniliatorul prezentului Proiect de hotdrAre; raportul compartimentului de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului,
inregistrat la Primiria Comunei Cobadin, jud. Constanfa sub nr. 9393/26.06.2024; avizul consultativ al comisiei de specialitate
nr. 2 a Consiliului Local al Comunei Cobadin; avizul de legalitate al Secretarului Comunei Cobadin, jud. Constan{a aferent
Proiectului de hot5rAre;

r' Prevederile OUG nr. 5712019 pivind Codul administrativ, republicatd, cu modificirile 9i completlrile ulterioare,
conform cirora Consiliul Local aprobl, in condi[iile legii, la propunerea primarului, infiin(area, organizarea gi statul de functii ale
aparatului de specialitate al primarului; art.40. alin. (1 ). lit. a) din Legea nr.53/2003, Codul Muncii, republicate, cu modificirile
gi completdrile ulterioare, potrivit cdruia angajatorul are obligatia sd stabileasci organizarea gi functionarea unitt(ii; LEGEA nr.
296/2023 orivind unele mdsuri fiscal-buoetare oentru asiqurarea sustenabilitdtii financiare a Rominiei pe termen lunq: OUG nr.
'l 15/2023 orivind unele mdsuri fiscal-buoetare in domeniul cheltuielilor publice. pentru consolidare fiscald. combaterea evaziunii
fiscale. pentru modificarea si completiarea unor acte normative, orecum si oentru prorooarea unor termene:

/ JinAnd seama de prevederile aft.7. alin. Q\ din Noul Cod Civil; aft. 120-121 din Constitufia Rominiei, republicatd;
art. 36. coroborat cu disoozitiile art. 43. alin. (4). art. 80-83 din Legea nt.2412000 privind normele de tehnicd legislativd pentru
elaborarea actelor normative, republicati, cu modificlrile gi compbtarile ulterioare;

r' LuAnd in considerare dispozitiile Legii nr.199/17.11.1997 pentru ratificarea Cartei Europene a autonomiei locale,
adoptati la Strasbourg la 15 octombrie 1985;

in conformitate cu dispoziliile art.5, arl 75, aft.81, art. 87, art.88, art.95, alin. (2), aft. 96, art. 98, art. 123, art.
129, aft. 133, alin. (1), art. 131, alin. (1), lit. a), alin. (2) gi alin. (3), art. 139, art. llo, alin. (1), art. 196, alin. (1), lit. a), art.
198, alin. (1-2), art. 799, alin. (1-2), art. 210, alin. (1-2), art. 213, alin. (1), lit. a) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
Admi n istntiv, republ icatd, cu modificdrile gi completCri le ulterioare,

HOTARA$TE:

Art r. Se aprobi Regulamentul de organizare gi funcfionare a aparatului de specialitate al primarului Comunei Cobadin,
jud. Constanla, conform Anexei nr. 1 care face parte integranti din prezenta hotirAre.

Art.2. inepdnd cu data adoptirii prezentei hoterari igi inceteaze aplicabilitatea gi valabilitatea orice alte prevederi
contrare.

Art.3. Prezenla hotdrAre va ft dusd la indeplinire de c6tre Primarul Comunei Cobadin, prin Compartimentul Resurse
Umane din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Cobadin, jud. Constanta.

Art.l. Pezenla hotirAre se comunicl, in mod obligatoriu, prin intermediul Secretarului General al Comunei, in termenul
prevezut de lege - Primarului Comunei Cobadin, jud. Constanta, Compartimentului Resurse Umane din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Cobadin, jud. Constan[a, lnstitutiei Prefectului - Judetul Constanta gi se aduce la cunogtin!6
publici (pentru hoterarile cu caracter normativ), prin publicarea pe pagina de internet la adresa: www.orimariacobadin.ro.

,6trr;t - ^ .^^L^!^^r^rx ^.. ,,^ 6..-x. r^ 4 o r,^.,,,i ^ .,^+..-i ,ia^^t,i\.;,' ^i ^ ..^+ ,,^^ti^^-,a fost adoptatd cu un numir de 13 voturi "pentru". 0 voturi "imootrivd" gi &|jry4glg- din
din numdrul de 15 consilieri locali alegi.

\ contrasemneaze
SECRETAR GENERAL COMUNA

Jr. TRAILA-GARBacee GoRINA.AL! NAIV
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ANEXA nr. 1 la H.C.L. nr.37126.06.2024

REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A PRIMARIEI COMUNEI

COBADIN, JUDETUL CONSTANTA
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CAPITOLUL I
Prevederi generale

Art. I
Regulamentul de Organizare 9i Funclionare a Prim5riei comunei Cobadin, judelul Constanfa, este elaborat in baza OUG

nr.57l2Ot;9 privind @dul administrativ, Legea nr.53/2003 Codul Muncii, alte acte normative in vigoare in temeiul cirora i9i

desftgoara activitatea institulia public5 9i reprezintS documentul cu caracter normativ prin care se reglementeazl structura

organizabicd a entitatii publice 9i a subdivZiunilor sale, se stabilesc ai se repartizeaz5 activitalile, atribufiile, competenfele,

nivelurile de autoritate, responsabilitS$le, mecanismele de relatii. Documentul conline o prezentare a atributiilor tuturor

compartimentelor din strucfu ra organizatorica a entitatii.

Art.2

Comuna @badim, judetul Constanta, este unitate administrativ-teritorialS cu personalitate juridici de drept public. Comuna

posed5 un patrimoniu propriu gi are initiativ6 in ceea ce privegte administrarea intereselor publice locale, exercit6nd in condiliile

leg ii autoritate in limitele admin istrativ-teritoriale stabil ite.

Art.3
Administratia public5 locali din comuna Cobadin se organizeazS 9i func-tioneazS in temeiul principiilor generale respectiv

principiul legalitEtii, egalitiitii, transparentei, propo(ionalitiitii, saUsfacerii interesului public, impa(ialitSfii, continuitEtii,

adaptabilit5$i, precum gi a urm6torelor principii specifice: descentraliz5rii, autonomiei locale, consult5rii cetilenilor in solulionarea

problemelor de interes local deosebit, eligibilitS$i autoritSglor administraliei publice locale, cooperSrii, responsabilitiilii,

consffingerii bugetare.

Art.4
(1) Primaria este institutia publicS cu activitate permanen6 formatii din primar, viceprimar, secretar general 9i personalul din

subordinea ierarhica a primarului.

(2) Primaria ca instituFe aduce la indeplinire dispozi$ile primarului, hotir6rile consiliului local, legislalie specificd domeniului de

activitate 9i solulioneaz5 problemele curente ale colectivitSlii in care functioneazS.

Art.5

(1) @nsiliul local are iniliativ5 gi hotErSgte, ?n condigile legii, in toate problemele de interes local, cu exceptia celor care sunt

date prin lege in competenB altor autoritSti ale administratiei publice locale sau centrale.

(2) Consiliul local exercitii urm5toarele categorii de atributii:

a) atibulii privind unitatea administrativ-teritorialS, organizarea proprie/ precum gi organizarea gi fttnclionarca
aprafrilui & qecialibte al primarului, ale inditnliilor publice de infr;teslocal 9i ale societiitilor gi regiilor autonome de

interes local;

b) atribulii privind dezvoltarea economico-social5 gi de mediu a comunei, oragului sau municipiului;

c) atributii privind administrarea domeniului public Ai privat al comunei, oragului sau municipiului;

d) atribulii privind gestionarea.serviciilor de interes local;

e) atributii privind cooperarea interinstitutionalS pe plan intern Si extern.
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CAPITOLUL U
Structura orga nizatorici

Art. 6

(1) Aparatul de specialitate al primarului comunei Cobadin este organizat pe compartimente.

(2) Primarul, viceprimarul, secretarul general al comunei gi aparatul de specialitate al primarului, constituie primaria care este o

institulie public5 cu activitate permanentS, care aduce la indeplinire hotEr6rile consiliului local 9i solulioneaz6 problemele curente

ale cetiitenilor comunei.

AltT
intreaga activitate a primiriei este organizat5 9i condus5 de c5tre primar, compartimentele fiind subordonate direct at6t

primarului, viceprimarului, secretarului general al comunei, arhitectului gef al comunei, care asiguri gi r6spund de realizarea

atribuliilor ce revin acestora in condilii de legalitate gi eficientS.

Art.8
Compaftimentele din cadrul structurii organizatorice a aparatului de specialitate al primarului comunei Cobadin, judelul

Constanta, nu au capacitate juridic5 administrativ5 distinct6 de cea a autoritiililor in numele cirora ac-tioneazS.

PRIMARUL si VICEPRIMARUL

Art.9

Comunele, oragele gi municipiile au c6te un primar 9i c6te un viceprimar. Functia de primar gi functia de viceprimar sunt functii

de demnitate publicS.

Art.10
Mandatul primarului este de 4 ani.

Durata mandatului constituie vechime in muncE gi in specialitaba studiilor absolvite.

Mandatul primarului se exerciti Sni la depunerea jur5m6ntului de c5tre primarul nou-ales. Mandatul primarului poate fi

prelungit, prin lege organici, in caz de r5zboi, calamitate naturalS, dezastru sau sinistru deosebit de grav.

Art.11
. Atributiileprimarului

Primarul asiguri respectarea drepturilor gi libertS$lor fundamentale ale ce6tenilor, a prevederilor Constitutiei, precum gi

punerea in aplicare a legilor, a decretelor Pregedintelui Rom6niei, a ordonantelor gi hotEr6rilor Guvernului, a ho6r6rilor consiliului

local. Primarul dispune misurile necesare gi acordS sprijin pentru aplicarea ordinelor gi instruqiunilor cu caracter normativ ale

minigtrilor, ale celorlalti conducitori ai autoritSlilor administatiei publice centrale, ale prefectului, a dispozitiilor pregedintelui

consiliului judetean, precum 9i a hotirSrilor consiliului judetean, in conditiile legii.

Primarul conduce institutiile publice de interes local, precum gi serviciile publice de interes local.

Primarul particip5 la gedintele consiliului local gi are dreptul sE igi exprime punctul de vedere asupra tuturor problemelor

inscrise pe ordinea de zi, precum gi de a formula amendamente de fond sau de formi asupra oric6ror proiecte de hot5rSri, inclusiv

ale altor initiatori, Punctul de vedere al primarului se consemneazS, in mod obligatoriu, in procesul-verbal al gedintei.

Primarul, in calitatea sa de autoritate publicS executivl a administratiei publice locale, reprezint5 unitatea administrativ-

teritorialS in relagile cu alte autoritSg publice, cu persoanele fizice sau juridice rom5ne gi strSine, precum gi in justitie.

Primarul indeplinegte urm5toarele categorii principale de atribugi:
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b) atributii referitoare la relalia cu consiliul local;

c) atributii referitoare la bugetul local al unitSlii administrativ-teritoriale;

d) atributii privind serviciile publice asigurate cetitenilor, de interes local;

e) alte atributii stabilite prin lege.

Art.12

Primarul are dreptul de a avea cabinet care fundioneaz5 in cadrul instituliei pe care o conduce gi se constituie drept

compartiment distinct, in subordinea direcE a acestuia.

NumSrul maxim de posturi din cadrul cabinetului este de 2 posturi gi indeplinesc urm5toarele atribulii principale:

. Cabinet primar

Structuri funclionalS subordonaE direct primarului, indeplinegte urmStoarele atribulii principale:

Funclia contractualS de ereculie -Consilier

- paticip6 la audienlele primarului 9i se preocup5 de evidenB 9i solulionarea acestora; pistreazi confidenlialitatea asupra

informaliilor 9i documentelor de care ia cunogtiinlE in exercitarea a$ibuflilor de serviciu, potrivit legislaliei in vigoare; rSspunde de

indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine a indatoririlor de serviciu;

- indeplines.te atribufii de protocol gi reprezentare a primarului comunei Cobadin la ceremonii 9i solemnitSfi, primire de vizite,

delegafii, oficialit5!; in limitele stabilite prin actele normative in vigoare gi mandatului acordat de cStre primarul comunei Cobadin,

reprezinti primarul in relaliile cu autoritili gi institu$i publice, organizalii nonguvernamentale, persone fizice sau juridice;

- asigur5 consilierea primarului pe probleme specifice; colaboreazi cu toate compaftimentele din cadrul aparatului de specialitate

al primarului gi consiliul local, pentru indeplinirea corespunzStoare 9i la timp a sarcinilor ce-i rwin;

- colaboreazi cu secretarul general al comunei la fundamentare 9i intocmirea proiectelor de hotirdri, dispozitii ale primarului, in

limita atribuliilor sbbilite, cu respectarea prevederilor legale; prezinti la cererea primarului, rapoarte 9i inform5ri privind activitiilile

desfagurate pentru indeplinirea atribu!ilor;

- identifici 9i comunicS primarului prin intocmirea de informSri, problemele care afecteazi comunitatea local5, prezint5 solulii

pentru rezolvarea acestora; monitorizeazS proiectele de deaoltare local5, beneficiile materiale, sociale 9i de negociere realizate

prin implementarea acestora;

- alte atributii prev6zute de acte normative in vigoare, hotir6ri ale consiliului local, dispozigi ale primarului.

Functia contractualS de ereculie - Inspector

- informeaz5 primarul in leg5tur5 cu problemele cet6lenilor comunei Cobadin; reprezintd UAT comuna Cobadin in relalia cu

cetiifenii gi alte instituiii gi organizafi, in baza mandatului conferit de c5tre primar;

- urmSregte solulionarea gi prezentarea la termen primarului, a documentelor, de c5tre toate compartimentele din cadrul

institufiei; asiguri planificarea 9i desfSgurarea acliunilor 9i manifestiirilor organizate de citre primar;

- acord5 sprijin, indrum6 gi efectueaz5 la dispozilia primarului impreun5 cu personalul de specialitate din primdrie, controale

privind modul in care sunt respectate normele legale in vigoare, dispoziliile primarului, hotSr6rile consiliului local.Rezultatele

controalelor efectuate conform mandafului primit, vor fi finalizate ?ntr-un raport scris, prezentat primarului;

- asiguri monitorizarea informaliilor de orice fel care apar in presa scrisE 9i audiovizual5 local5 sau nalional5, referitoare la

comuna Cobadin 9i prezentarea acestora Primarului comunei Cobadin; organizeazd orice alte acliuni dispuse de cEtre Primarul

comunei Cobadin; intocmegte informSri pentru 9i din dispozitia primarul comunei Cobadin, pe diverse domenii de activitate;

- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hot6rSri ale consiliului local, dispozilii ale primarului.
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Art.13
o Atributiileviceprimarului

Viceprimarul este subordonat primarului gi in situatiile prevlzute de lege, inlocuitorul de drept al acestuia, situalie in care

exercitS, in numele primarului, atribu$ile ce ii revin acestuia. Primarul poate delega o parte din atribufiile sale viceprimarului.

Viceprimarul are dreptul de a avea cabinet care funclioneazi in cadrul institutiei in care igi desfSgoari activitatea 9i se constituie

drept compartiment distinct, in subordinea directi a acestuia.

Num5rul maxim de posturi din cadrul cabinetului este de 1 post 9i indeplinesc urmStoarele atribulii principale:

o Cabinet viceprimar

Structuri funclionalS subordonaE direct viceprimarului, indeplinegte urm5toarele atribulii principale:

Functia contractualS de execulie - Referent
- rdspunde de buna desfSgurare a activit6lii in cadrul Cabinetului viceprimarului comunei Cobadin; furnizeazi informalii in

limitele legii, folosind baza de date, asigur5 circulaga informaliilor solicitate de c5tre viceprimar;

- transmite documentalile vizate de c5tre viceprimar, c5tre Compartimentul Administrativ intrelinerea domeniului public 9i privat,

comprtiment subordonat viceprimarului conform organigramei instituliei; urm5regte 9i controleazS stadiul rezolvbrii lucr5rilor 9i

rispunsurilor in termenul legal, c6tre petenli, institulii sau persoane juridice, referitoare la activitatea specificS Compartimentului

administrativ;

- colecteazi 9i prelucreaz5 date in vederea inform6rii eficiente a viceprimarului, referitor la problemele comuni$ilii; menline

leg5tura cu aparatul de specialitate al primarului c6t 9i cu alte institugi din administratia publicS;

- ra prelua gi deservi utilajul SCHAEFER, aflat ?n dotarea institufiei, pentru lucrdrile efectuate de citre prim5rie; indeplinegte

atribu-tii de coordonator transpoft pentru microbuzele gcolare din dotarea institutiei; se ra deplasa cu autoturismele din dotarea

ori de cSte ori este necesar, in intereul instihrliei;

- alte atributii prevSzute de acte normative in vigoare, ho6r6ri ale consiliului local, dispozilii ale primarului.

Art.f4
o Administuator public

Funclie contractualS de conducere, se subordoneazd direct primarului, indeplinegte urm5toarele atributii principale:

- sd duci la indeplinire obiectivele 9i criteriile de performan!5 stabilite conform Anexei nr.l 9i Anexei nr.2 la contractual de

management; sE indeplineasc5 atribuliile delegate de cSbe primar, in limitele impuse de citre acesta;

- sE cmrdoneze activitatea compartimentelor subordonate din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Cobadin;

si exercite calitatea de ordonator principal de credite, in condiliile legii, daci este delegat5 de citre primar prin dispozifie;

- s5 prezinte anual primarului un raport de actiMtate; sprijini 9i urmSregte realizarea strategiei, a planurilor 9i activitSlilor de

deaoltare durabilS a comunei; coordoneazi activitatea de atragere a resurselor financiare prin depunerea de proiecte cu

finantare nalionalS 9i europeanS, urm5resJe aparilia misurilor de finanBre 9i identificE investiliile care pot fi finanlate din

surse nerambursabile, urm5regte gi coordoneaz5 implementarea proiectelor aflate in derulare la nivelul comunei;

- respec6 procedurile/instruc.Uunile previzute ?n Sistemul de conbol intem managerial; colaboreaz5 cu viceprimarul comunei

pentru buna desfSgurare a serviciilor comunitare de utilitSli publice 9i a activitSlilor edilitar-gospodSregti;

- colaboreaz5 cu secretarul general al comunei pentru respectarea legalitilii actelor 9i faptelor juridice desfSgurate de c5tre
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CAPITOLUT III
Reallii de subordonare

Art.15

Aparatul de specialitate al primarului reprezint5 totalitatea compartimentelor funclionale, ftir5 personalitate juridicS, de la
nivelul unitEtii/suMMziunii administrativ-teritoriale, precum gi secretarul general al unitEliilsuMiviziunii administrativ-teritoriale.

Art.l6
Primarul, viceprimarul, personalul din cadrul cabinetelor acestora 9i administratorul public nu fac parte din aparatul de

specialitate.

Aparatul de specialitate al primarului comunei Cobadin este structurat pe compartimente astfel:

o Structuri subordonate primarului gi coordonarea administratorului public:

- Compartiment Buget-Finanle - 2 posturi;

- Compartiment Impozite 9i Taxe - 5 posturi;

- Compartiment Resurse Umane - 1 post;

- Compartiment Achizitii Publice - 1 post;

. Structurisubordonateprimarului

- Compartiment Politie tocalS - 9 posturi;

- Compaftiment Culturi - 1 posturi;

- Cabinet Primar - 2 posturi.

o Strurturisubordonateviceprimarului

- Compartiment Administrativ inhelinerea Domeniului Public 9i Privat - 12 posturi;

- Cabinet Viceprimar - 1 post;

- Compartiment Situatii de Urgenti - 1 post.

o Structuri subordonate secretarului general a! comunei

- @mpartiment Stare GvilS - 1 post;

- Compartiment AsistenE SociaE - 5 posturi;

- Compartiment Relatii cu Publicul gi Secretariat - 1 posU

- Compartimentului Agricol - 3 posturi.

o Structuri subordonate Arhitectului gefal comunei

- Compartiment Urbanism - 1 post:

. Functii publice de conduere specifice:

- secretar general al comunei - 1 post;

- arhitect 9ef al comunei - 1 pct.
. Funcfii contractrale de conducere:

- adminisb"br public - 1 post;

Art.l7

in cadrul structurii organizatorice se stabilesc relalii de autoritate( ierahice funclionale), de cooperare, de reprezentare 9i
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Art.l8
Relaliile de autoritate ierarhicS, presupun:

- subordonarea viceprimarului, administratorului public, secretarului general al comunei 9i arhitect 9ef al comunei faQ de primar;

- subordonarea personalului de execulie falb de 9efii ierarhici superiori.

Art.19

Relaliile de coordonare, verificare 9i control se stebilesc intre: primar pe de o pafte, viceprimarului, administratorului public,

secretarului general al comunei 9i arhitect 9ef al comunei pe de alt5 pafte, conform organigramei.

CAPITOLUL IV
Atribuliile compartimenblor

Art.20

Secretar general al comunei

Funclie publicd de conducere specifici, se subordoneaz5 C.onsiliului Local 9i primarului, in conformitate cu prevederile aft. 243

din OUG nt.57l2O1r9, privind Codul administraUv atributiile secretarului general al unit6tii administrativ-teritoriale comuna

Cobadin, judelul Constanta sunt:

- avizeaz| proiectele de ho6riri gi contrasemneazi pentru legalitate dispoziliile primarului, hotSr6rile consiliului local, dup6

caz; participS la gedinlele consiliului local;

- asiguri gestionarea procedurilor administrative privind relaga dintre consiliul local gi primar, precum 9i intre ace$ia 9i prefect;

coordoneaz6 organizarea arhivei gi evidenta statisticS a hotirSrilor consiliului local 5i a dispoziliilor primarului;

- asiguri transparenla gi comunicarea c5tre autoritSfile, instituliile publice gi persoanele interesate a actelor prevSzute la lit. a);

- asiguri procedurile de convocare a consiliului local 9i efectuarea lucr5rilor de secretariat comunicarea ordinii de zi, intocmirea

procesului-verbal al gedinlelor consiliului local gi redactarea hotir6rilor consiliului local; asigurS pregEtirea lucrdrilor supuse

dezbaterii consiliului local 9i comisiilor de specialitate ale acestuia;

- poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26i2000 cu privire la asociatii gi fundatii, aprobatii cu

modificSri 9i comple$ri prin Leoea nr. 246l2fr)5. cu modificSrile gi complet5rile ulterioare, actul constitutiv 5i statutul asocia$ilor

de dearoltare intercomunibre din care face parte unitatea administraUv-teritorialS in cadrul c5reia fundioneazS;

- pr6l3te propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a gedintelor ordinare ale consiliului local;

efectueazS apelul nominal gi line evidenla participSrii la Sedinlele consiliului local, a consilierilor locali; num5rb voturile 9i

consemneazS rezultatul votirii, pe care i1 prezinti pregedintelui de 5edin$, sau, dupS caz, inlocuitorului de drept al acesfuia;

informeaz! pregedintele de gedin!5, sau, dup6 caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul gi la majoritatea

necesare pentru adoptarea fiec5rei ho6r6n a consiliului local;

- asiguri intocmirea dosarelor de gedin!5, legarea, numerotarea paginilor, semnarea 9i $ampilarea acestora; urm6regte ca la

deliberarea 9i adoptarea unor hotiirdri ale consiliului local, si nu ia parte consilierii locali care se incadreaz6 in dispozitiile art.

228 alin. (2); informeazb pregedintele de gedin!5, sau, dup5 caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii

gi face cunoscute sancliunile prevSzute de lege in asemenea cazuri;

- certifici conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unit5tii administrativ-teritoriale;

in condifiile legii, secretarul general al unitSlii administrativ-teritoriale indeplinegte functia de ordonator principal de credite

pentru activititile curente.
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in cegl ce pntvesrg collpetenTeu ratA oe lpamtut oe spectluttltr ll- pntulnutur

COMUNEI COBADIN. JUDETUL COilSTANTA:

-indeplinege atributii de ofiter de stare civilS dac6 acestea i-au fost delegate de citre primar;

-confirm5 autenticitatea copiilor cu acte originale, in conditiile legii; coordoneaz5 activitatea compaftimentelor din aparatul de

specialitate, stabilite de primar; particip5 la gedintele comisiei de fond funciar;

-primeste corespondenta repartizat5 de primar, de la functionarul cu atributii de inregistrare in registrul unic de evidenta, pune

rezolutie si o redirectioneaza catre compartimentele functionale;

Conform art. 1838, alin. (2) din Legii nr.287l2OO9, privind Codu! Civil, secretarul comunei are atributiib:
- inregistreazi intr-un registru special contractele de arendare;

-urm6regte inregistrarea in registrul agricol a suprafetelor de teren previzute in contractele de arendare.

Conform O.G. nr. 28|2OOA pentru aprobarea mormelor tehnice privind completarea registrului agricol,

secretarul comunei are urmitoarele atributii:
- coordoneazS, verifici 9i r5spunde de modul de completare si de tinerea la zi a registrului agricol;

- igi di acordul in scris pentru orice modificare a datelor inscrise in registrul agricol;

Alte atributii:
- avizeazb pentru legalitate ceftificatele de urbanism si autorizatiile de construclii, conform Legii nr. 50/1991, cu modificirile gi

comple6rile ulterioare;

- coordoneaz5 activitatea serviciului de specialitate care desfSgoar6 activitSti in domeniul autoritStii tutelare gi a protecliei

copilului din subordinea aparatului de specialitate al primarului comunei Cobadin, judelul ConstanB;

- solulioneazS petigib conform O.G. nr.27l2Oo2 date in sarcina sa de cbtre primar;

- alte atributii prev5zute de acte normative in vigoare, ho6rSri ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Art.zl
. Arlritect gef al comunei

Func-tie public5 specifici de conducere, se subordoneazi direct primarului, indeplinegte urm6toarele atribu$i principale:

- prezin6 primarului rapoarte 5i inform5ri privind activitatea urbanistic6 gi de amenajare a teritoriului in vederea informarii

consiliului local la solicitarea acestuia; informeaz5 consiliul local la solicitarea primarului despre m5surile ce trebuie luate pentru

materializarea proiectelor de urbanism.

- particifr ca parte componentE in comisia de concesionSri prin licitalie, comisia de recepfie a lucr5rilor, comisia de v6nzare a

terenurilor.;

- semneaz! certificate de urbanism, autorizatii de construire gi autorizalii de demolare; aduce la cunostinta subordonatilor

legislalia specifici activitSlii pe care o desfSgoarS; susline proiectele de hotiirdri in faB comisiilor de specialitate gi rispunde la

interpelSri.

- particip5 la gedinlele consiliului local la solicitarea primarului, unde prezintii materialele legate de domeniul de activitate.

In domeniul urbanismului si amenaiSrii teritoriului:

- supravegheaz5 aplicarea prevederilor Planului de Urbanism General 9i ale Regulamentului local de urbanism precum 9i Planurile

de Urbanism Zonale aprobate; coordoneaz6 receplia construc-tiilor autorizate conform legislaliei in vederea stabilirii valorii

impozabile 9i regularizSrii taxelor de autorizare.
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- analizeaz5 sesizSrile cetSlenilor, agenlilor economici 9i instituliilor privind problemele legate de dezvoltarea urbanistic6 a

localit5lii.; urmiregte starea @nstrudiilor, monumentelor de arhitectur5 gi a zonelor de rezervatii gi protedie de arhitecturS; face

propuneri pentru conservarea, repararea, restaurarea gi punerea in valoare a monumentelor de arhitecturS.

- intocmegte propuneri pentru atribuirea sau schimbarea denumirilor de strSzi, piete, stalii de autobuz, denumirii ale instituliilor de

inv5timSnt; asigur6 formarea bazei de date scrise 9i desenate prin crearea unor evidenle privind: date referitoare la intravilanul

localitS$i, bome, denumiri de strizi, numere pogtale pe strSzi; zone protejate, monumente istorice de arhitecturi, aft5, culturS,

ansambluri arhitecturale; zone de interdidie temporare sau definitive de construire; retele utilitare de ap5, canalizare, energie

electric6 5i termicS, gaz, telefon documentatiile de urbanism aprobate.

- semneazd certificate de urbanism pentru: evidentieri, dezmembr5ri, certificare intravilan, nomenclaturi stradalS, adresS, pentru

intocmirea de documentatii de urbanism; propune modalitSti de rezolvare la sesizirile cetSlenilor referitoare la problemele de

urbanism gi amenajarea teritoriului.

- elibereaz5 Autorizatii de construire pentru:

a) lucr5ri de construire, reconstruire, modificare, extindere sau reparare a clSdirilor de orice fel;

b) lucrbri de construire, reparare, protejare, restaurare, conservare, precum gi orice alte

lucr5ri, indiferent de valoarea lor, ce urmeazd a fi efectuate la construdii reprezent6nd monumente gi ansambluri istorice,

arheologice, de arhitecturS, art5 sau culturS, inclusiv cele din zonele lor de protectie;

c) lucr5ri de construire, reconstruire, modificare, extindere sau reparare privind c6i de comunicage,dot5ri tehnico-edilitare

subterane gi aeriene, imprejmuiri 9i mobilier urban, amenajiri de spa$i verzi, parcuri, piete gi celelalte lucr6ri de amenajare a

spagilor publice

d) constructii provizorii de gantier necesare executiei lucr5rilor de baz5, dacS nu au fost autorizate odati cu acestea;

e) lucriri cu caracter provizoriu: tonete, cabine, spalii de expunere situate pe ciile gi in spagile publice, corpuri 5i panouri de

afigaj, firme 9i reclame.

-elibereazi autorizatii de desfiintare gi certificate de urbanism pentru lucririle mentionate mai sus.

in domeniul disciplinei in construclii:

- verifici lucrerib de construire, reconstruire, modificare, extindere 9i reparare a clSdirilor de orice fel, inclusiv a imprejmuirilor;

verific5 lucrSrile executate fara autorizatie de construire sau realizate cu incalcarea prevederilor acesteia;

- verificS lucrarile cu caracter provizoriu: chioscuri, tonete, cabine, spatii de afisaj, firme si reclame; verifici constructiile si

arnenajarile provizorii de santier necesare lucrarilor de baza daca nu au fost autorizate odata cu acestea;

- rezolvi sesizirile cetiitenilor referitore la probleme de autoriz5ri gi disciplin5 in constructii; asiguri respectarea disciplinei in

construqii; semneaza, c6nd este cazul, procesele verbale de contraventie conform legii.

- intocmegte semestrial un raport privind respectarea programului de control, cu semnalarea abaterilor constatate gi modul de

solutionare; line evidenta actelor ce le instrumenteazS: certificate de urbanism, autorizatii de construire desfiinBre, procese-

verbale la terminarea lucrSrilor gi proceselor verbale de constatare a contraventiilor.

- transmite Crmpartimentului Agricol, Impozite gi Taxe Locale, listele cu autorizatiile de construire emise,(pentru constructii noi,

extinderi, schimb6ri de destina$e, firme, reclame, chiopuri, tonete) in vederea luirii in evidenS pentru impunere gi reglementarea

taxelor la autorizatiile de construire, a c5ror titulari nu s-au prezentat in termenul legal in vederea depunerii declaratiei privind

valoarea final5 a lucririlor autorizate .

- alte atributii prevSzute de acte normative in vigoare, hot5r6ri ale consiliului local, dispozilii ale primarului.
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Art,,22

. Compartiment Polilie LocalS

Structurd funclionalS subordonati direct primarului, indeplinegte urm5toarele atribulii principale:

Funclia publici specifici de execulie clasa I - Polilist local

l.OrganizeazS, planifici 9i coordoneazi intreaga activitate a compartimentului prin:
- intocmirea pontajelor lunare de prezen!5, situatii gi raport5ri specifice domeniului de activitate, planurile de pazi pentru

obiectivele de competen!5, pe care le supune aprobirii geful ierarhic;

- informarea operativS a primarului, consiliului local, a structurii teritoriale corespunzitoare a Politiei Rom6ne precum gi a

Jandarmeriei, despre evenimentele deosebite ce au loc in cadrul activitSlii polifiei locale;

- coordonarea activitatii de evidenE, aprovizionare, repartizare, intrelinere 9i de pistrare in condilii de siguran!5 a armamantului

gi a munifiei din dotare, propune primarului adoptarea de mSsuri pentru eficientizarea activit5lii, organizeaz5 sistemul de

alarmare a personalului in cazuri deosebite, precum gi activitatea de proteclie a muncii, prevenire gi stingere a incendiilor

2. in domeniut ordinii si linistii publice Drecum si al oazei bunurilor
- particip5 la mentinerea ordinii publice in imediata apropiere a unit5tilor de invS!5m5nt publice, a unitSlilor sanitare publice, in

parcSrile auto aflate pe domeniul public sau privat al comunei Cobadin, in zonele comerciale 9i de agrement, in parcuri, pie[e,

cimitire, precum gi in alte asemenea locuri publice aflate in proprietatea gi/sau in administrarea comunei Cobadin sau a altor

institutiy'servicii publice de interes local, stabilite prin planul de ordine gi sigurant5 publicS, aprobat in conditiile legii;

- participS, impreunS cu autoritEtile competente prevbzute de lege, potrivit competenlelor, la activitis de salvare gi evacuare a

persoanelor gi bunurilor periclitate de calamitili naturale ori catastrofe, precum 9i de limitare gi inlSturare a urmirilor provocate

de astfel de evenimente;

- inteMne la solicitirile dispeceratului la evenimentele semnalate prin Serviciul de urgent6 ll2, p, principiul "cel mai apropiat

pol$st de locul evenimentului intervine", in fundie de specificul atributiilor de serviciu stabilite prin lege 9i in limita competenlei

teritoriale;

- pafidpi la actinui de identificare a cergetorilor, a cofiilor lipsiti de supravegherea ti ocrotirea pirinlilor sau a reprezentanlilor

legali, a persoanelor ftiri adipost gi procedeazS la incredinBrea acestora serviciului public de asistenti socialS in vederea

solutionSrii problemelor acesbm, in conditiile legii;

- asiguri protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului, din institutiile sau serviciile publice de interes local, la

efectuarea unor controale ori actliuni specifice;

- participS, impreun5 cu alte autoritili competente, la asigurarea ordinii gi linigii publice cu ocazia mitingurilor, margurilor,

demonstratiilor, procesiunilor, a@unilor de pichetare, adiunilor comerciale promotionale, manifestirilor cultural artistice,

sportive, religioase sau comemonUve, dup6 caz, precum gi a altor asemenea activiEti c:rre se desftlgoar5 in spatiul public Ai care

implici aglomerSri de persoane;

- pafticipS alSturi de personalul din cadrul Poligei RomSne, Jandarmeria Rom6ne gi celelalte forte ce compun sistemul integrat

de ordine gi siguranti publicS, pentru prevenirea gi combaterea infractionaliHitii stradale; acord5 pe teritoriul unititii

administraUv-teritoriale, sprijin imediat structurilor competente cu atribulii in domeniul menfinerii, asiguririi gi restabilirii ordinii

publice;

- in cazul constat5rii in flagrant a unei fapte penale, imobilizeazi f5ptuitorul, iau m5suri pentru conservarea locului faptei,

identificE martorii oculari, sesizeaz5 imediat organele competente gi predau f6ptuitorul structurii Politiei RomSne competente
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teritorial, pe baz6 de proces-verbal, in vederea continuSrii cercettirilor; conduc la sediul politiei locale/structurii Poliliei RomSne

competente, percoanele suspecte a c5ror identitate nu a putut fi stabilitS, in vederea lu5rii misurilor ce se impun

- aclioneaz5, in conditiile legii, pentru depistarea persoanelor gi a bunurilor urmirite in temeiul legii;e><ecut6, in condiliile legii,

mandatele de aducere emise de organele de urmirire penalS 9i instanlele de judecat5 care arondeazb unitatea administrativ-

teritorialt, pentru persoanele care locuiesc pe raza de competen!5; asigur5 m5suri de proteclie a executorilor judecitoregti cu

ocazia executirilor silite

- constata contraventii si aplica sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind convietuirea sociala, stabilite prin legi sau

acte administrative ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale, pentru faptele constatate in raza teritoriala de

competenta;

- constat5 contravenlii 9i aplic6 saneiuni, potrivit competenlei, pentru nerespectarea legislatiei privind regimul de delinere a

ciinilor periculogi sau agresivi, a celei privind programul de gestionare a c6inilor f5r5 st5frn 9i a celei privind proteclia animalelor 9i

sesizeazi serviciile specializate pentru gestionarea ciinilor firi stEpin despre existenta acestor ciini 9i acord6 sprijin personalului

specializat;

3. in domeniul circulaliei pe drumurib publice

- particip5 la acliuni commune cu administratorul drumului pentru inl5turarea efectelor fenomenelor naturale:ninsoare

abundentS, viscol, vSnt puternic, ploaie torenlialE, grindinS polei 9i alte asemenea fenomene, pe drumurile publice;

- participi impreun5 cu unitifile/structurile teritoriale ale Politiei Rom6ne, la asigurarea misurilor de circulalie ocazionate de

aduniri publice, mitinguri, maquri, demonstrali, procesiuni, acliuni de pichetare, ac-Uuni comerciale promogonale, manifest6ri

cultural-artisUce, spoftive, religioase sau commemorative, dupS caz, precum 9i afte activitSli care se desf5goar6 pe drumul public

gi implic5 aglomer5ri de personae;

- sprijir6 unitSlile/structurile teritoriale al Poliliei RomSne in asigurarea m5surilor de circulage in cazul transporturilor speciale gi

a celor agabaritice, pe raza teritorialS de competenlE; acordS sprijin unitElilor/structurilor teritoriale ale Poliliei Rom6ne in luarea

misurilor pentru asigurarea fluenlei gi sigurantei traficului;

- asigurS in cazul accidentelor soldate cu victim, paza locului acestor accidente 9i ia primele mSsuri ce se impun pentru

conservarea urmelor, identificarea martorilor gi a fipfuitorilor 9i dac6 se impune transportul Mctimelor la cea mai apropiati

unitate sanitarS;

- coopereazi cu unit5$lor/structurilor teritoriale ale Poliliei Rom6ne pentru identificarea delinStorului/utilizatorului

autovehkolului ridicat ca urmare a sblionerii neregulamentare sau al autovehicolelor abandonate pe domeniul public;

-asigur5 fluenla circulaliei pe drumurile publice din raza teritorial5 de competen!5, av6nd dreptul de a efecta semnale

regulamentare de oprire a conduc5torilor de autovehicole exclusiv pentru indeplinirea atribuliilor conferite de lege in domeniul

circulaliei pe drumurile publice;

- verifici integritatea mijloacelor de semnalizare rutieri 9i sesizeazi neregulile constatate privind funclionarea semafoarelor,

starea indicatoarelor 9i a marcajelor rutiere gi acord5 asistenlE in zonele unde se aplicS marcaje rutiere;

- constati conbaventii 9i aplic5 sancliuni penbu inc6lcarea normelor legale privind oprierea , stalionarea, parcarea

autouehicolelor 9i accesul intezis, avSnd dreptul de a dispune m5suri de ridicare a autovehicolelor; constatii contraventii 9i aplic6

saneiuni pentru incilcarea normelor legale privind masa maximi admis5 gi accesul pe anumite sectoare de drum, avSnd dreptul

de a efectua semnale de oprire a conduc5torilor acestor vehicule;

- constat5 contraven[ii 9i aplicS sancfiuni pentru inc5lcarea normelor rutiere de c5tre pietoni, bicicli*i, conducitori de mopede 9i
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circulalia in zona pietonal5, rezidenlial5, parcuri 9i zone de agreement, locuri de parcare adaptate, pentru persoanele cu

handicap;

- aplic5 prevederile legale privind regimul juridic al vehicolelor abandonate pe terenuri aparlin6nd domeniului public sau privat;

- alte atributii prev5zute de acte normative in vigoare, hot5rSri ale consiliului local, dispozilii ale primarului

FuncJia publici specifici de execulie clasa a UI-a - Polilist local

f . in domeniul ordinii si linistii oublice Drecum si al oazei bunurilor
- pafticip5 la mentinerea ordinii publice in imediata apropiere a unititilor de invS$m6nt publice, a unitiitilor sanitare publice, in

parc6rile auto aflate pe domeniul public sau privat al comunei Cobadin, in zonele comerciale 9i de agrement, in parcuri, piele,

cimitire, precum 9i in alte asemenea locuri publice aflate in proprietatea gi/sau in administrarea comunei Cobadin sau a altor

institutii/servicii publice de interes local, stabilite prin planul de ordine gi sigurant6 publicS, aprobat in conditiile legii;

- participi, impreun5 cu autorititile competente previzute de lege, potrivit competentelor, la activit6ti de salvare ti evacuare a

persoanelor gi bunurilor periclitate de calamitS$ naturale ori catastrofe, precum 5i de limitare 9i inlSturare a urm6rilor provocate de

astfel de evenimente;

- intervine la solicitirile dispeceratului la evenimentele semnalate prin Serviciul de urgentE Ll2, W, principiul "cel mai apropiat

poli$st de locul evenimentului intervine", in funclie de specificul atributiilor de serviciu stabilite prin lege gi in limita competentei

teritoriale; particip5 la adinui de identificare a cergetorilor, a copiilor lipsiti de supravegherea gi ocrotirea p5rintilor sau a

reprezentan$lor legali, a persoanelor fErE adSpost 9i procedeaz5 la incredinlarea acestora serviciului public de asistentE socialS

in vederea solutionSrii problemelor acestora, in conditiile legii;

- asiguri protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului, din institugile sau serviciile publice de interes local, la

efectuarea unor controale ori acttiuni specifice; particip5, impreunS cu alte autoritSti competente, la asigurarea ordinii gi linigtii

publice cu ocazia mitingurilor, margurilor, demonstratiilor, procesiunilor, acliunilor de pichetare, adiunilor comerciale

promo$onale, manifestiirilor culfural aftistice, sportive, religioase sau comemorative, dupi Gz, precum gi a altor asemenea

activitili care se desfiigoar6 in spatiul public gi care implici aglomer5ri de persoane;

- particip5 al5turi de personalul din cadrul Poli$ei Romine, Jandarmeria Rom6ne gi celelalte forte ce compun sistemul integrat

de ordine 9i sigurantE publicS, pentru prevenirea gi combaterea infractionalitSgi stradale; acordi pe teritoriul unidtii

administrativ-teritoriale, sprijin imediat structurilor competente cu atributii in domeniul menfinerii, asigurSrii gi restabilirii ordinii

publice;

- in cazul constatirii in flagrant a unei fapte penale, imobilizeaz5 fiptuitorul, iau m5suri pentru conservarea locului faptei,

identifice maftorii oculari, sesizeaz6 imediat organele competente gi predau f5ptuitorul structurii Poligei RomSne competente

teritorial, pe baza de proces-verbal, in vederea continuirii cercetErilor; conduc la sediul politiei locale/structurii Politiei RomSne

competente, persoanele suspecte a cSror identitate nu a putut fi stabilit5, in vederea lu5rii m5surilor ce se impun

- adioneazS, in condiliile legii, pentru depistarea persoanelor gi a bunurilor urm6rite in temeiul legii; executS, in condiliile legii,

mandatele de aducere emise de organele de urm6rire penalS 9i instanlele de judecat6 care arondeazb unitatea adminis$ativ-

teritorialS, pentru persoanele care locuiesc pe raza de competent5; asigurS mSsuri de prote(ie a executorilor judecitoregti cu

ocazia executirilor silite

- constata contraventii si aplica snctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind convietuirea sociala, stabilite prin legi sau

acte administrative ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale, pentru faptele constatate in raza teritoriala de

competenta;
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ciinilor periculogi sau agresivi, a celei privind programul de gestionare a c6inilor fErE stESn gi a celei privind proteclia animalelor

9i sesizeaz5 serviciile specializate pentru gestionarea c6inilor ftir5 st5p6n despre existenta acestor ciini 9i acordi sprijin

personalului specializat;

2. in domeniul circutaliei pe drumurite publice

- participi la acliuni commune cu administratorul drumului pentru inlSturarea efectelor fenomenelor naturale:ninsoare

abundentS, viscol, v6nt puternic, ploaie torenfial5, grindin5 polei 9i alte asemenea fenomene, pe drumurile publice;

- participi impreun5 cu unitiilile/structurile teritoriale ale Poliliei Rom6ne, la asigurarea mdsurilor de circulalie ocazionate de

adun6ri publice, mitinguri, marguri, demonstralii, procesiuni, ac-tiuni de pichetare, aqiuni comerciale promolionale, manifest5ri

culfural-artistice, spoftive, religioase sau commemorative, dup6 caz, precum 9i alte activit5li care se desfSgoar5 pe drumul public

9i implic5 aglomer6ri de personae;

- sprijin5 unitS$le/structurile teritoriale al Poliliei Rom6ne in asigurarea m5surilor de circulalie in cazul transporturilor speciale 9i

a celor agabaritice, pe raza teritorialS de competen!5;

- acord5 sprijin uniEtilor/structurilor teritoriale ale Poliliei Rom6ne in luarea m5suribr penfu asigurarea fluenlei gi siguranlei

traficului; asiguri in cazul accidentelor soldate cu victim, paza locului acestor accidente 9i ia primele m6suri ce se impugn pentru

conservarea urmelor, identificarea martorilor gi a f5ptuitorilor 9i dac5 se impune transportul victimelor la cea mai apropiatS

unitate sanitarS;

- coopereazi cu unitSlilor/structurilor teritoriale ale Politiei RomSne pentru idenuficarea deSndtorului/utilizatorului

autovehicolului ridicat ca urmare a stalion5rii neregulamentare sau al autovehicolelor abandonate pe domeniul public; asigurS

fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritorialS de competen!5, av6nd drepful de a efecta semnale regulamentare de

oprire a conducitorilor de autovehicole exclusiv pentru indeplinirea atribuliilor conferite de lege in domeniul circulaliei pe

drumurile publice;

- verifici integritatea mijloacelor de semnalizare rutier6 9i sesizeaz5 neregulile constatate privind funclionarea semafoarelor,

starea indicatoarelor gi a marcajelor rutiere gi acordii asistenti in zonele unde se aplic5 marcaje rutiere;constati contravenlii gi

aplicS -ncliuni pentru incilcarea normelor legale privird oprierea , sta$onarea, parerea autovehicolelor 9i acceul intezis,

av6nd drefiul de a dispune n6suri de ridicare a autovehicolelor;

- constatii contraventii 9i aplici sandiuni pentru incilcarea normelor legale priMnd masa maximi admis5 9i accesul pe anumite

sectoare de drum, avSnd dreptul de a efectua semnale de oprire a conducitorilor acestor vehicule; constatE contravenlii 9i aplicS

sanqiuni pentru incilcarea normelor rutiere de c5tre pietoni, bicicligti, conducatori de mopede 9i vehicule cu traeiune animalS:

- constat6 contravenlii gi aplic5 saneiuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitor la circulalia in zona pietonal6,

rezidenfial6, parcuri gi zone de agreement, locuri de parcare adaptate, pentru persoanele cu handicap; aplicS prevederile legale

privind regimul juridic al vehicolelor abandonate pe terenuri apa$n6nd domeniului public sau privat;

- alte abibutii prevdzute de acte normative in vigoare, hoHirSri ale consiliului local, dispozilii ale primarului

Art.23

. Compartiment Buget- Fanante

Structur5 func_Uonali subordona6 direct primarului 9i coordonarea administratorului public, indeplinegte urm6toarele

atribulii principale:

Funclia publici de execulie - Inspector
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- fundamenteazi 9i intocme$e anual la termenele prev5zute de lege proiectul bugetului local, asigurSnd prezentarea futuror

documentelor necesare primarului si consiliului local in vederea aprob5rii bugetului anual 9i a rectific5rilor de buget din cursul

anului ;intocmegte contul anual de incheiere a exerciliului bugetar 9i il supune aprobarii consiliului local ;

- stabilegte misurile necesare 9i soluliile legale pentru buna administrare, intrebuintare gi executare a bugetului local ;verifici
modul de incasare 9i cheltuirea sumelor din bugetul local, prezint5 primarului 9i consiliului local orice neregulS precum gi

mtsurile ce se impun cu respectarea disciplinei financiare ;

- intocmegte dirile de seama trimestriale, asigur5 9i raspunde de respectarea legalitSlii privind intocmirea 9i valorificarea

tuturor documentelor financiar-contabile 9i le prezinti spre aprobare ordonatorului principal de credite ; asigur5 inventarierea

anualS sau ori de c6te ori este nevoie a bunurilor materiale 9i a valorilor b5negti ce aparlin comunei, evaluarea 9i reevaluarea

lor, administrarea corespunzatoare a acestora conform legii

- colaboreaz5 cu celelalte compaftimente pentru stabilirea necesarului de fonduri ?n vederea elabor5rii bugetului local precum 9i

pentru urmbrirea, verificarea incasSrilor provenite din chirii, redeven!5, taxe si impozite locale; verific5 9i analizeazd propunerile

de rectificare a bugetului local de modificare a alocaliilor trimestriale, viriri de credite, pe care le supune aprobarii consiliului

local si ordonatorului principal de crediE;

- organizeaz5 9i conduce intreaga widen$ contabilS in conformitate cu prevederile legale in vigoare; intocmegte lunar gtatele

de plat5 pentru toti salariatii prim5riei, consilieri locali, asisteng personali, pe baza pontajelor primite de la Compartimentul

resurse umane;

- intocme5te lunar gi transmite institutiilor abilitate declaraliile de relinere a impozitului citre:bugetul de stat, al asigur6rilor

sociale de s5nitate, gomaj, pensii; intocmegte ordonan$ri 9i ordine de pla6, verific5 necesitatea gi legalitatea angajarii.

- Fne evidenta gi r5spunde conform legislatiei in vigoare de evidenta formularelor cu regim special ; asigur6 intocmirea,

circula$a gi pfuarea documentelor justificative care stau la baza inregistrSrilor in contabilitate.

- intocmegte situalii gi rapoarte de actiMtate legate de atribuliile ce ii revin ; particip5 la inventarierea anualS a bunurilor

materiale gi valorilor bSnegti din cadrul primiriei.

- efectueazi operaliuni legate de lichidarea cheltuielilor prin acordarea semnbturii gi menliunii "bun de platii-.
- alte atribu$i prev5zute de acte normative in vigoare, hotiir6ri ale consiliului local, dispozilii ale primarului.

Art24
. CompartimenEl Impozite 9i Tare

Structuri functionalS subordona6 direct primarului 9i coordonarea administratorului public, indeplinegte urm6toarele atribulii

principale:

Funclia publici de ereculb - Inspectol

- stabileSte gi intocmegte borderourile de debite 9i scideri pentru toate categoriile de impozite 9i taxe locale, pemoane fizice si

juridice, persoane fizice aubrizate cmf.legislatiei in vigoare ; urmSregte intocmirea 9i depunerea in termenele prev5zute de lege

a declaraliilor de impunere de cStre persoilne fizice si juridice, elibereazi certificate fiscale pentru persoane fizice si juridice.

- pune in execubare toate impozitele 9i taxele locale, stabilite prin hotirSre a Consiliului Local Cobadin, prin emiterea 9i

inaintarea borderourilor de debite pentru urm6rirea 9i incasarea lor, care au fost supuse in prealabil spre aprobarea

ordonatorului de credite ; r5spunde 9i line evidenta veniturilor incasate din taxe privind circulalia pe drumurile publice ;incaseaz5

taxe ti impozite locale pentru persoane fizice gi juridice ;
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- asigur5 intocmirea, circulalia 9i pistrarea documentelor justificative care stau la baza inregistr5rilor in contabilitate a

operaliunilor cu numerar; pafticipS la executarea silitli a debitorilor(persoane fizice si juridice) pentru toata comuna Cobadin ;
r5spunde 9i verificS intocmirea borderourilor de debite/scaderi .

- prezinti la cererea consiliului local 9i a primarului rapoarte 9i inform5ri cu privire la activitatea compartimentului impozite si

taxe in termenul 9i forma solicitatl ; contribuie la intocmirea documentelor pentru inscrierea la masa credalS pentru toata

comuna Cobadin.

- intocmegte 9i comunic5 instiintari de plata si somatii, pentru persoanele fizice 9i juridice.- line evidenla contractelor de

concesiune/inchiriere pentru bunurile ce apa{in domeniului pubic 9i privat al @munei Cobadin, judelul Constanla date in

administrare sau in folosinli, in format electronic gi letric, urmSregte perioada de valabilitate, intocmegte documentele pentru

continuarea sau ?ncetarea contractelor; urmSregte incasarea debitelor.- alte atribulii prev6zute de acte normative in vigoare,

hot5r6ri ale consiliului local, dispozilii ale primarului.

Funclia publici de execulie - Referent
- incaseazd taxe 9i impozite locale pentru persoane fizice gi juridice ;

- line evidenla debitelor 9i incasErilor in registrul rol, a tuturor categoriilor de venituri proprii, persoane fizice 9i juridice

- line evidenla amenzilor 9i r5spunde de operarea gi incasarea lor ; asigur5 intocmirea, circulalia 9i pSstrarea documentelor

justificative care stau la baza inregistrbrilor in contabilitate a operaliunilor cu numerar 9i depune incasSrile la casieria institufiei.

- opereazS borderourile de debite in registrul rol; intocmegte gi r5spunde de expedierea corespondenlei pentru compartimentul

impozite si taxe ; incaseazi taxe gi impozite locale pentru persoane fizice 5i juridice

- alte atributii prev5zute de acte normative in vigoare, hotir6ri ale consiliului local, dispozilii ale primarului

Fu@a publici de ereculie - Consilier juridic

- acordii consultan$ juridicS compartimentelor din cadrul Prim5riei comunei Cobadin, verific5 gi intocmegte diverse documente

ce necesitii semnStura consilierului juridic; solutionez5 in termen corespondenla repartizati de c5tre primar 9i secretar;

- reprezint5 Compartimentul Impozite gi Taxe din cadrul institutiei, in faB instanlelor judec5toregti, notarilor publici, executorilor

judecitoregU, precum gi in raporturile cu persoane fizice 9i juridice ; inainteazi cSbe instanfi, plSngerile la procesele.verbale de

constatare a contraventiilor ;

- sprijin5 compartimentele din cadrul instihJtiei la incheierea contractelor de orice naturi; elibereazS autorizalie(aviz) de

functionare pentru persone fizice gi juridice, cu respectarea prevederilor legale gi a hotEr6rii consiliului local;

- colaboreaz5 cu secretarul comunei, pentru o mai bun5 intocmire a documentelor juridice; urmiregte creanple datorate de

debitori, personae fizice sau juridice de drept privat al c5ror patrimoniu este in stare de insolvenli; preia dosarele din cadrul

Compartimentului Impozite gi Taxe aflate in procedurb de lichidare, dizolvare in vederea inceperii/continu6rii procedurii legale

prev6zute de actele normative in vigoare;

- rispunde potrivit legii de indeplinirea atibutiilor ce ii revin corespunzitor funcliei pe care o degne, avSnd obligalia si se

conformeze dispozitiilor legale date de c5tre conduc5torul institutiei publice, pSstr6nd secretul de serviciu gi confidenlialitatea in

legStur5 cu faptele gi informatiile reiegite din documentele la care are acces in cadrul funcliei;

- intocmegte gi rispunde de documentele necesare executdrii silite(ingtiin!5ri de plat6, somatii, titluri executorii, popriri bancare

etc) dup5 expirarea termenelor scadente de plati, conform legii gi asiguri transmiterea lor c5tre contribuabili gi unitilile
bancare;
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- pe baza datelor detinute, analizeazd gi stabilegte mSsuri de executare silitS in aga fel inc6t realizarea creanlelor sE se fac5 cu

rezultate c5t mai avantajoase, tin6nd seama de interesul imediat al institufiei, c6t gi de drepturile 9i obligaliile debitorului

urmirig

- identific5 conturile in lei gi in valut5 ale debitorilor, persoane fizice 9i juridice deschise la unitSlile specializate precum gi alte

venituri ale debitorilor, in vederea aplic5rii procedurii de executare siliti prin poprire asupra disponibilitSlilor din conturi 9i prin

poprire asupra veniturilor debitorilor;

- asigur5 5i rSspunde de respectarea prevederilor legale in vigoare, privind infiinlarea popririi pe veniturile gi disponibilitSlile

b5negti detinute sau datorate cu orice tiUu debitorului de cbtre te(e persoane, urm5regte respectarea popririlor infiinfate asupra

tertilor popriti, precum gi asupra societ5tilor bancare gi stabilegte dup5 caz, m6surile legale pentru executarea acestora;

- asiguri in scris, in5tiintarea bincilor pentru sistarea totalS sau parlialb a indisponibilizirii conturilor Si rqinerilor in situalia in
care debitorul face plata in termenul prev5zut in somatie;

- solicit5 organelor competente, inscrierea in registrele de publicitate a sechetrelor gi sechestrelor asiguratorii asupra bunurilor

imobile, precum 9i a procesului-verbal de adjudecarea bunului imobil in cazul v6nz6rii cu plata in rate;

- rispunde de evidenta debitorilor insolvenfi; examineazd starea fiscalS a contribuabililor in condiliile in care nu s-a reu5it

recuperarea creantelor fiscale restante prin derularea procedurii de executare silitS, intocmegte toat5 procedura de insolven!5 gi

lichidare precum gi documenta$a necesar5 formulSrii cererii de deschidere a procedurii de insolvenli;
- colaboreazi cu personalul Compartimentului Impozite gi Taxe, pentru culegerea de informalii suplimentare privind veniturile

debitorilor, bunurile mobile gi imobile aflate in proprietatea acestora, precum 5i alte elemente necesare activitSlii de executare

siliti a bunurilor;

- alte atributii prev5zute de acte normative in vigoare, hot5rSri ale consiliului local, dispozilii ale primarului.

Art.25

. Compartiment Acfiazitii Publice

Structur6 funclionalS subordona6 direct primarului gi coordonarea administratorului public, indeplinegte urmStoarele atribulii
principale:

Funclia publkS de execulie - Consilier Achizitii publice

- intocmegte baza de date pentru domeniul de activitate ale compartimentului ;

- se implici in atragerea de fonduri structurale, fonduri pe programe comunitare, fonduri prin programul Nalional de Dezvoltare

RuralS, pentru modernizarea infrastructurii locale gi a spaliilor de interes public ; are obligalia de a se informa gi documenta

pentru a sporii Sansele atragerii fondurilor comunitare prin identificarea celor mai bune programe de finanlare impreun5 cu

surcele financiare respective, de a se informa despre termenele gi locurile de ?nscriere, asigur6nd o procedurS corectii gi sigurd ;
- are obliga$a de a identifica idei de proiectare sau alte initiaUve pentru finanBrea gi realizarea de obiective in interesul

comunitStii pe care o reprezintii in obtinerea finant5rii gi finalizSrii obiectivului dorit ; asigur5 etapele de promovare a investigilor

conform legislatiei in vigoare line leg5tura cu institutiile de resort;

- inbcmegte programul anula al achiziiiilor publice, colabor6nd cu @mpartimentul buget - finanle ; urm5regte implementarea

contractelor de executare a lucririlor ; pne evidenla datelor necesare pentru fiecare investilie publici ;

- utilizeaz5 Platforma SEAP pentru achizitie lucr5ri, produse, servicii, proceduri de achizigii publice necesare. prezintS la cererea

consiliului local gi a primarului rapoarte 9i inform5ri privind activitatea compartimentului ;
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- urmaregte rezolvarea corespondentei gi rdspunde de arhivarea documentelor compartimentului in conformitate cu legislalia in
vigoare ;

- alte atributii prev5zute de acte normative in vigoare, hot5r6ri ale consiliului local, dispozilii ale primarului.

Art.26

. Compartiment Resurce Umane

Structur5 funclionalS subordonaE direct primarului gi coordonarea administratorului public, indeplinegte urm5toarele
atribulii principale:

Funcfia public5 de execulie - Inspecbr
-asigura aplicarea reglementErilor legale privind salarizarea personalului instituliei ; - intocmegte dispozitii 9i celelalte lucr5ri
privind incadrarea, salarizarea, promovarea funclionarilor publici 9i a personalului contractual in condiliile prev5zute de lege ;
intocmesJe documentalia pentru aprobarea organigramei, gtatului de funclii, promo6ri, modificSri gradalie vechime in munc5

etc ;

- efecfueaz6 lucrSrile legate de incadrareaa, pensionarea gi incetarea contractelor de munci pentru personalul contractual 9i a
raporfului de serviciu pentru func-tionarii publici, gestioneaz5 dosarele de personal ; asiguri intocmirea, completarea 9i arhivarea
documentelor referitoare la vechimea in munci a salariallor ; asiguri inregistrarea 9i pdstrarea figelor de evaluare a
performanlelor profesionale 9i a fi9elor de post pentru salarialii din cadrul instituliei ;
- organizeaz5 in luna decembrie pentru anul urmitor, programarea concediilor de odihn| ale salarialilor 9i urm5reJe efectuarea
lor;intocmegte situalii referitoare la evidenp zilelor de concediu medical, concediului de studii gi a concediului 6rE plati, pentru

salariatii irstihrlei ;

- organizeazi concursuri gi examene in vederea ocuplrii posfurilor vacante, pentru promo\Ere in grad sau promovare in clasi ;

intocmeste situaEi statistice legate de salarizarea 9i num5rul de personal solicitate de citre Directia de StatisticS, Direclia

Finanlelor Publice, Agen$a NationalS a Func-tionarilor publici etc ;
- intocme.ste contracb de munc6 9i urmiregte respectarea lor ; intocmegte 9i gne evidenla Registrului General de Evidenli a

Salaria$lor, intocmegte completeazi 9i transmite datele in registrul priva(public, alte raportiri referitoare la eMdenta funclilor
din cadrul instituFei ; este persoana responsabili in relalia cu Agenlia NaUonalS a Funclionarilor publici Bucuregti ;

- asiguri intocmirea, completarea, gestionarea 9i pSstrarea dosarelor profesionale ale funclionarilor publici, personalului

contracfual 9i asistenlilor personali ai persoanelor cu handicap, elibereaz5 la cerere/din oficiu dosarele de personal pe baz} de

proces-verbal de predare /primire ; ndeplinegte atribulii privind operarea in Registrul electoral de la nivelul uniHilii administrativ-

teritoriale comuna Cobadin ; este desemnaE ca persoanS resporsabilS cu implementarea prevederilor legale privind declaraliile

de avere 9i de interese, care se depun de c5tre persoanele nominalizate de Legea nr.l76l21l};
- indeplinegte atributii de ofiler de stare civilS, conform Dispoziliei nr.322t15.L2.2020. Atribuiile delegate sunt cele cuprinse in

Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civilS cu modific5rile 9i completiirile ulterioare, precum gi in celelalte acte

normative in materie de stare civilS.

Atributiile cqtsilier & etid.
tn exercitarea rolului activ de prevenire a inc5lcSrii principiilor gi normelor de conduitS, consilierul de etic5 indeplinegte

urmitoarele atributii :
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- monitorizeaz5 modul de aplicare 9i respectare a principiilor gi normelor de conduit5 de c5tre fundionarii publici din cadrul

autorite$i sau institutiei publice gi intocmegte rapoarte gi analize cu privire la acestea; desfligoarS activitatea de consiliere etic5,

pe baza solicitirii scrise a fundionarilor publici sau la iniliativa sa atunci c6nd fundionarul public nu i se adreseazi cu o
solicitare, insi din conduita adoptat6 rezult5 nevoia de ameliorare a comportamentului acestuia;

- elaboreaz5 analize privind cauzele, riscurile gi vulnerabilitSlile care se manifest5 in activitatea fundionarilor publici din cadrul

autorit5tii sau institutiei publice gi care ar putea determina o incblcare a principiilor 9i normelor de conduitS, pe care le inainteaz5

conduc5torului autorititii sau institutiei publice, gi propune misuri pentru inlSturarea cauzelor, diminuarea riscurilor gi a

vulnerabilitiitilor; organizeaz5 sesiuni de informare a fundionarilor publici cu privire la normele de etic5, modific5ri ale cadrului

normativ in domeniul eticii gi integritS$i sau care instituie obligatii pentru autoritttrile ti institutiile publice pentru respectarea

drepturilor ce6tenilor in rela$a cu administratia public5 sau cu autoritatea sau institulia public5 respectivS;

- semnaleaz5 practici sau proceduri institutionale care ar putea conduce la incblcarea principiilor 9i normelor de conduitS in

activitatea fundionarilor publici; analizeaz5 sesiz5rile gi reclamagile formulate de cetSleni 9i de ceilalli beneficiari ai activitiilii

autorititii sau institutiei publice cu privire la compoftamentul personalului care asigur5 relalia directii cu cet5pnii gi formuleaz|

recomandiri cu caracter general, 6rE a interveni in activitatea comisiilor de disciplinS;

- poate adresa in mod direct intreb5ri sau aplica chestionare cetSlenilor gi beneficiarilor direcli ai activitSlii autoritSlii sau

institutiei publice cu privire la comportamentul personalului care asigur6 relaga cu publicul, precum 9i cu privire la opinia

acestora despre calitatea serviciilor oferite de autoritatea sau institutia public5 respectiva.

- alte atributii prevSzute de acte normative in vigoare, ho6r6ri ale consiliului local, dispozilii ale primarului.

Art.27

. Compartiment Culturi
Structur5 funclionalS subordonatii direct primarului, indeplinegte urm5toarele atributii principale:

Functia contractualS de ereculie- Bibliotecar

Munca unui bibliotecar este de a pune la dispozitie servicii gi de a conduce un sistem de informare in bibliotecile

publice astfel :

- si descopere ce il intereseaz5 pe cititor, sd selecteze cartile, revistele gi alte publicalii ce apar pentru bibliotece ; s5

achizitioneze publicatii, si incheie contracte cu unele publicatii ;sE tin6 cataloage ale publicaliibr din libririi pentru informarea

cititorilor ;
- sE tinS inregisbSri de documentare cu privire la anumite publicatii sau articole cu ajutorul computerului s5 stabileasci sistemul

de informatii in cadrul bibliotecii ; sE ofere servicii de consultanti pe baza solicitarii cititorilor;s5 imprumute carli gi sE lin5
evidenta acestora ;

- elimin6 din colecliile uzuale prin scoatere din Regisbul inventar, cu respectarea prevederilor legale, publicaliile care nu au

circulatie c5tre utilizatori sau care reprezint5 un grad ridicat de uzurd fizicb, se preocup6 de recuperarea publicaliilor

imprumutate sau a contravalorii celor nerestituite ori degradate, pe baza normelor stabilite in colaborare cu contabilitatea

primariei, in conformitate cu legislatia in vigoare ;

- completeaz5 curent gi retrospectiv colectiile prin achizitii, abonamente, schimb interbibliotecar, transfer, donalii gi alte

surse ;asigurE evidenga utilizatorilor inscrisi gi a circulatiei publicatiilor in relatia bibliotecS-utilizator- bibliotec5 ; asigur5 conditii

pentru studiu gi informare in s5lile de lecturd potrivit cerintelor utilizatorilor gi a specificului documentelor din colectiile
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speciale :'ealizeazb situaliile statistice centralizate privind evidenla publicaliilor 5i a utilizatorilor bibliotecii ;intocmegte rapoarte

periodice de evaluare a activitatii ;

- gestioneaz6 obiectele de inventar 9i mijloacele fixe aflate in dotarea Caminului cultural din localitatea Cobadin ;reprezint5
Prim5ria comunei Cobadin 9i CSminul Cultural Cobadin, in cadrul relaliilor cu fundalii, organizalii gi asocialii umanitare, pentru

ajutoararea 9i sprijinirea persoanelor defavorizate de pe raza comunei Cobadin ;

- alte atributii prevbzute de acte normative in vigoare, hotirSri ale consiliului local, dispozilii ale primarului.

Art.28

. Compartiment Administrativ intrelinerea Domeniului public 9i privat

StructurS fundionalS subordonati direct viceprimarului, indeplinegte urm5toarele atribulii principale:

Funclia contractuali de execulie -Consilier

- preia pe bazi de proces-verbal toate documentele intocmite de citre compartimentele din cadrul institufiei, asigur6

depozitarea acetora pentru arhivare, in spalul special amenajat in acest sens;

- sprijin5 operatiunile de prelucrare arhivistic5 a documentelor in formb electronici ?mpreun5 cu furnizorul de servicii de

arhivare electronica, in situatia in care institulia implementeaz5 prevederile Legii nr.135/2007 privind arhivarea electronica;

elibereazi ceHlenilor pe baz5 de cerere, documentele solicitate din cadrul arhivei institufei, cu respectarea prevederilor legale in

acest sens;

- colaboreaz5 prin punerea la dispozilie de documente solicitate de c5tre firma de avocaturi cu care institulia are ?ncheiat

contract de colaborare; la solicitarea verbalS sau scris5 a primarului, viceprimarului, secretarului general al comunei, celorlalte

compartimente din cadrul PrimEriei comunei Cobadin, pune la dispozilie documentele solicitate 9i care sunt arhivate, necesare

bunei desftur5ri a tuturor acUvi6tilor, conform prevederilor stabilite prin legi, hotiir6ri ale consiliului local, dispozilii ale

primarului etc.

- colaboreaz5 prin punerea la dispozilie de documente gi informagi in limita prevederilor legale, cu societatea cttre are incheiat

contract de colaborare cu PrimSria comunei Cobadin, referitor la S5nState gi Securitate in Munci respectiv Prevenirea gi

SUngerea Incendiilor; participi la efectuarea inventarierii domeniului public 9i privat al unitSlii administrativ-teritoriale comuna

Cobadin;

- alte atributii prev5zute de acte normative in vigoare, ho6r6ri ale consiliului local, dispozilii ale primarului.

Func$a contractualS de execulie - gofer

- respecti prevederile OUG 192/ 2002, cu complet5rile si modific5rile ulterioare, privind circulatia pe drumurib publice ; asigur5

deplasarea conducerii instituUei si a salariatilor in interes de seruiciu, in localitate precum 9i in alte localitEg.

- asigur5 transportul elevilor la unit5tile de inG!5m6n9 din dotarea instituliei ;execu6 diverse sarcini administrative stabilite de

catre primar gi viceprimar in intervarul orar cand nu se deplaseaz5 cu autoturismele din dotarea instituliei;

- participS ca gofer al maginii din dotarea instituliei cu destinatie PSI, la interventii in caz de incediu, inundalii, alte calamitSli

naturale, atunci cand situalia o impune; asigurS cu autoturismul marca LOGAN, deplasirile salariaglor iinteresul institutiei, ori de

c6te ori situatia o impune;

- asigurS cu microbuzul marca IVECO din dotarea instifutiei, transportul persoanelor care desEgoar5 activitiili culturale, turistice

9i sportive; completeazS zilnic foaia de parcurs, aduce la cunogtiin$ gefului ierarhic defecliunile ce se ivesc la autovehicole 9i

care nu pot fi remediate in timpul cel mai scurt, care pot duce la int6zieri in desftigurarea activitSlilor;
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- efectueazb intrelinerea 9i exploatarea in condilii optime a autovehicolelor pe care le gestioneazS; efectueaz6 controlul 9i

ingrijirea zilnicS, intrelinerea prevenitiv5 9i reparafiile curente ale autovehicolelor pe care le folosegte;

- alte atributii prev5zute de acte normative in vigoare, hotirSri ale consiliului local, dispozilii ale primarului

Funclia contractuali de ereculie - gofer microbuz gcolar

- deseruegte microbuzul 5colar; Asigurd transportul elevilor de la domiciliu c5tre unitSlile gcolare, iar la terminarea cursurilor de

la unitalile gcolare c5tre domiciuliu; asigurarea respectirii reglement5rilorin vigoare privind transporturile rutiere;

- la plecarea in curs5 c6t 9i la sosire, verific5 starea tehnic5 a autovehiculului Nu va pleca in cursS daci constat5

defecfiuni/nereguli - anunE geful ierarhic superior pentru remedierea acestora; asigurarea documentelor previzute de

reglement5rile in vigoare la efectuarea operaliunilor de transpoft rutier; pastreaza certificatul de inmatriculare, licenta de

executie si copia licentei de transport, precum si actele masinii in conditii corespunzatoare, le prezinta la cerere organelor de

control;

- pune la dispozifia organelor de control a tuturor documentelor care atesti dreptul gi modalitatea de efectuare a operaliunilor de

transport rutier, precum 9i a oriciror alte documente sau evidente solicitate in

leg5tur5 cu activitatea de transport rutier; la sosirea din cursi predd, direct persoanei desemnate, Foaia de parcurs completaE

corespunz5tor s/identa documentelor de transport;Respecta cu strictete intinerariul si instructiunile primite de la seful ierarhic

superior;

- pe perioada vacanlelor gcolare indeplinegte alte atribulii din dispozitia primarului/viceprimarului;

- indepline$e 5i alte atribu$i stabilite prin legi sau alte acte normative, prin hotEr5ri ale consiliului local, dispozigii ale primarului.

Fu@a contractrali de ereorlb - Muncitor calificat
- executi lucriri de intretinere/reparatii, zugr6veli la clSdirile gi spaliile aflate in administrarea primSriei ;
- participi la executarea lucririlor de : intretinerea spatiilor vezi (t6iat iarb5, gzon) toaletatul gardului viu, al arbugtilor, al

pomilor, lucr5ri de vopsire / vEruire a mobilierului sbadal, a copacilor, a s6lpilor 9i bordurilor alte lucr5ri edilitar gospod|regti;

Particip5 impreunS cu personalul care executS lucr5ri electrice (montat gi intre[inut corpuri de iluminat) la executarea acestor

lucr6ri ;

- deservegte gi rbspunde de buna functionare a tractorului PRONAR din dotarea institu[iei ; indeplinegte atribuli de manager al

activitS$i de transport rutier in conformitate cu prevederile art.6 alin.(l) lit.i) din Ordinul nr.L892l2OO6 pentru aprobarea

Normelor privind organizarea gi efectuarea transportului rutier gi a activitalilor conexe acestora ;
- gestioneazi mijloacele fixe 9i obiectele de inventar pentru compartimentele unde nu exist5 gestionar, este responsabil cu

gestionarea materialelor gi a degeurilor combustibile in cadrul Compartimentului Administrativ intrelinerea Domeniului Public Ai

Privat ;Pregitegte 9i veriflc5 aparatele de sudurS, potrivegte piesele in vederea tiierii sau sudSrii ; Cural6 9i controleazi p5(ile

componente de eventualele defecte , impurit5li , sudeazS 9i taie metalul gi plasticul ;

- executS lucr6ri dispuse de conducitorul locului de munca, respectind intocmai prevederile normelor specifice de proteclie a

muncii si PSI, atat h activitiitile desf56urate in perimetrul institufiei, punctele de lucru ale acesteia, fiind direct rispunzitor de

respectarea acestor norme ;Se ingrijegte permanent de integritatea gi buna functionare a uneltelor 9i dispozitivelor folosite in

cadrul activitiitii desfSgurate ;

- identifici echipamente gi componente defecte ?n vederea remedierii, selecteaz6 gi folosegte corect aparatura pentru

determinarea curentului, tensiunii Si rezistentei electrice ;Stabileste necesitatea reparatiei in fundie de starea tehnic5 a instalaliei

electrice gi execu6 - atSt reparatii curente, c5t gi reparafii capitale, ce presupun demontarea completi a
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calit5tii lucr5rii, respectand intocmai prevederile normelor specifice de proteclie a muncii si pSI ;R5spunde de buna funcJionare a
centralelor termice din cadrul institugei ;

- rdspunde de buna funclionare a sistemulu de alimentare cu ap5 penku localitatea Negregti; Controleaz5 ti ia masuri pentru
mentinerea in stare de functionare a instalaliei de alimentare cu ap5;intre$ne spaliul aferent sistemului de alimentare cu ap5,
at5t in interior c6t 9i in exterior; Supravegheazi noul foraj pentru alimentare cu ap5 potabil5 a satului Negregti, precum gi

intretinerea spaliului aferent acestuia;

- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotir6ri ale consiliului local, dispozilii ale primarului

Funclia contractualS de ereculie - Muncitor necatificat
- execut6 lucriri de amenajare gi intrqinere a spaliilor vezi, prin pregStirea terenului in vederea plant5rii florilor, arbugtilor
ornamentali, copaci, precum gi tundere gi fasonare a gardului viu, arbugtilor ornamentali 9i a trandafirilor din parcuri, spalii vezi,
alei, etc.;

- execut5 lucr5ri de vopsire / vSruire a mobilierului stradal, a copacilor, a stSlpilor gi bordurilor;
- asiguri menFnerea in stare optim5 a gazonului din parcuri, spa[ii verzi amenajate din comunS, prin tunderea acetuia cu
magina special5 de tuns sau prin cosit manual 9i udarea regulat;

- sE manifeste 9rij5 deosebiE in mSnuirea 9i utilizarea maginilor, aparatura, uneltele, substanlele periculoase, echipamentele de
transport gi alte mijloace de produclie pe care le are ?n primire pentru a evita avarierea, distrugerea, pierderea sau accidentarea

- alte ahibulii prev5zute de acte normative in vigoare, hotir6ri ale consiliului local, dispozilii ale primarului

Functia contractualS de execulb - Guard

- efectueaz5 zilnic curatenia in condilii corespunz5toare, r5spunde de starea de igiena a birourilor, coridoarelor, sc5rilor,
mobilierului, ferestrelor, de la : sediul central prim5rie, CSminul cultural Cobadin gi urmStoarele birouri : asistenli social5,
urbanism, impozite 9i taxg arhivS, Clubul pensionarilor, inclusiv in exteriorul clSdirilor.
- curiF gi dezinfecteazd zilnic b5ile, W C -urile cu material gi ustensile folosite numai in aceste locuri; efectueazi aerisirea zilnic6
a birourilor gi r5spunde de inc6lzirea corespunzitoare a acestora; transportii gunoiul gi rezidurile in condilii corespunz5toare,
rispunde de depunerea lor corecti in recipiente;

- la sf5rSitul programului verific5 instalalia de ap5, controleaz5 ferestrele, stinge lumina ; supravegheaz5 funclionare corpurilor
de iluminat gi de incalzit ;
- aduce la cunogtinS viceprimarului in mod operativ, a oricEror aspecte negative care ar putea pune in pericol buna funclionare
a spatiilor supravegheate (functionare iluminat, grupuri sanitare sisteme de blocare ugi, ferestrg instalalie termic5); solicit5 din
timp pe bazl de referat primarului / viceprimarului materialele necesare pentru cur5lenie;

- indeplinegte gi alte atribulii stabilite prin legi sau alte acte normative, prin hotSr6ri ale consiliului local, dispozilii ale
primarului.

Art.29
. Compartiment Situalii de Urgenli

Structur5 functionalS subordonatl direct viceprimarului, indeplinegte urmitoarele atribulii principale:

Fundie contractualS de executie - cadru tehnac pSI

- intocmegte, actualizeazi, p5streaz5 9i pune in aplicare documentele operative de intervenlie gi rSspuns in cazul producerii
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- elaboreaz5 gi aduce la indeplinire planurile privind activitSlile de apdrarea impotriva incendiilor anuale gi lunare, de preg|tire a

formatiilor, salariatilor 9i popula$ei; Conduce lunar instructajele 5i Sedintele de preg5tire ale formaliilor de interventie, de

interventie la incendii organizate gi tine evidenta participdrii la pregStire.

- intocmegte documentalii gi situalii pe linia ap5r6rii impotriva incendiilor; R6spunde de asigurarea mSsurilor de proteclie a

populatiei, bunurilor materiale, valorilor culturale gi mediului inconjurStor impotriva efectelor incendiilor.

- r6spunde de men$nerea in stare de operativitate/intrelinere a materialelor gi mijloacelor de intervenlie la incendiu; prezinE

inform5ri cu privire la realizarea m6surilor pe linia apiririi impotriva incendiilor, a pregdtirii gi alte probleme specifice.

- conduce adiuni de interventie la incendii gi situatii de urgen!5; Atenlioneaz6 cetilenii asupra unor m5suri preventive specifice

in sezoanele de primivarS gi toamnS, in perioadele caniculare gi cu seceti prelungitb sau cSnd se inregistreazd vSnturi puternice

- r6spunde de pregStirea 9i informarea populaliei din zona de competen!5; Supravegheaz5 unele activitSli cu public numeros de

naturi religioasS, cultural-sportivS sau distractivS, sErbStori tradilionale.

- propune m5suri de imbun5tblire a activit5tii de apirare impotriva incendiilor la nivelul unitSlii administrativ-teritoriale; Acordi

asisten$ tehnic5 de specialitate institutiilor 9i obiectivelor economice subordonate primiriei (uniEiti de invdfdm1nt, unrtdti

sanibre, cdmine culturale) gi verifici indeplinirea m5surilor stabilite :

- pafticip6 la activit5tile de prevenire(contrcalq curcui, instructaje, anatize, consfdfuin, concwsuri) organizate de Inspectoratul

pentru Situatii de UrgentE "DOBROGEA" al judetului CONSTANTA gi la acliunile stingere a incendiilor in zona de competen!!;
Prezint5 propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri gi cheltuieli a fondurilor necesare pentru inzestrarea formaliilor gi

realizarea misurilor pe linia apiririi impotriva incendiilor.

- rbspunde de respectarea regulilor de p6strare manuire gi evidenlE a documentelor secrete gi nesecrete, ha(ilor gi literaturii

pe linia apSrSrii impotriva incendiilor; Executd atribuliile previzute in legile, regulamentele gi instrucliunile in vigoare.

in domeniul prdxlbi civile :
- elaborezS actele de autoritate 9i instrucliunile din domeniul protediei civile, prev5zute de legislalie a fi emise de conducatorul

institutiei, precum gi figa obiectiwlui; Preg5tegte, organizez5 9i desfSgoarS exercilii de intervenlie/evacuare preGzute de

legislatia specificS, av6nd ane>ote procedurile de organizare gi desftiqurare a acestora ;

- elaborarezS proceduri de aqiune specifice unei sifuatii de urgenta; Regulamentul de Organizare si Functionare a Crlulei de

Urgenta ; intocmegte Planurile de intervenlie la incendiu, de ap5rare in cazul producerii unei situatii de urgen!5 specifice riscului

de cutremur 5i/sau alunec5ri de teren gi pe cel de evacuare in situalii de urgen!5 (protedie civilS) ;

- elaboreazi rapoartele semestrial si anual de evaluare a capacitatii de aparare impotriva incendiilor; verificarea trimestrialS la

fiecare clSdire administratS de prim5rie, modul de respectare a normelor specifice domeniului, cu intocmirea notelor de

informare adresate conducerii instituUei;Coordonez5 inshuirea tuturor categoriilor de salariati pe linie de prevenire gi stingere a

incendiilor, protectie civilS, sEn5tiilii gi securit5tii in munc5.

- reprezin6 institutia pe durata efectu6rii controalelor de autoritatea in domeniu, prezentand datele gi informaliile solicitate ;

Rispunde de respectarea regulilor de p5strare m6nuire gi widenfi a documentelor.

- indeplinegte gi alte atributi stabilite prin dispozigi ale primarului, hot5r6ri ale consiliului local, acte normative in vigoare ;

Art.3O

. Compartiment Asisten!5 SocialS

StructurS funclionalS subordona6 direct secretarului general al comunei, indeplinegte urmStoarele atribulii principale:
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-identificarea nevoile sociale ale comunitE$i si solulionarea acestora in condiliile legii ; asisti persoanele sau comunit6lile aflate
in nevoie, implic6ndu-se in identificarea, intelegerea, evaluarea corecta gi solulionarea problemelor sociale

-furnizarea informaliile gi datele solicitate de serviciul public de asistenlE socialS judelean precum gi de autoritilile
publice centrale cu responsabilit5ti in domeniu ; contribuie la elaborarea gi implementarea proiectelor cu finanBre nalionalS gi

internagonali in domeniu ;

' monitorizezS 9i analizeazS situatia copiilor din familii defavorizate sau ai c5ror p5ring sunt plecati la munci in striindtate,
precum 5i modul de respectare a drepturilor copiilor, asigur6nd centralizarea gi sintetizarea datelor gi informaliilor relevante ;

-realizarea activiteHbr de prevenire a separirii copilului de familia sa ;asigurS consilierea gi informarea familiilor cu

copii in intretinere, asupra drepturilor 9i obliga$ilor acestora, asupra drepturilor copilului gi asupra seruiciilor disponibile pe plan

local ;

- asiguri 9i urm5regte aplicarea m5surilor de prevenire 9i combatere a consumului de alcool gi droguri, de prevenire gi

combatere a violentei in familie precum gi a comportamentului delincvent; viziteaz5 periodic la domiciliu familiile gi copiii care

beneficiaz5 de servicii gi prestalii ;

- inainteazS propuneri primarului in cazul in care este necesar5 luarea unei m6suri de protedie specialS in condiliile legii ;

intocmegte situalii ce lin de activitSlile compartimentului, anchete sociale la cererea cetiilenilor, unor institulii sau din oficiu;
- asigurS realizarea activitatilor de asistenta sociala in conformitate cu responsabilitatile ce ii revin , stabilite de legislatia in

vigoare ; organizeaz5 9i rispunde de plasarea persoanlor cu nevoi sociale int-o institulie de asistenfi socialS gi faciliteaz5

accesul acestora in alte institulii specializate (spitale, centre de recuperare ) ;
- asigur5 rela$onarea cu diversele servicii publice sau alte insUtulii cu responsabiliHli in domeniul protecliei sociale ; asiguri

sprijin pentru persoanele v6rsbrice sau persoanele cu handicap prin realizarea unei relele eficiente de asistenli personali gi

ingrijitori la domiciliu pentru acegtia

- asiguri intocmirea documanta$ei pentru acordarea de prestaliile sociale (ajutor social, venitul minim garantat, alocatie

complementarS, alocatie monoparentalS, Uchete sociale pentru grSdinili, intocmirea dosarelor de acordare a alocatiei de stat,
concediu pentru cregterea copilului in v6rsti de p6ni la 2 ani sau in cazul copilului cu handicap, p6n5 la implinirea vSrstei de 3

ani, concediu pentru ingrijirea copilului p6n5 la 7 ani,in cazul copilului cu handicap, concediu paternal, indemnizalie de inserlie

in conformitate cu prevederile legale in vigoare, asigur5 gratuit consultan!5 de specialitate in domeniul asistentei sociale,

colaboreazS cu alte institutii resporsabile pentru a facilita accesul persoanelor la aceste drepturi; rispunde de gestionarea Si

distribuirea tichetelor sociale pentru gr5dini!5.

Atributii Responsabil de caz. Prevenire pentru copii aflali in sihralie de risc gi/sau copii cu dizabilitSli :

- evaluarea initialS a copiilor cu dizabilit5ti Sysau CES, la prima incadrare sau orientare polarS/profesionalS :intocmirea raportului

de evaluare initialS, informarea obligatorie a pSringlor cu privire la drepturi 9i identificarea situaliilor de urgen!5 ; Evaluarea social|
a copiilor cu dizabilitili gi/sau CES, documentaE in ancheta socialS 9i anexa cu factori de mediu, evaluarea riscurilor ;

- informare gi sprijin acordat p5rintilor/reprezentantului legal cu privire la procedurile de oblinere a certificatului de incadrare in
grad de handicap/orientare gcolari gi profesional6, a drepturilor, facilitililor gi a serviciilor, conform legislaliei in vigoare, inm6nare

cerere-tip ;Sprijinirea pdrintilor pentru inscriere la medicul de familie, in situalia in care se impune ;

- contactarea serviciului de transport (respectiv Serviciul de Ambulan$ Constanla prin cerere depusE la Casa de Asiguriri de

S5n5tate) pentru copii nedeplasabili, la solicitarea medicului de familie ;Identificarea unei solulii de transport la unitatea sanitari

abilitatS(fur-retur) pentru evaluarea copiilor din familii cu venituri insuficiente(menlionate in ancheta socialS :venit minim garantat
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- programarea copiilor la Seruiciul de Evaluare Complex5 Copii sau la Serviciul de Evaluare gi Orientare $colar5 gi profesionali, in
cazul familiilor cu venituri insuficiente sau aflate in imposibilitatea de a se programa din diverse motive obiective ; Identificarea
unei solutii de transport al copiilor cu grad mediu 5i ugor de handicap din familii cu venituri insuficiente , la sediile seruiciilor de
recuperare recomandate in planul de Abilitare-Reabilitare ;

- monitorizarea Planului de Abilitare-Reabilitare pentru copii din familie gi realizarea rapoartelor de monitorizare periodice ;Sprijin
acordat p5rintilor/reprezentantului legal cu privire la identificarea serviciilor de recuperare /abilitare - reabilitare, facilitarea
accesului la serviciile cuprinse in Planul de abilitare - reabilitare, participarea la identificarea m5surilor de spruin pentru promovarea
educatiei incluzive ;

- Efectuarea de vizite de monitorizare periodice la domiciliul copilului la solicitarea manegerului de caz din cadrul Serviciului
Evaluare ComplexS Copii sau a Responsabilului de caz servicii psihoeducalionale ; Colaborarea cu managerul 9i responsabilul de
caz desemnati din cadrul Serviciului Evaluare ComplexS Copii - DGASPC Constanla, resposabilul de caz servicii priho-educalionale,
- Notificarea Srviciului Evaluare Complex5 @pii gi/sau Serviciul de Evaluare gi Orientare gcolarS gi profesionali in evidenlele
c5rora se aflS copilul, atunci cSnd familia igi schimbS domiciliul in alt jude! ; Notificarea managerului de caz din cadrul Serviciului
Evaluare Complex5 Copii in sifualia in care se impune reeavualrea complexi in vederea incadrbrii in grad de handicap, inainte de
expiErea termenului de valabilitate a certificatului emis anterior, la cererea p5rintelui/reprezentantului legal, daci sau schimbat
conditiile pentru care s-a eliberat certificatul anterior(completare de diagnostic prin schimb5ri ap5rute in starea sau situatia actual5
a copilului), situatie in care Responsabilul de caz prevenire care monitorizeaz5 cazul, transmite managerului de caz Raportul de
monitorizare a copilului gi familiei.

- alte atributii prevdzute de acte normative in vigoare, hot6r6ri ale consiliului local, dispozilii ale primarului.

Functia contractualS de ereanlb - Asbtent medical omunitar
Pentru indeplinirea activitSlilor gi furnizarea de seruicii de asisten!5 medicalS comunitarS, asistentii medicali comunibri au
urmdtoarele atribulii :

- realizeazi catagrafia popula$ei din colectivitatea localS din punctul de vedere al determinanglor sdrii de sin5tate gi identifici
gospodiiriile cu persoanele vulnerabile si/sau cu risc medicosocial din cadrul comunitSlii, cu prioritate copiii, gravidele, l5uzele gi

femeile de v6rstii fertilS;

- identific5 persoanele neinscrise pe listele medicilor de familie gi sprijin5 inscrierea acestora pe listele medicilor de familie;
semnaleazS medicului de familie persoanele vulnerabile din punct de vedere medical Si social care necesit5 acces la servicii de
s5nitate preventive sau curative 9i asigur5 sau faciliteaza accesul persoanelor care bSiesc in s5rdcie sau excluziune sociali la
serviciile medicale necesare, conform competenlelor profesionale;

- participS in comunit5tile in care activeazi la implementarea programelor nalionale de sSn5tate, precum 5i la implementarea
programelor gi actiunilor de s5nState public5 judelene sau locale pe teritoriul colectiMt6lii locale, adresate cu precidere
persoanelor vulnerabile din punct de vedere medical, social sau economic; furnizeazb seMcii de sdn5tate preventive gi de
promo\are a comportamentelor favorabile s6n5t5lii copiilor, gravidelor gi lSuzelor, cu prec}dere celor provenind din familii sau
grupuri vulnerabile, in limita competenlelor profesionale;

- fumizeaz5 servicii medicale de profilaxie primarS, secundar6 gi terliari membrilor comunitSlii, in special persoanelor care
triiesc in s5ricie sau excluziune socialS, in limita competentelor profesionale; informeazS, educ5 gi congtientizeaz5 membrii
colectiviGtii locale cu privire la mentinerea unui stil de via!5 s5nitos gi implementeazS sesiuni de educalie pentru sandtate de
grup, pentru promovarea unui stil de viafi s5nitos impreunb cu personalul din cadrul serviciului de promovare a sin5t5lii din
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cadrul dirediilor de s6nitate publicS judelene, iar pentru aspectele ce lin de s5n5tatea mintal6, impreun6 cu personalul din
cadrul centrelor de s5n5tate mintal5;

- administreazS tratamente, in limita competenlelor profesionale, conform prescripliei medicului de familie sau a medicului
specialist cu respectarea procedurii de manipulare a degeurilor medicale, respectiv depozitarea degeurilor medicale rezultate din
administrarea tratamentelor prescrise de medic; lin evidenta administr5rii manevrelor terapeutice, in limita competenlelor
profesionale;

- anuntS imediat medicul de familie sau serviciul judelean de ambulan!5, afunci c6nd identiflc5 in teren un membru al
comunitatii aflat intr-o stare medical6 de urgen!5; identific5 persoanele, cu prec5dere copiii diagnosticali cu boli pentru care se
tine o evident5 specialS, respectiv TBC, prematuri, anemici, boli rare etc., gi le indrum5 sau le insolesg dup5 caz, la medicul de
familie gy'sau serviciile de s5n6tate de specialitate;

- supravegheazi in mod activ bolnavii din evidenlele speciale - TBC, prematuri, anemici, boli rare etc. - gi particip5 la
administrarea tratamentului strict supravegheat al acestora, in limita competen[elor profesionale; realizeaz5 managementul de
caz in cazul bolnavilor cu boli rare, in limita competenlelor profesionale, conform modelului de management de caz, adoptat prin
ordin al ministrului s5natSlii, in termen de 180 de zile de la data intr6rii in vigoare a prezentelor norme metodologice;
- supravegheaz6 tratamentul pacien$lor cu tuberculoza 9i participS la administrarea tratamentului strict supravegheat (Dorfl-ss)
al acestora, in limita competenlelor profesionale; pentru pacientii cu tulbur5ri psihice contribuie la realizarea managementului de
caz organizat de centrele de sSn5tate mintalS din aria administrativ-teritorialS, ca parte a echipei terapeutice, in limita
competenFlor; idenufic5 persoanele cu eventuale afecliuni psihice din aria administrativ-teritorial5, le informeaz5 pe acestea,
precum 5i familiile acestora asupra servlciilor medicale specializate de s5n5tate mintal5 disponibile gi monitorizeaz5 accesarea
acestor servicii; notifica imediat serviciile de urgenli (ambulan!5, polilie) gi centrul de s5nitate mintali in situalia in care
identific5 beneficiari aflali in situatii de urgenS psihiatricS; monitorizeaz5 pacienlii obligag la tratament prin hoti€ri ale
instantelor de judecatS, potrivit prevederilor art. 109 din Leoea nr. 286/2fi)9 privind codul oenal, cu modificirile gi completirile
ulterioare 5i noufic5 centrele de s5natate mintalS gi organele de polilie locale gi judelene in legiturd cu pacienlii noncomplianli;
- identific6 9i notific5 autoritStilor competente cazurile de violen!5 domesticS, cazurile de abuz, alte situalii care necesit5
interventia altor servicii dec6t cele care sunt de competenF asistenpi medicale comunitare; particip5 la aplicarea m5suri6r de
prevenire gi combatere a srentualelor focare de infe@i;
- in localitii[ile fErE medic de familie gy'sau personal medical din cadrul asistentei medicale gcolare efectueazi trialul

epidemiologic in unit5lile gcolare la solicitarea direcgilor de #nitate publici judelene, in limita competenlelor profeionale;
identifici, evalueazi 9i monitorizeaz5 riscurile de sinState publicE din comunitate gi pafticip5 la monitorizarea interventiei gi
evaluarea impactului, din perspectiva medical5 gi a serviciilor de s5nitate;
- intocmesc evidenlele necesare gi completeazS documentele uulizate ?n exercitarea atribuliilor de serviciu, respectiv registre,

fiSe de planificare a vizitelor la domiciliu, alte documente necesare sau solicitate 5i conforme atribuliilor specifice activitSlilor
desEsurate; elaboreazi raportiirile curente gi rapoartele de activitate, in conformitate cu sistemul de raportare definit de
Ministerul s5nit5$i, 5i raporteaz5 activitatea in aplica$a on-line AMCMSR.gov.ro, cu respectarea confidenlialitSlii datelor
personale Si a diagnosticului medical al beneficiarilor;
- desfSSoarS activitatea in sistem integrat, prin aplicarea managementului de caz, cu ceilalti profesionigti din comunitate:
asistentul socia7tehnicianul in asisten!5 socialS, consilierul gcolar 5y'sau mediatorul gcolar, pentru gestionarea integratii a
problemelor medicosocioeducalionale ale persoanelor vulnerabile, gi lucreazi in echip5 cu moaga 5i/sau mediatorul sanitar, acolo
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- pafticip5 la realizarea planului comun de interuenlie al echipei comunitare integrate/planului de servicii, conform legislaliei in
vigoare, din perspectiva serviciilor de s5n5tate, 9i coordoneazS implementarea interventiilor integrate dacS prioritatea de
interventie este medical5 9i de acces la serviciile de sSn5tate; particip5 la monitorizarea intervenliei gi evaluarea impactului
asupra beneficiarului, din perspectiv5 medicala 5i a serviciilor de sinState;
- colaboreazd cu alte institulii gi organizalii, inclusiv cu organizaliile neguvernamentale, pentru realizarea de programe, proiecte
gi actiuni care se adreseaz5 persoanelor sau grupurilor vulnerabile/aflate in risc din punct de vedere medical, economic sau
social; realizeaza alte activitiili, seruicii gi acliuni de s5nitate publici adaptate nevoilor specifice ale comunit5lii gi persoanelor
din comunitate apa(in6nd grupurilor vulnerabile/aflate in risc, in limita competentelor profesionale.

FuncJia contractuali de execulie - mediator sanitar
Pentru indeplinirea activitSlilor gi fumizarea de servicii de asisten!5 medicalS comunitarS, mediatorii sanitari au urmStoarele
atribulii:

- realizeazt catagrafia populatiei din comunitatea deserviti, precum comunitSlile de etnie rom5, cu prioritate copiii, gravidele,
lSuzele gi femeile de v6rsti fertil6; faciliteaz6 accesul acestora la servicii de sin5tate, la misuri si a4iuni de asistenlE sociala 9i
alte mdsuri de protedie social5 9i servicii integrate adecvate nevoilor identificate;
- identific5 membrii de etnie romi din comunitate ne?nscrigi pe listele medicilor de familie gi spr;;ine inscrierea acestora, inclusiv

cu sprijinul serviciului public de asisten!5 socialS; semnaleazS medicului de familie persoanele care necesiti acces la servicii de
sSnState preventive sau curative gi asigurS sau faciliteazS accesul acestora la serviciile medicale necesare;
- in colectiviHlile locale in care activeazS particip5 la implementarea programelor nagionale de s6n5tate pe teritoriul administrativ
repectiv, adresate cu precidere persoanelor vulnerabile din punct de vedere medical, social gi economic, impreun5 cu asistentul
medical comunitar gi/sau moaga gi cu personalul de specialitate din cadrul dirediilor de s5ndtate publice judelene gi a
municipiului Bucuregti;

- sprijina personalul medical care activeazi in uni6lile de invS$m5nt in procesul de monitorizare a s6rii de sin5tate a elevilor
prin facilitarea comunic5rii dintre cadrele medicale qcolare gi p5rinli; explicS avantajele igienei personale, a locuinlei, a surselor
de ap5 5i a sanitagiei, promoveazS mSsurib de igien5 dispuse de autoritSlile competente;
- informeaza membrii colectivitElii locale cu privire la menlinerea unui stil de viali s5nitos gi organizeazd sesiuni de educalie
pentru sSnState de grup, pentru promovarea unui stil de via!5 s5n5tos, impreunS cu asistentul medical comunitar 5i/sau moaga
gi cu personalul din cadrul serviciului de promovare a s5n5t5!ii din cadrul direcliilor de sSnState publici judelene gi a municipiului
Bucuregti;

- participS, prin facilitarea comunic5rii, impreun5 cu asistentul medical comunitar, la depisbrea activi a cazurilor de tuberculoz5
gi a altor boli transmisibile, sub indrumarea medicului de familie sau a cadrelor medicale din cadrul direcliei de sinebte public;
sau al dispensarului de pneumoftiziologie;

- ?nsotesc cadrele medico-sanitare ?n activitSlile legate de prevenirea sau conholul situaliilor epidemice, facilitSnd implementarea
mSsurilor adecvate, 9i explic5 membrilor colectivitiilii locale rolul gi scopul m5suri6r de urm5rit;
- faciliteaz5 acordarea primului ajutor, prin anuntarea asistentului medical comunibr, moagei, personalului cabinetului/
cabinetelor medicului de familie, cadrelor medicale/serviciului de ambulan!5, gi insolesc in colectivitatea local5 echipele care
acord5 asisten$ medical5 de urgen$;
- faciliteaz5 @municarea dintre autoritSlile publice locale gi comunitatea din care fac parte gi comunicarea dintre membrii
comuniHtii gi personalul medicosocial care deservegte comunitatea; intocmesc evidenlele necesare gi completeaz5 documentele
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utilizate in exercitarea atribuliilor de serviciu, respectiv registre, fige de planificare a vizitelor la domiciliu, alte documente
solicitate, conform atribuliilor;

- elaboreazS raportSrile curente gi rapoartele de activitate, in conformitate cu sistemul de raportare definit de Ministerul
SSnStEtii, 9i raporteazS activitatea in aplicalia on-line AMCMSR.gov.ro, cu respectarea confidenlialit5lii datelor personale gi a
diagnosticului medical al beneficiarilor;

- desftiSoar5 activitatea in sistem integrat cu asistentul medical comunitar, moaga, asistentul social/tehnicianul in asistenl5
socialS, consilierul gcolar gi/sau mediatorul gcolar pentru gestionarea integratii a problemelor medicosocioeducalionale ale
persoanelor vulnerabile;

- particip5 la realizarea planului comun de intervenlie a echipei comunitare integrate, din perspectiva serviciilor de mediere
sanitar5 din cadrul seMciilor de asistenlE medicalS comunitarS; colaboreazt cu alte institulii gi organizalii, inclusiv cu
organizatiile neguvernamentale, pentru realizarea de programe, proiecte gi acliuni care se adreseaz6 persoanelor sau grupurilor
vulnerabile de etnie rom5;

- realizeaz5 alte activitSli gi actiuni de sin5tate publici adaptate nevoilor specifice ale comunit5lii 9i persoanelor sau grupurilor
vulnerabile de etnie romS; colaboreazS cu asistentul medical comunitar, asistentul social/tehnicianul in asistenli social5, moaga,
cadrele didactice din unitS$le gcolare din unitatea/subdiviziunea administrativ-teritorial5.

4il.31
. Cornpartiment Stare Civiti
Structura funcfionalS subordona6 direct secretarului general al comunei, indeplineste urm5toarele atributii principale:

Funclia publici de ereculb -Ircpector

- intocmesg la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de c6sStorie gi de deces, in dublu exemplar, gi elibereazi
persoanelor fizice indrepHlite certificate doveditoare privind actele gi faptele de stare civili inregistrate;
- inscriu mentiuni pe marginea actelor de stare civilS aflate in pSstrare gi trimit comunicSri de menliuni pentru inscriere in

registrele de stare civilS - exemplarul I sau, dupd caz, exemplarul II,in condiliile legii;
- elibereazi gratuit, la cererea autorit5gilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civilS, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, cu
modificSrile gi complet5rile ulterioare, precum gi ale Legii nr. 677 l2oot, cu modific5rile gi completiiri6 ulterioare;

- elibereazS, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civil5 dovezile cuprind, dupi
caz, preciziri referitoare la menliunile existente pe marginea actului de stare civil5;

- trimit structurilor de s/idenl5 a persoanelor din cadrul s.p.c.L.E.p., la care este arondat5
unitatea administrativ-teritorialS, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civil5 sau a modific5rilor intervenite in
stafuful civil, comuniciri nominale pentru n5sculii vii, cetiileni rom5ni, ori cu privire la modificirile intervenite in statutul civil al
cetltenilor rom6ni; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaraliile din care rezult5 ci percoanele decedate nu au
awt act de identitate se trimit la structura de eviden!5 a persoanelor din cadrul s.p.c.L.E.p. de ultimul loc de domiciliu;
- trimit centrelor militare, frn5 la data de 5 a lunii urmStoare inregistrSrii decesului, documentul de evidenli militarS aflat
asupra cetligenilor incorporabili sau recrulilor; trimit structurilor de stare civilS din cadrul S.p.C.L.E.p, la care este arondat5
unitatea administrativ-teritorialS, pSnE la data de 5 a lunii urm5toare, certificatele anulate la completare;
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- intocmesc buletine statistice de nagtere, de c6s5torie 9i de deces, in conformitate cu normele Institufului Nalional de statisticd,
pe care le trimit, pSnE la data de 5 a lunii urm5toare inregistr5rii, la Direclia Judeleand de statistic5;

- dispun mSsurile necesare pSstr6rii registrelor gi certificatelor de stare civild in condilii care sE asigure evitarea deterior5rii sau a
disparitiei acestora 5i asigur5 spaliul necesar destinat desfSguririi activiHilii de stare civil5; atribuie codurile numerice personale,
denumite in continuare c'N'P', din listele de coduri precalculate, pe care le p5streazi gi le arhiveaz5 in condilii de deplin,
securitate;

- propun necesarul de registre, certiflcate de stare civil5, formulare, imprimate auxiliare gi cerneal5 special5, pentru anul
urmdtor' 5i il comunici anual structurii de stare civilS din cadrul s.P.c.J.E.p.; reconstituie registrele de stare civili pierdute ori
distruse - partial sau total -, prin copierea textului din exemplarul existent, certific6nd exactitatea datelor inscrise prin semnare gi
aplicarea sigiliului 9i parafei;

- primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativ5 gi documentele prezenbte in motivare, pentru a fi transmisg
spre verificare, s.P.c.L.E.p. la care este arondaE unitatea administrativ-teritorialS;
- primesc cererile de inscriere de menliuni cu privire la modificSrile intervenite in strSinState, in statutul civil al peEoanei,
determinate de divor!, adoplie, schimbare de nume gi/sau prenume,precum gi documentele ce sustin cererile respective, pe care
le inainteaz5 D'E'P'A'B'D', in vederea avizirii inscrierii menliunilor corespunzitoare sau, dup5 caz, a emiterii aprob,rii;- primesc cererile de transcriere a certificatelor gi extraselor de stare civila procurate din shdindtate, insolite de actele ce le
sustin' intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazd, impreuni cu
inheaga documentalie, in vederea aMzarii prealabile de citre s.p.c.J.E.p. in coordonarea cirora se afli;
- primesc cererile de rectificare a actelor de stare civilS gi efectueazS verificSri pentru stabilirea cu exactitate a erorilor depistate
in cuprinsul actelor de stare civilS sau a rnenliunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentalia gi referatul cu propunere de
aprobare sau respingere 5i le inainteazS s.P'c.J.E.P, pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispoziliei de aprobare/respingere
de rectificare de citre primarul unit5gi administrativ_teritoriale;
- primesc cererile de reconstifuire gi intocmire ulterioarS a actelor de stare civilS, intocmesc documentalia 5i referatul prin care
se propune primarului unitS$i administrativ-teritoriale emiterea dispozigei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al
S.P.C.J.E.P.;

- inainteaz5 s'P'c'J'E'P' exemplarul II al registrelor de stare civilS, in termen de 30 de zile de la data c5nd toate filele din
regisru au fost completate, dupS ce au fost operate toate menliunile din registrul de stare civilS - exemplarul I;
- sesizeazd imediat s'P'c'J'E'P'/D'G.E.P.M. Bucuregu - D.s.c., in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civil5 cu
regim special; elibereazS, la cererea persoanelor fizice indreptSlite, certificate care sE ateste componenla familiei, necesare
reinbegirii familiei aflate in str5initate;
- efectueaz5 verific6rile necesare aviz5rii cererilor de reconstituire gi de intocmire ulterioar5 a actelor de stare civil5 pentru
cedtenii romani gi persoanele fSrE cetSlenie domiciliate in Rom6nia; efectueazi verificiri gi intocmesc referate cu propuneri in
vederea avizSrii de cStre s'P'c'J.E.P.a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild eliberate de autoritilile
str5ine,precum gi a cererilor de rectificare a actelor de stare civil6;
- efectueazS verific5ri 5i inbcmesc referate cu propuneri in dosarele av6nd drept obiect anularea, completarea, modificarea pe
cale judecitoreasci a actelor de stare civilS 9i a mengunilor existente pe marginea acestora, declararea judecEtoreasci a
disparitiei gi a mo(ii unei persoane, precum 5i inregistrarea tardivi a nasterii; inscriu ?n registrele de stare civili, de indat,,
men$unile privind dob6ndirea, redobSndirea sau renunlarea la cet5lenia rom6ni, in baza comunicirilor primite de la
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- efectueazS verific5ri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativ5; colaboreaz5 cu direcliile de s5n5tate
judetene gi a municipiului Bucuregti gi cu matemitSlile pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fir5 acte de
identitate asupra lor sau a ciror identitate nu este cunoscut5 gi a cazurilor de pdrisire a copiilor nou-n5scufi gi ne?nregistrali la
starea civilS;

' colaboreaz5 cu unitSlile sanitare, Direclia GeneralS Protec[ia copilului gi reprezentanlii serviciului public de asistenl5 social5, ,gi
unitiitile de polilie, dup5 caz, pentru cunoatterea permanent5 a situatiei numerice gi nominalea persoanelor cu situalie neclar5
pe linie de stare civilS si de eviden!5 a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pAnE la
rezolvarea fiecirui caz in parte, precum 5i pentru clarificarea situaliei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscut5;
- transmit lunar la s.P.c.J.E'P. situalia indicatorilor specifici; transmit semestrial la S.p.C.J.E.p. situalia cds5toriilor mixte.
- ?ndeplineSte atributii privind intocmirea dosarelor de divor[ pe cale administrativ5 gi eliberarea extraselor mululingve;

indeplinegte atrubu$ile privind sesizarea pentru deschiderea procedurii succesorale aga cum sunt prevdzute in Dispozilia
primarului nr.3L6/ZOl6 ;

- alte atributii prevSzute de acte normative in vigoarg hot5r6ri ale consiliului local, dispozilii ale primarului.

Art.32
. Compartiment Relatii qr publicut 9i Secretariat
structurS funclionalS subordona6 direct secretarului general al comunei, indeplinegte urmitoarele atributii principale:

Funclia contractuali de execulie -Referent

- efectueazi operatiunile de intrare-iegire pe portal.regista.ro;

- asiguri rela$onarea telefonic5 cu alte institulii pentru primar, viceprimar 5i secretar geneml al comunei;
- convoac5 telefonic consilierii locali ori de c6te ori este necesar;

- convoacS telefonic alte persoane (conduc5tori institulii publice, oameni din mediul de afaceri, etc.) ori de c6te ori este nevoie;-
transmite documentele in termen (fax);

- intocme-ste actele de expediere a corespondenlei prin po5ti gi curier; primegte gi inregistreazi corespondenF fax, o
repartizeazd compartimentelor de specialitate pe baza rezoluliei primarului, viceprimarului sau secretarului, dupi caz;
- preia actele, cererile 5i documentaliile depuse de cet6leni penhu eliberarea autorizaliilor, certificatelor, adeverintelor, a altor
acte emise de autoritatea localS; asigurS expedierea corespondenlei, zilnic, pe desunaliile inscrise de serviciile/birourile/
compartimentele de resort sau date de primar, secretar Si viceprimar;

- particip5 la activitatea de relatli publice asigurEnd informarea cetilenilor prin furnizarea pe loc a informaliilor de interes public
solicitate verbal; transmite pe bazd de semniturS corespondenla interni din compartimentele institufiei;
- asigur5 in permanenlE o eviden$ corectii a circuitului documentelor in institufie; inregistreaz5, distribuie 9i expediazi
corespondenta intregului aparat de specialitate al Primarului cStre toate institulii6;

- efectueazS lucririle de multiplicare a documentelor pentru corecta repartizare a acestora pe baza rezoluliei datE de
primar;Distribuie solicitanglor documentele intocmite gi semnate, in condiliile legii;

- gestioneaz5 registrul general de intriri iegiri, repartizare coresponden!5 generalS menlinerea registrelor de intrare/iegire a
corespondentei in bune condilii gi arhivarea lor conform normelor legale;
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- intocmegte necesarul gi gestioneaz5 efectele pogtale (timbre, plicuri etc.) pentru corespondenli 9i le deconteaz5 pe borderoul
de expediere, confirmat de oficiul pogtal local; primegte, inregistreaz5 gi prezintH zilnic la mapa primarului corespondenF din
ziua respectiv5 pentru solulionare/repartizare la serviciile/birourile/compartimentele specializate;
- scade din registrul de intrare-iesire corespondenla din ziua precedent5 gi o repartizeaz5 prin condici de predare-primire la
servicii publice/institulii subordonate; gestioneaz5 timbrele pogtale necesre corespondentei;

- indeplinegte 9i alte atribulii stabilite prin legii, dispozilii ale primarului, hotiirari ale consiliului local.

Art.33
o Compartiment Agricol

structur5 funclionalS subordonatii direct secretarului general al comunei, indeplinege urm5toarele atribulii principale:
Functaa publici de execulie - Inspector superior

- identifica persoanele care folosesc teren proprietatea consiliului local gi urm5reste punerea in legalitate a acestor
terenuri ;Verific5 titlurile de proprietate gi planurile parcelare intocmite conform Legii nr.18/1991 gi Legii u2000 ;- intocmegte procesele verbale de punere in posesie pentru proprietarii de teren (in fizic ) pentru care nu s-au eliberat tifluri deproprietate; Face propuneri comisiei Locale de Fond Funciar privind corecbrea amplasamentelor ce au fost inscrise gregit in

titlurile de proprietate gi intocmegte actele necesare in acest sens ;
- asigur5 baza de date pentru sistemul informalional statistic legat de domeniul de activitate ;EfectueazS m5surStori pentru
terenurile din extravilan la cererea proprietarilor sau a altor persoane interesate ;

- participS impreun5 cu membrii comisiei Locala de Fond Funciar la aplicarea Legii nr. 247/2005;prq5tegte dosarele pentru a fi
discutate in gedintele comisiei de aplicare a Legii nr. 1ol2001 5i ale comisiei interne de evaluare a bunurilor preluate in mod abuziv
;

- identifici imobilele ce formeaz5 obiectul dosarelor ce urmeaz5 sa fie analizate de comisia de aplicare a Legii nr. lol2o,L;
completeazS procesele'verbale de punere in posesie pentru imobilele restituite in baza Legii nr.1ol2001;

- intocmegte documentaliile pentru aplicarea prevederilor Legii Fondului Funciar;Executi mdsur5torile in teren 9i intocmegte
planurile parcelare ; RSspunde de ?ntocmirea gi punerea la dispozilia @misiei Locale de Inventariere a documentatiei necesare
pentru aplicarea prevederiror Legii nr.165/2013 9i a dispoziliiror HG nr.4oLl2o[3 ;
- face parte din componenB comisiei interne pentru aplicarea Legii nr.10/2001, privind regimul juridic al unor imobile preluate in
mod abuziv in perioada 6 martie Lg45 - 2zdecembrie 1989, republicaH cu modific5rile gi completiirile ulterioare;
- participi la gedintele comisiei de ap5rare impohiva dezastrelor;indeplinegte atribugii in conformitate cu prevedereile o.u.G
nr'5412m6 privind regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietate publici, cu referire la concesionarea, inchirierea sau
v6nzarea bunurilor ce apa4in comunei @badin respectiv intocmirea caietelor de sarcini, stabilirea comisiei, anun! publicitar,
documentatia referitoare la licitalie, primirea gi deschiderea ofertelor, intocmirea procesului-verbal de adjudecare, anunBrea
c6gtigStorului 9i incheierea contractului;

- preia 9i gestioneaz5 documenteh din cadrul compartimentelor Primiriei comunei cobadin pe baz5 de proces-verbal gi
rSspunde de sortarea, numerotarea 5i arhivarea acestora; ElibereazS la cerere copii dupi toate upurile de acte existente in
arhivi ;

- alte atributii prev5zute de acte normative in vigoare, hotir6ri ale consiliului local, dispozilii ale primarului.
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' prelucrezi producStorilor agricoli actele privind subventiile europene si guvernamentale, asigur5 baza intocmirii documentaliei
pentru obtinerea acestora;identific5 9i aduce la cunostiinla consiliului local persoanele care folosesc teren proprietatea
consiliului locar in vederea punerii in regaritate a acestor terenuri ;

- elibereazS documentele doveditoare privind proprietatea animalelor in vederea vanzdrii in targuri 9i oboare ;verific5 existentaproduselor' estimarea producliilor 9i a cantitalilor destinate comercializarii pentru care se p.pune eliberarea atestatului deproduc5tor 5i a carnetului de comercializare.

- elibereazi documente privind situalia materialS la solicitarea cetElenilor;asigur6 completarea bazei de date scriptic ai informatic
pentru compartimentul agricol(localitatea Cobadin) ;

- particip5 la constatarea gi evaluarea pagubelor sesizate de proprietari pe raza comunei cobadin ; elibereaz5 procese-verbale
de atestare a proprieHlii ; elibereazi certificate de atestare cE petentul este recunoscut ca proprietar;
- participd la consta6ri privind delimitarea hotarelor dintre proprietari si evaruarea pagubelor sesizate de proprietari pentru

localitatea cobadin ; actioneazS in cadrul colectivului tehnic de aplicare a legilor Fondului Funciar - Legile : 1g/1gg1, 269lLgg7,
112000,24712005 ;

- intocmegte documenta$ile pentru aplicarea prevederilor legilor menlionate mai sus, acord6nd relalii proprietarilor de terenuri
interesati privind stadiul aplicSrii acestora gi comunicS acestora in scris eventualele compleHri sau modific5ri ce apar in vedereaperfectilrii documentaliei depuse de acegtia ;

- inregistreazi contracte de arenda, elibereaz5 ceftificat de nomenclatur5 stradal5 la solicitarea cetdlenilor din localitatea
cobadin ; indeplinegte aributii privind aplicarea prevederilor Legii nr.L7/2014 cu modificSrile gi completSrile ulterioare;- r5spunde de intocmirea 9i punere la dispozi$a comisiel Locale de Inventariere a documentaliei necesare pentru aplicareaprevederilor Legii nr'165/2013 9i a dispozisilor HG nr.401/2013; asigur5 lucr5rile de secretariat ale comisiei interne penku
aplicarea Legii nr'10/2001, privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie Lg4s - 22
decembrie 1989, republicatii cu modific5rile gi completiirile ulterioare;

- alte atribulii previzute de acte normative in vigoarg hotiir6ri ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Art.34

. CompartirnentUrbanism

sbucturS func-tionalS subordonati direct arhitectului 9ef al comunei, indeprinegte urmitoarele atribulii principale:

Funclia pubtici de ereculie - Inspecbr
- intocmegte programe de organizare, dezvoltare urbanisticS gi de amenajare a teritoriului administrativ al comunei gi asigurS
urm5rirea realizirii lor conform prevederilor legale ; propune consiliului local noi zone de dezvoltare urbanistic6 a comunei
Cobadin;

- urmaregte rezolvarea corespondenlei ?n termenul legal, in conformitate cu legislatia in vigoare ; asigur5 oblinerea avizelor,
acordurilor pentru planurile urbanisuce finanlate din bugeful local, precum 9i documentalia tehnic5 necesar5 oblinerii acestora ;intocmegte documentalia neces.tltl planului de urbanism de interes local, in conformitate cu competentele stabilite de Legea
50/1991 ;

- elibereazS certificate de atestare a edificirii extinderii construcliei ; elibereazd certificate de urbanism 9i autorizalii de
construire, reconstruire, modificare, protejare, restaurare conservare, alte lucrSri indiferent de valoarea lor, c5i de comunicalii,
dnfiri kh^i-^ ^i:l;!--- f-- -i
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alte lucrari prevazute de lege, in teritoriul administrativ al comunei @badin. elibereazS autorizalii de desfiin[are pentru toate
lucr5rile mentionate anterior ;

- elibereazS certificate de urbanism pentru schimbarea destinaliei construcliilor ;asiguri consultarea de c5tre public a registrului
de autorizalii de construire si certificate de urbanism ;propune m5surile de intrare in legalitate a constru4iilor executate firi
autorizalie sau prin nerespectarea autorizatiei ;

- line evidenta tuturor actelor ce le instrumenteazS 9i urmSregte arhivarea acestora, pentru care r5spunde ;intocmegte inform,ri
sau raport5ri la solicitarea consiliului local 9i a primarului, in termenul gi forma solicitatii ;
-asigurS respectarea disciplinei ?n construclii 9i urbanism conform competenlelor stabilite de legislalia in vigoare; intocmegte
planurile trimestriale de control, de p5strare a disciplinei in construclii, astfel inc6t fiecare strada va fi verificati cel pulin o datii
pe trimestru, plan supus aprobarii primarului ; urmaregte respectarea disciplinei in construc.tii conform planurilor trimestriale gi a
programului de control siptimSnal ;

- intocmegte note de constatare in urma verific5rilor in teren a cazurilor sesizate 9i dispune mdsuri pentru intrarea in legalitate
conform legislatiei in vigoare, in termen de 30 de zile de la data inregistrarii ; stabilegte m5surile ce se impun (demolare,
modificare, etr. ) in cazul abaterilor de la documentalia autorizati ;
- urmSregte modul de solulionare a proceselor verbale de contravenlii, respectiv darea lor in debit sau rezolulia instanlelor
judecStoregti ; notezS sSpuimanal in registrul autorizare constru4ii, autorizatiile de construire sau de desfiinlare eliberate gi
urmSregte realizarea construcliei conform autorizaliilor gi termenelor prev5zute ;
- urmSregte regularizarea taxelor de autorizare la finalizarea lucrdrilor autorizate pe baza declaraliilor inregistrate ; participd la
receplia constructiilor autorizate in baza ingtiinl5rilor trimise la primaria cobadin de titularii autorizatiilor- line evidenF actelor ce le instrumenbazd 9i a proceselor verbale de constatare a contravengilor; efecfueazi analize referitoare

la expertizele in construclii ; ?ntocmegte rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotiirari in domeniul de activitate al
compartimentului, in vederea promovirii lor ?n consiliul local ;

- alte ahibutii previzute de acte normative in vigoare, hoErSri ale consiliului local, dispozilii ale primarului.

Art. 35

CAPITOLUL V
Comisiile

(1) Pentru realizarea unor sarcini ale aparatului de specialitate stabilite de legislalia in vigoare care necesiti colaborarea mai
multor compartimente, in cadrul Primiriei comunei cobadin, se constituie gi funclioneazi comisii de specialitate.

(2) Comisiile de speciatitate pot fi:
- comisii permanente, care au sarcina de analizS, avizare sau autorizare ale unor activit5li, documente sau servicii din
administrarea autoritiigii locale;

- comisii speciale, cu activitate limitatE in timp, infiinlate pentru derularea unor proceduri sau sarcini impuse de legislaga ?n vigoare;
- comisii infiinpte pentru realizarea unor sarcini sau adiuni unice, limitate in timp.

(3) comisiile de specialitate se infiinleaz5 in baza dispoziliei primarului comunei cobadin.
(4) Membrii comisiilor de specialitate pot fi demnitari, funclionari publici sau personal contractual din aparatul de specialitateal primarului comunei cobadin, consilieri locali, afti specialigti din afara aparatului de specialitate al primarului, stabiligi de

prevederile legale.
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Art. 36
Dispozilii finale

(1) salarialii PrimSriei comunei cobadin au obligalia de a utiliza tehnica de calcul din dotare -<alculatoare, imprimante,
copiatoare - numai in interes de serviciu, in scopul indeplinirii sarcinilor ce le-au fost atribuite.

(2) Este inteaisi permiterea accesului la tehnica de calcul a persoanelor din afara insutuliei.
(3) In cazul aparitiei unor defecliuni in funclionarea aparaturii, salarialii au obligalia de a informa conducere instituliei printr-

un referat de necesitate.

(4) Salariatii prim6riei au obligalia utiliz5rii telefoanelor mobile, fixg precum gi a autoturismelor din dotare, numai in interes
de seruiciu,

Art. 37
(1) Fiecare salariat i9i desftigoara activitatea conform prezentului regulament, flgei postului, dispoziliilor primarului, sarcinilor

dispuse de geful ierarhig raspund de elaborarea documentelor gi indeplinirea corectii a akibuliilor.
(2) orice incSlcare a atribufiilor, obligaliilor 9i indatoririlor de serviciu atrage r6spunderea administrativ-disciplinar,, civil, saupenalS' in conditiile ollGnr'57 12019 privind codul administrartiv, ori Legea nr.53/2003 codul Muncii, funclie de categoria

salariatului(funclionar public sau pensonal contractual).

AIt.38

(1) Prevederile prezentului regulament sunt obligatorii pentru fundionarii publici 9i pentru personalul incadrat cu contract
individual de munc5, indiferent de fundia pe care o defin, din aparatul de specialitate al primarului comunei cobadin.

(2) Prezentul regulament este valabil de la data aprobirii lui prin Hotararea consiliului Local al comunei cobadin gi produce
efectele fatE de angajali din momentul aducerii la cunogtiin!5 acestora, prin publicarea pe saitul institutiei
www. p ri ma riaco Mi n. ro.

Art.39
Prezentul regulament se completeazS, se modific5 ori de cSte ori este nevoie, urmare a unor modificari legislative, noi

activititi sau competenle date in sarcina administraliei publice locale sau reorganizarea unor activitEli sau compaftimente gi se
aprobi prin Hotarare a Consiliului Local al comunei Cobadin.

SECRETAR

ur. rRAtr-A-cAneacea


